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   تقنیات إعداد مذكرة استخلاصیة : المحاضرة الثامنة 

  منھجیة إعداد مذكرة استخلاصیة :المبحث الثاني 

  :لصیاغة أو تحریر مذكرة استخلاصیة یجب المرور بمرحلتین أساسیتین ھما كالتالي

  ةیریضحتلا المرحلة : :المطلب الأول  

 .ووضع خطة للمذكرة الاستخلاصیة  .وتحلیلھاتتلخص المرحلة التحّضیریة في قراءة الوثائق  

 

 قراءة الوثائق: أولا

 ققحت قئاثولا ةءارقو  نجاح الطالب في إعداد مذكرة استخلاصیة سلیمةھي خطوة جد ھامة  یتوقف علیھا 

 :الأھداف التالیة 

 ،ع الحرص على ترتبیھا وتصنیفھا في قائمة بحسب طبیعتھاتحدید طبیعة الوثائق المستھدفة  بالدراسة ، م -

  ).نصوص قانونیة، نصوص أو آراء فقھیة، اجتھادات قضائیة(

تمكین الطالب من فھم موضوع وثائق المذكرة الاستخلاصیة التي ھو بصدد دراستھا حتى یسھل علیھ بعد -

 .ذلك تحلیلھا والتعّمق فیھا أكثر واستخلاص مسائلھا وتلخیصھا

  .بیان الارتباط الموضوعي بین مضامین الوثائق المستھدفة  بالدراسة وإعداد مذكرة استخلاصیة -

 تحلیل الوثائق: ثانیا

ھنا یتعّین على الطالب أن یفھم الوثیقة فھما دقیقا وعمیقا حتى یتمكن من استخراج الأفكار الرّئیسیة أو 

الطالب في  المسائل القانونیة وتلخیصھا لأنّ التي تشتمل علیھا الوثائق المدروسة واستخلاص ،المحوریة

 .ھذه الخطوة یفضل قراءة الوثائق دائما، لكن بصورة متأنیة حتى مع قیامھ بعملیة التحّلیل

 :وتحقق ھذه الخطوة النّتائج التالیة

قراءة  الأفكار الرّئیسیة والأفكار الثانویة المتفرعة عنھا، وتحقیقا لذلك ینصح الطالب عنداستخراج   -

الوثائق تسطیر الجمل والفقرات حتى یسھل علیھ تسجیل الأفكار الھامة في مسودة استعدادا لتصّنیفھا 

 .وترتیبھا بعد ذلك، واستثمارا للجھد والوقت، وھذا یفیده لاحقا في ضبط خطة المذكرة

 

في ذلك  ، ویراعياستخلاص المسائل القانونیة والفقھیة التي تشتمل علیھا مضامین الوثائق المدروسة -

درجة أھمیتھا بالنّسبة لموضوع الوثائق، مع ضرورة ترتیبھا أیضا، وھنا ینصح الطالب بتسجیل ھذه 

 .بكیفیة یتفادى بھا العودة إلیھا في كل مّرة ربحا للوقت ویلخصھا المسائل المستخلصة من كل وثیقة، 

 

 موضوع كل وثیقة واستخراجعاب وفھم كلیا وموضوعیا، واستیتحلیلھا شوعند نھایة قراءة الوثائق  -

مع  مراعاة إمكانیة تكامل أفكارھا واستخلاص مسائلھا، یتعّین على الطالب أن یقوم بترتیبھا وتصنیفھا، 

لملف والشروع بعد الوثائق أو تعارضھا حسب محتواھا، وھو ما یؤدي إلى استخلاص الخطوط العریضة ل

 .وتحریر المذكرةذلك في إعداد الخطة المناسبة 
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یساعد  الأفكار من كل وثیقة واستخلاص المسائل كما أنّ تحدیدھااستخراج  إنّ عملیة التحّلیل ممثلة في  -

  الطالب على وضع خطة مناسبة لتحریر مذكرة استخلاصیة تتألف من مقدمة وصلب الموضوع وخاتمة

 لخطةوضع ا: ثالثا

علیھ  أفكارھا ومسائلھا، یتعّیناستخراج  بعد أن یتمكن الطالب من فھم موضوع كل وثیقة والتوّصل إلى 

  :والتي یجب أن تتوافر فیھا الشروط   التالیة   إعداد خطة مناسبة

 .أن تعالج الخطة الوثائق معالجة منطقیة وتسلسلیة -

الأفكار الرّئیسیة لكل وثیقة وما تطرحھ أو تتضمنھ من أن تكون عناوین الخطة منسجمة ومتلائمة مع  -

 .مسائل

 )التوّازن الموضوعي والشكلي(أن تكون متوازنة من ناحیة الموضوع والشكل  -

) دون مباحث(بما أنّ الاختصار والتّلخیص من خصائص المذكرة الاستخلاصیة فإنّ تقسیمھا إلى مطالب  -

 .یعّد كافیا

و أكثر في مطلب واحد، لكن من الخطأ البیّن أن تكون المذكرة الاستخلاصیة تحلیل وثیقتین أیمكن   -

  . بأكملھا عبارة عن مطلب واحد، فھذا لا یستقیم منھجیا

و لا یمكن  إلزام الطالب .الاستخلاصیة لا یخضع لخطة واحدةھذا وتجدر الإشارة إلى أنّ إعداد المذكرة 

 .وثائق المدروسة وما تطرحھ من أفكار وتشتمل علیھ من مسائلبتقسیم معّین، وإنّما یتحّكم فیھ طبیعة ال

 موضوع المذكرة الاستخلاصیة 

 

  المرحلة التحریریة : المطلب الثاني  

مذكرة وفق الخطة التي  في ھذه المرحلة یقوم الطالب باستخلاص الأفكار من الوثائق المقدمة لھ و تحریر

  :  أساسیة رصانع ثةقسم المذكرة الاستخلاصیة إلى ثلاوضعھا  وت

 مقدمة ال -1-

الطالب من  یجب أن تكون المقدمة مختصرة و قصیرة، تتضمن التعریف بالموضوع الذي استخلصھ

  .الوثائق المقدمة و تنتھي بطرح الإشكالیة و بالتقسیم الذي اعتمده الطالب للإجابة على ھذه الإشكالیة

 )صلب الموضوع(المتن  -2-

المسألة القانونیة المعروضة علیھ وفقا لخطة متسلسلة تجمع العناصر المشتركة یقوم الطالب ھنا بدراسة 

التي تتضمنھا الوثائق الملحقة، و یمنع على الطالب تخصیص مطلب لكل وثیقة لأن ھذا یتعارض تماما مع 

لجمل ، و یجب على الطالب عدم الاعتماد على النقل الحرفي ل المبدأ الذي تقوم علیھ المذكرة الإستخلاصیة

و فقراتھا و إنما على الأفكار الرئیسیة التي تحتویھا، و یمكن للطالب كذلك الإشارة إلى الوثیقة المرجعیة 

أثناء التحلیل، كذكر رقم المادة القانونیة و رقم القانون و تاریخ صدوره، و أیضا رقم و تاریخ الحكم أو 

  .أو الإشارة إلى رأي فقیھ معین من خلال ذكر عنوان المرجع المنسوب إلیھ القضائي  القرار
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  خاتمة ال -3-

إن خاتمة المذكرة الإستخلاصیة لیست مثل خاتمة البحث العلمي لأن في ھذا الأخیر نحلل و نناقش و نعطي 

المعلومات  ر وفي الختام النتائج و الاقتراحات، أما المذكرة الإستخلاصیة فھي مجرد استخلاص للأفكا

لما بحوزة  الواردة في الوثائق المقدمة للطالب، وعلیھ فإن خاتمة المذكرة الإستخلاصیة ھي مجرد خلاصة

 .الطالب من معلومات و معطیات تحصل علیھا من خلال الوثائق التي ھو بصدد دراستھا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

 




