
 مالية والمحاسبةقسم العلوم ال -كلية العلوم الإقتصادية والتجارية وعلوم تسيير

 : بروبة إلهامالدكتورة   -محاسبةتخصص  - ليسانس السنة الثالثة

 محاضرات في التدقيق المالي

 السابعة:  أدلة الإثبات وملفات العمل المحاضرة

I- :إن أوراق العمل  شكل   مومة لت مم ةمتلت ش ملة   تل  لمرلم النلأامة ملر أيللت والأا رر  وملة  أوراق العملل

ش صلل   ترللم الملل بي مللر ارةوللة  ومعتةمللة  أ وللةا الملل بري وونللأا ل مرمفللة أللةع وم للأق لمعأ  فللة وأوةا فللة 

 وأغأاضفة. 

I- 1-  :تعريف أوراق العمل 
ة المل بي لجللأااا  الملم شلف شو رلو ةخ وارامنلةرا  الملم شلف شعأع أوراق العم  اأوفة " ألوت    لم ب افل       

 إلأاؤ ة والمعتةمة  المم شف ال صةل  ترفة  والومةئة الممةص  إلرفة اتل برةمم اعمترت الم بري ". 

I-2- :وةك وة رر رئرسررر  مة:  أنواع أوراق العمل  
ا  المم لفة ص ت ارأممأار ت الوسنرتخ والمم لرست   مة  المتف ال ائف  ت  النرةوة  والمسمو  الملف الدائم: -1

 يائمت المغرأ و  مة  المتف ال ائف  ت  ارةوة  أ مفة: 
 :معتةمة  أأةأرت  ر المؤأست شكم  مة  تم -1
 .ق  المأأرس والونةم ال ااتمخ متخص ل نرعت أ مةل المؤأست  
  .أأمةا و وةو ر المسؤولرت  ر الإيارة  مم وسخ مر شةبرعفف 
 .مخ ط شونرمم لمخمتف أبسةم المؤأست 
 .معتةمة   ت  الونةم ال سةام والضنط ال ااتم 
  وشكللم  ونلةم الخ مللت المعةب  للت أو صلو وق المقة لل خ أو أ للت اش ةبرلت فللةل المكللةر ت  للم   :العقلةي وارش ةبرللة

ولةر لتمةلللةيا  شةز لم الرالة   ملم العملةل والملة  ررخ وسلخ مللر  قلةي جلأاا المةللةيا  ال ةاملتخ  قلةي الإ 

 ال ةامتخ  قةي اربمأاضخ وأ ت  قةي أاأى. 
 .صةر النرةوة  الضأ نرت  م ال ةام السةاقت ومتخص  ر وضف الأبةات ال ااترت  

اةلإضللة ت إللل  المتللف اللل ائف   للم ب الملل بي امتللف لللةر  والللو    للة   تلل  أوراق  ملل   الملللف الجللار : -2 

  المم شمغرأ مر  مأة لاأى م ةل ذلك:الم بري و م شتك النرةوة  والمسمو ا  

  .اأوةمة المأالعت لتسوت ال ةلرت 
 يوسخت مر المأاأت  والمم شخص  مترت الم بر . 
 .وسخت مر القةائف المةلرت الخةضعت لتم بري 
  وسخت مر برةي المسة ة خ الإب ةلخ والقرةي الع سرت و م ر لتم بي أن  ضري لتمتلف الولةر  أ  مسلمو ا  أو

 ارةوة  أاأى  أى ضأورة إضة مفة. 

I-3-  :أغراض أوراق العمل 

   ة أغأاض موفة: الم بريشخ م أوراق  م          

أياة مفمت  لمونرف وشوسلري الوللم المخمت لت لمو رلو أوراق  م  الم بري شعمنأ تنظيم وتنسيق عملية التدقيق:  -1

 مترت الم بري فرث  سم رم الم بي مر  اتل أوراق العم  الإجأاع  ت   مسة   م وممةاعت أرأ العم  فسب 

 الخ ت المةضة ت والمةض ت لنأوةمة الم بريخ ومر  ف شقررف الومةئة الممةص  إلرفة.

الم بري مص را مفمة لتمعتةمة  أو النرةولة  الملم  لأى المل بي ذ أ لة شعمنأ أوراق  م   مصدر للمعلومات: -2

غرأ للة مللر  وأللةاا  للم شقأ للأ  الللو   تلل    للة  رأ للم ال وللم الم ة لل خ أو  للم جلل   متفنللة  أو للل اول أ

 الإ ضةفة .
م شقأ لأ  شعمنأ أوراق  م  الم بري يلرت بة ة وأأةأة ممروة لأأ  المأالم الو  أ  ة   ل تدعيم رأ  المدقق: -3

 فةل م ى   الت القةائف المةلرت وشم رتفة لتمأ ز المةلم لتمؤأست وومةئة أ مةلفة. 
أوراق  مل  المل بري  م لر األمخ امفة  ل لر  إ نلة  أو   ورلت بةوةورلت أملةم القضلةا إذ ملة الحجية القانونية:  -4

العوة للت المفورللت المعقةلللت  ولل  أيائللم شعللأض الملل بي لتمسللةالت القةوةورللت أو اشفللف اةلإ مللةل والمقصللرأ أو  لل م اللول 

 لعمتم.
شعمنأ أوراق  مل  المل بري  لم ألوت ألةاقت مألعلة مفملة لتمل بي  ول  ا ا ملم لعمترلت  أساس لمراجعات قادمة: -5

 الم بري  م أوت رفقت لو س المؤأست. 

II- أدلة الإثبات 



 م ف  ذاشم  ة  مترت  شومرم للأيلت والإ نةشة  المم  ت  أأةأفة شم ر الم بي مر   ةأنملإن الم بري ا  

 إا اا رأ م فةل الكما م   الم بري ومر  ف  إوم مر الضأور  لتم بي أن   ص   ت  بأائر  ة رت ومقوعت. 

II -1- :تعريف أدلة الإثبات 
إلل  األمومةلة   نلرر  تل  أأةألفة رأ لم  شعأع  تل  أوفلة "المعتةملة  الملم   صل   ترفلة المأاللم لتمةصل  

 ال وم  الم ة   ".

II -2-:أنواع أدلة الإثبات: وأهمها  
 لة ولةم ملر أولةام اليللت المة لةق  رفلة و سلمخ م ونلةم الولأي ال عتلم لتم قلي ملر الةللةي الوجود الفعلي:  -1

 ال عتم للأصةل م  :  المخزونخ الوق  ت.
أ ف أيلت الإ نة   م الم بري والمم  قةم م بي ال سلةاة  اومعفلة فرلث أوفلة  شعمنأ المسمو ا  مرالمستندات:  -2

شع م  أصت لتم بي لتم قلي ملر المعتةملة  المسلوتت  لم الل  ةشأ والسلوت  وم ل   لو  المسلمو ا   لةاشرأ ارلم 

 النضة تخ  ةاشرأ الكأااخ شقةر أ اأمتم المخزون.
و م المقةر أ المم   ص   ترفة الم بي مر أطأاع اةرج  المصادقات) التقارير المعدة خارج المؤسسة(: -3

المؤأست م  :   ةاشرأ الكأاا الةارية مر المةري رخ  كلةع فسلةاة  النولكخ وشعنرلأ المقلةر أ المعل ة الةرج 

 المؤأست أبةى مر فرث ار ممةي  ترفة  و  برةم الم بي ا  صم. 
شعلل   للو  المقللةر أ مللر بنلل  إيارة المؤأسللت و  تنفللة ملل بي  التقللارير المعللدة داخللل المؤسسللة مللر قبللل الإدارة: -4

 ال سةاة  لتم قري مر اعض المةر الغةمضت.
 : وبالإضافة إلى

شعمنأ ال بت  ال سةارت وص مفة  م ي ةشأ وأوت  المؤأست يلر  وبأ وم  سمو  إلرفلة  المل بي  الدقة الحسابية: -5

 مترة  الومم وال أ  والضأب والقسمت  و  برةمم ا  ص ال  ةشأ والسوت  والم قي مر  

 ل  مأ الرةمرت وي مأ الأمةذ و ولك المصأو ة  والإ أايا  وإ  اي ال سةاة  الخمةمرت والم قي مر ذلك 

  تم  ع م لتم بي يلر   ت  ص ت مة ش ة م ال  ةشأ والسوت .
لم مللر ال غللأا  يلللرت  تلل  صلل ت  عمنللأ ونللةم الأبةاللت اللل ااتم السللترف الخللةوجللود نظللام رقابللة داخلللي سللليم:  -6

 ال  ةشأ واتة ة مر الا ةا والمت ب. 

اع  أن  وفم م بي ال سةاة  أ مةل الم بري واع  إ  اي شقأ أ  الوفةئمخ بل   الأحداث اللاحقة لإعداد الميزانية: -7

 القةائف المةلرت ت  ص ت اعض العوةصأ الةارية  م   يلر أو ش ةن بأ وت ةشقم أف اث اع  إ  اي المقأ أ ورام

 الم بقت.

الونلةم الم ةألنم السلترف  لؤي  إلل  ارشنلةط النرةولة  والمعتةملة  مملة  عولم أولم  لؤي  الارتباط بير البيانلات:  -8

   م ا بت وامة أن الم بي   سع  لت صةل  ت  أيلت  وبأائرخ  ةررشنةط  ارر النرةوة   ا   ذاشم   عمنأ يلرت بة لة 

 ارشنةط ارر ال ةائ  المقنةضت والقأوض المسم قت لتمؤأست. م    وب أن   ةن  وةك
II -3-:شمةبف   ة ت أيللت الإ نلة   تل  مل ى شلة أ جلأطرر رئرسلررر أولفلة   ة لت  مرلت اليللت  كفاية أدلة الإثبات

 التزمت لج نة  وال ةوم فورت اليلت المم ش أر ب رشفة  ت  الإ نة  أو الإبوةم. 

  وةك  ةام      ة شؤ أ  م  مرت اليلت التزمت لج نة  موفة:كفاية كمية أدلة الإثبات:  -1
 .م ى متئمت اليلت ا نرعت ال قأة الم بقت 
   .تمة زاي  أ مرت ال قأة الم بقت  تمة زاي المأالم ا ممةمم  ت  لمم اليلت أ  أ  
 . ش ت ت ال صةل  ت  أيلت الإ نة 
 شمةبف م ى ب رة اليلت  ت  الإ نة  والإبوةم  ت    ة  ةام :حجية أدلة الإثبات:  -2
 : م ت الوأي ال عتلم للم بةا ل    صلاحية الوسيلة والأسلوب الفني المتبع في الحصول على القرينة والدليل

 لم الةأللةئ   وأف ةملم والمل بري المسلمو   للم أأسللم والمصلةيبة  لفلة ا منةراشفلة وجللأوطفة و ل م شةا أ لة

 . والأةلرب   ق  ال لر  فورمم

 :اليلت الخةرلرت أبةى مر اليلت ال ااترت. مصدر الدليل 
 :م ل  الةلللةي ال عتللم أبللةى  لم فورمفللة مللر اليلللت الملم شعمملل   تلل  األلمونةط  تاليلللت ار وةارلل طبيعلة الللدليل

 الم بي.
 :اليلت المم   ص   ترفة الم بي أبةى  م يرلمفة مر اليللت الملم   صل   ترفلة  كيفية الحصول على الدليل

  ر طأ ي الغرأ. 
 :إن بةة فورت ال لر  ويرلت ار ممةي  ترفة شعمم   ت  ارشنةطفلة  مدى ارتباط الدليل بالعناصر محل الفحص

 اةلعوةصأ أو اةلعمترت م   ال  ص.



 :شمةا أ اليلت  م الةبت الو  ش ةن أو م. أ   التوقيت المناسب للحصول على الدليل 
 . م ى شة أ ال قت والمعأ ت  م المصةير الخةرلرت مص ر ال لر 
 أ  ارأمقتل وال رةي المةم لتم بي. سلوك المدقق نفسه أثناء جمع الأدلة والقرائر 

II-4- :وسائل الحصول على أدلة الإثبات 
لممفر  ت  ن أ الم بي اومم أيلت الإ نة  ولت صةل  و  ال صةل  ت   فف لتمؤأست وأياا الإلأااا  ا

 ترفة   مةج الم بي إل  المعةون مم المؤأست و اصةرة مسمقتتخ  ت  ج   شقةر أ أو آراا أو شقررمة  أو ارةوة  

مر انرأ مة ومر أم تت ذلك شقررمة  لوةام معروت مر الصةلخ  ةلراضم والمنةومخ برةس العم  المووز والعم  

 والونمت.   رمف اووةز   م المقةور  ش ت ارووةزخ الآراا القةوةورت الممعتقت ام سرأ القةاورر وارش ةبرةالو  أ

 ومر إلأااا  الم بري المم  سمعرر افة الم بي شمم    رمة  تم:

ام بري   عمنأ الوأي مر أبةى أيلت الإ نة  اة منةر  يلرت مةي ة متمةأة  ةلم بي  و  برةممالجرد العملي:  -1

اعض  وةصأ الصةل ش برقة مسمو  ة ب   كك  م ص ت  و  المسمو ا  أو  م مة ش مة م  مرة مر ارةوة  لوا  إوم 

 توأ إل   مترت الوأي ال عتم المم شعمنأ بأ وت بةطعت  ت  ص ت مة وري  م المسمو ا  أو  م ال  ةشأ و و ني 

و وق وارأم مةرا  المةلةية  م المؤأست  م وفة ت ذلك  ت   وةصأ الصةل م   المخزون والوق  ت  م الص

 العةم ومر مفةم الم بي  م  مترت الوأي مة  تم:

  .وب المأ   مر مت رت المؤأست لتعوصأ الخةضم لتوأي لرعمنأ الةلةي ال عتم يلرت بةطعة  
  رف المخزون ور  م المأ   مر ص ت الوأي ال ممخ ومأالعت شقررف والمأ   مر أوم لف    ث شغررأ  م أأس شقر

 أأس الوأي  ر ال ةام السةاقت.
  .وب إلأاا  مترت الوأي لتوق  ت مر بن  الم بي أو أف  مو وارم أو ش ت إجأا فف المنةجأ  

 التدقيق الحسابي:  -2

  .ش بري العمترة  ال سةارت للأربةم الةارية  م المسمو ا  الم ةأنم لتمأ   مر ص مفة 
  لمأ   مر ص ت الموةمرم  رفة ومر ص ت وق   و  الموةمرم . ش بري ي ةشأ الرةمرت وا 
  .ش بري شأفر  العمترة  مر ي مأ أو ي ةشأ الرةمرت إل  ال سةاة  الخةصت افة  م ي مأ أو ي ةشأ الأمةذ 
   المأ   مر اأمخأاج أرص ة ال سةاة  المخمت ت أةاا  م ي مأ الأمةذ العةم أو ي ةشأ الأمةذ المسة  ة مم

لت سةاة  ي مأ الأمةذ العةم مم مومةم الرص ة الم ترترت ل   فسةب إلمةلم  م  ت الرص ة الإلمةلرتم ةاق

 ي مأ الأمةذ المسة  . 
   ش بري بةائف الوأي لتمأ   مر يبت اأمخأاج برف المخزون الستعم فرث  مف ضأب أعأ الةف ة  م   ي

 مر  ف لإلمةلم العوةصأ.الةف ا  رأمخأاج إلمةلم القرمت ل    وصأ  ت  ف ة و
   المأ   مر شةازن مرزان المأالعت اةلموةمرم واةلرص ة و ولك المأ   مر شةازن بةئمت المأ ز المةلم مر

 الوةفرت ال سةارت لن   م المةازن   ل  ت  وبةم أا ةا فسةارت  مة أن المةازن ر  عوم ص ت العمترة .
الم ةأنرت أأةس القر   م ال  ةشأ  فم المأفتت الول  مر مأاف  شعمنأ المسمو ا  التدقيق المستند :  -3

 ال ورة الم ةأنرت ورا  ل    مترت مةلرت مر مسمو   ؤ   ة أو  ؤ   ف و فة  روب المأ   مر:

  .أن ل    مترت شف بر  ة اةل  ةشأ مسمو  أو أ  أ  ؤ   ة 
  .أن  و  المسمو ا  مسمو ا  ص ر ت وبةوةورت 

المسمو   والم بري ال سةام  مف شو رو ة ا أ قت اامنةر ولع م الإم ةورت ام بري لمرم المسمو ا  المم الم بري 

 ا ةزة المؤأست إر أن العروة  المم  مف اامرةر ة لم برقفة  وب أن ش ةن  ة رت ومتئمت.

ر فقرقت مة أو شأ ر  ة الكفةيا  أو الإبأارا  أو المصةيبة   م و ةئي م مةات شف ع إل  إبأاالمصادقات:  -4

  ص   ترفة الم بي مر ياا  أو اةرج المؤأست لم  رف ال  ص الو  بةم امخ وشم   الإبأارا  الخةرلرت 

جفةيا  شص ر  ر لفة  لرس لفة مصت ت  م اامتس أو شزو أ النرةوة  الممعتقت اةلمؤأست واولك  م ر 

ت  وأةئ  المأ ر  الخةرلرت مر اتل رأةئ  مر ار ممةي  ترفة  أيلت إ نة  بة تخ فرث  م ر ال صةل  

الم  ورر ال ائوررخ  متاخ اوةك شؤ   أرص شفف النة أة  م فسةاة  المؤأست وذلك اوةاا  ت  رأةئ  شةلففة 

 المؤأست إلرفف ش تب  رفة شأ ر  الرص ة.

ضةفة  أو طتب معتةمة   مضمر ونةم ارأم سةرا  مة  قةم الم بي امةلرفم مر أأئتت أو إ الاستفسارات:  -5

أو ارةوة  مر الوفة  المخمت ت اصةصة إيارة المؤأست وذلك لمأ ر  ص ت اعض اليلت أو القأائر الو  بةم 

اومعفة أ وةا  مترت الم بري  ق   أى الم بي أ وةا لمعم لتمسمو ا  وال  ةشأ والسوت  أن اعض الوقةط ا ةلت 

الوفة  المسئةلت ل تب المز   مر الإ ضةفة  أو النرةوة  و و  الوفة   إل  إ ضة  أو ش سرأ ولفوا  إوم  توأ إل 

ب  ش ةن الإيارة العترة لتمؤأست أو مة  رم ومر اتل     الإ ضةفة  أو الم سرأا   مم ر الم بي مر ش ة ر 



اتخ رأ م الوفةئم  م المةضةم م   الم بري وب  ش ةن الإ ضةفة  أو ارأم سةرا  ج ة ت أو ب  ش ةن م مة

و ت  الم بي  م فةلت   م شم روم مر في طتب النرةوة  أو الإ ضةفة  المم افمةج إلرفة أ وةا  مترت الم بري 

 إ نة  ذلك  م شقأ أ  إل  موتس الإيارة.

شعمم   و  الةأرتت مر وأةئ  لمم أيلت الإ نة   ت  مفةرة الم بي وانأشم  فم شكم  التدقيق الانتقاد :  -6

خةطف لتمسمو ا  وال  ةشأ والسوت  والقةائف المةلرت م   ولةي اأف جخص أو جأ ت لف  سني ال  ص السأ م ال

وإن  فأ لم فسةب ا  مأ الأمةذ العةم  و  وروي المصةيبة  لتم بي و وة ب    مكف الم بي إرأةل المؤأست 

ال ورت والخنأة السةاقت ا ةاة )رأةئ ( إل  أجخةص و مررر و مةبف م ى ووة  الم بري ارومقةي   ت  الق رة 

لتم بي  مة أن  و  الةأرتت ش ر    رأا  م اامصةر لزا  نرأ مر الةبت والوف  الو   نولم الم بي أ وةا برةمم 

اةالنةشم  مة أوفة شم   أيلت إضة رت لإ نة  العمترة  المم ر ش ةن واض ت إذا شف ش برقفة مر وابم ال  ةشأ 

الم بري ارومقةي   ت  الخأوج مر و ةق السوت  وال  ةشأ والمسمو ا  إل  والسوت  ولفوا   رأا مة  عمم  

 شقصم ال قةئي مر مصةير أاأى وار ممةي  ت  ارأمومةج السترف.

المقةروت  م  نةرة  ر إلأاا مقةاتت ارر جرئرر أو أ  أ اقص  ش قري   ع معرر واةلمةلم  إن المقارنات:  -7

 صةل  ت  أيلت وبأائر الإ نة خ فرث  قةرن م بي ال سةاة   وةصأ بةائف المقةروة   ةأرتت مر ووأةئ  ال

ومروت ال مةل اعضفة انعض لت مأة م   ال  ص أو اةل مأا  السةاقت اقص  الم قي مر ص ت العوةصأ المم 

شمضموفة  و  القةائف والومةئة المم ش صح  وفة وال كف  ر أ ت او أا ة  أو أا ةا وبعت ومعأ ت الأنةب 

والمغرأا  المم أي  إل  وبة فةخ والمقةروة  ب  شؤي   م   رأ مر الفرةن إل  ال كف  ر أا ةا شف ارش ةافة 

اصةرة  م  ت اف ع المت ب  م  وةصأ القةائف المةلرت الخمةمرت واةلمةلم المأ رأ  ت  ومةئة الوكةط وأتمت 

 المأ ز المةلم.

مأ الأمةذ العةم فسةاة  إلمةلرت م   فسةب إلمةلم الم  ورر   رأا مة  مضمر ي فحص السجلات الفرعية:  -8

 مف ش صرتفة  م ي ةشأ أأمةذ مسة  ة أو اةصت ن لوا  إن م بي ال سةاة   و   وفسةب إلمةلم ال ائورر والمم

  صم لرص ة ال سةاة  الإلمةلرت  وب أن  قةم أ ضة ا  ص النرةوة  الم ترترت لت سةاة  الإلمةلرت  م ي ةشأ 

المسة  ة رغف شسةو  مومةم أرص ة ال سةاة  الم ترترت ا  ةشأ الأمةذ المسة  ة مم رصر  ال سةب  ذالأمة

 الإلمةلم لفة ا  مأ الأمةذ العةم.

ومقةرومفة مم برةي المأ ز ت الةارية ا  مأ  ة مة  قةم الم بي أ ضة ام بري ارةوة  ي ةشأ الرةمرة  المسة   

   و  الةأرتت أ ضة ش بري  كةع الوأي المم شمف اةاأ ت الإيارة  م وفة ت العةم مم الرةمرت المأ ز خ  مة شكم

المم شمضموفة  كةع الوأي م ةاقت لمة  ة  تأو الصوةع المخمت  ةأوت  المخةزن لتمأ   مر أن ال مرة  الةاري

ةائف الوأي وارر  م المخةزنخ مم مأا ةة إذا  ةن  وةك اعض ارامت ة  ارر ب ا ةبمة لصةعمةلةي  م 

أوت  وا ةبة  المخةزن  عت  الم بي  م  و  ال ةلت الن ث  ر الأنةب المم أي  إل  ذلك  ق  ش ةن  وةك 

 مترة  اامتس لتمةاي مر المخزن أو ب  ش ةن الأنةب اامتع طنرعت المةية و سفة ممة  ؤي  إل  شنخأ لزا 

 وزاوفة ومروت المنخأ.موفة أو او مةش اعض موفة ومروت المخز ر أو وقص أ

 ع  أف  الةأةئ  المم  م ر مر اتلفة ال صةل  ت  يلر  إ نة  وذلك مر اتل التوةا إل   التحليل المالي: -9

 اأمخ ام الوسب المةلرت: م   وسب السرةلت.


