TP1 bureautique
Bureautique                                                                                                              niveau : ing1

Exercice :
Créer un tableau de 4 ligne 3 colonnes suivant : 
	Nom
	taille
	Poids

	Islem
	1.78
	88KG

	Ahmed
	1.69
	70KG

	Amir
	1.75
	90KG


 
1- Ajouter une autre ligne avec les informations suivantes : asma, 1.62 ; 55KG
2- Ajouter une colonne a la fin du tableau qui contient le sexe et remplissez la
3- Supprimer la ligne correspondante a Ahmed
4- Ajuster la taille du tableau en donnant pour la première et la deuxième colonnes une largeur de 2.5cm et le reste des colonnes une largeur de 3cm
5- Centrer le tableau
















Solution TP bureautique
Bureautique                                                                                                              niveau : ing1


Solution : 
1- Ajout d’une ligne :
Onglet disposition du tableau ; aller vers  ligne et colonnes ; ensuite choisir insérer une ligne en dessous
2- Ajouter une colonne :
Onglet disposition du tableau, ligne et colonne, choisir inserer une colonne adroite
3- Suppression d‘une ligne :
Sélectionner avec la souris la ligne Ahmed. Puis, aller dans l’Onglet disposition du tableau, ligne et colonne, choisir supprimer ensuite supprimer des lignes
4- Ajuster la taille du tableau :
Onglet disposition du tableau, ajustement automatique. Sélectionner une cellule de la colonne voulue, choisir la taille 2.5cm
5- Sélectionner tout le tableau, onglet accueil, paragraphe, choisir center
	nom
	taille
	Poids
	Sexe

	Islem
	1.78
	88KG
	Homme

	Ahmed
	1.69
	70KG
	Homme 

	Amir
	1.75
	90KG
	Homme 

	Asma
	1.62
	55KG
	Femme 




