
 

 جامعة محمد خيضر بسكرة 

 كمية الحقوق

 2ممخص مقياس  منهجية إعداد مذكرة  تخرج لفائدة طمبة الماستر

 التنظيم القانوني لممهن السياحية و الفندقية  : تخصص 

 (مهني)قانون عقاري 

 شتيح ايمان العباسية   : من إعداد أستاذة المقياس

 2024/2025السنة الدراسية 

عدادعممية إن  تخضع  ميدان العموم القانونية  والإدارية في مذكرة التخرج إنجاز وا 
التي تخضع لها سائر البحوث العممية  في العممية  المراحل  و الى نفس القواعد

لتزام بإتباعها بعناية ودقة يجب الاو  ،شتي الميادين مع بعض الخصوصية طبعا
 بصورة سميمة وناجحة ورشيدة وفعالة. من انجاز المذكرة يتمكن الطالبحتى 

 ختيار موضوع المذكرة مرحمة إ -1
 :العوامل وتتحكم فيه مجموعة من 

 الرغبة الذاتية  -
 القدرات العقمية  -
 القدرات الجسمانية  -
 القدرات المالية  -
 اتقان المغات الاجنبية  -
 لتخصص المهني ا ةمراعا -
 التخصص العممي  ةمراعا -
 المدة المتعمقة بالبحث العممي  ةمراعا -



 درجة البحث العممي  ةمراعا -
 توفر المصادر و المراجع  ةمراعا -
 
  مرحمة اختيار العنوان المناسب لممذكرة :  -2
 أن يكون :يشترط في العنوان  و
 اي ليس بعنوان فضفاض  جدية العنوان  -
 يحتمل التأويل أو مرن ان لا يكون  -
 لبساطة و الوضوح ا -
 الابتعاد عن العناوين المركبة  -
 ان يكون شامل لكل عناصر البحث  -
 خاليا من الاخطاء المغوية و التعبيرية  -
 الدراسة موضوعيا وزمانيا ومكانيا  ان يكون محددا لموضوع -
  كممة  عمى العموم 55ان لا يتجاوز  -
 يضا :ويتفادى الطالب أ 
 حولها الخلاف الفقهي و القانوني التي يشتد  عات و الموض العناوين او -
العناوين او الموضوعات  العممية الدقيقة التي تحتاج موقتا او مصادر نادرة  -

 او خرجات ميدانية  سرية .
 
 :مرحمة صياغة الاشكالية  -3

يددددر  ان مرحمددددة تحديددددد او صددددياغة  ان هنددددان جانددددب مددددن الفقدددده  ارة هندددداتجدددددر الاشدددد
فدددي حدددين يدددري  ، القدددراءةجمدددع المدددادة العمميدددة و الاشدددكالية اسدددبا وجدددودا مدددن مرحمدددة 

الجانددب الاخددر مددن الفقدده العكددس  ان تحديددد الاشددكالية لا يتولددد عنددد الباحددث الا بعددد 
تولددد التددي والمراجددع  السددابقة  الدراسدداتع و التركيددز فددي البحددوث و البحددث و الاطددا

سؤال او ثغرة او مشكمة يريد حمها او دراستها او اكتشدافها وهدي البدادرة  لد  الطالب 
 .الاولي لصياغة الاشكالية
 أرضية طرح الاشكالية : 



 الاحساس الشخصي بالاشكالية عمى المستو  المهني او المجتمعي  -
 الاطاع عمى النتاج الفكري و العممي و التخصصات و الرداسات السابقة  -
 الاحتكان باصحاب الخبرة وحضور النداوت و الممتقيات  -
 القراءة المتكررة لممراجع المتعمقة بالموضوع . -
 

 طرق صياغة الاشكالية :
 .الصياغة التقريرية 

 الصياغة الاستفهامية.
 شروط الصياغة 

 الدقة و الوضح  -
 متغير تابع و متغير مستقل في الاشكالية وجود متغيرين  -
 تجنب الاخطاء المغوية و الامائية  -
 ب الاشكاليات المركبة نتج -
 اليات الواسعة الاشكتحنب  -
 تجنب الاشكاليات تحتمل التأويل  -
 
 مرحمة جمع المادة العممية  -4
 
 يوجد نوعين من المادة العممية    

التدي تتدوفر فيهدا المعطيدات وهدي امهدات الكتدب و منبدع المعمومدة الاوليدة  :المصادر 
والبياندات والمعمومدات الصدمية التدي تكدون عمددى درجدة عاليدة مدن الدقدة ولا تمدر عمددى 
مراحل التغيير والتفسير والحذف. إذن المصادر هي كتب الصول التي تشتمل عمدى 

كدددل كتددداب يعدددالم موضدددوعا محدددددا معالجدددة عميقدددة وشددداممة حقدددائا الموضدددوع بمعندددى 
وأليدددة. أي يضدددم معمومدددات تنتشدددر لول مدددرة وبتعبيدددر دخدددر، المصدددادر هدددي أقددددم مدددا 

 يحتوي من مادة حول موضوع محدد.



وأنووواع الوئووائق اةوليووة واةصوومية والمباشوورة لووي ميوودان العموووم القانونيووة وا داريووة 
 هي:
 المواثيا القانونية العامة والخاصة، الوطنية والدولية. -5
محاضددددددر ومقددددددررات وتوصدددددديات هيئددددددات المؤسسددددددات العامددددددة الساسددددددية مثددددددل  -2

 المؤسسة السياسية، والمؤسسة التشريعية، والمؤسسة التنفيذية.
 التشريعات والقوانين والنصوص التنظيمية المختمفة. -3
 العقود والاتفاقيات والمعاهدات المبرمة والمصادا عميها رسميا. -4
 ة.الشهادات والمراسات المعتمدة رسمي -5
 الحكام والمبادئ والاجتهادات القضائية الرسمية. -6
 نتائم وتقارير التحقيقات والمقابات وسبر الرأي العام. -7
 الإحصائيات الرسمية. -8
 

وهدددي التدددي اشدددتقت معموماتهدددا مدددن مصدددادر  لمصدددادر الثانويدددةاباو تمسدددى  :المراجوووع
مددد عميهددا فددي بندداء متعددددة أي تنقددل المعمومددات عددن المصددادر الوليددة الصددمية وتعت

مادتهددددا العمميددددة فددددالمراجع هددددي الكتددددب التددددي وضددددعت عددددن الموضددددوع بالاسددددتناد إلددددى 
 المصادر.
 ....الكتب الحديثة الرسائل العممية  المقالات العممية .: نذكر منها 

 
   أماكن تواجدها :

/ المعارض الدولية و الوطنية / جية  المكتبات الخار / المكتبات الجامعية منها كثيرة 
التابعة لوزارة التعميم ديوان  / المواقع العممية  / المواقع المدفوعة  / الانترنت
 وعات .....المطب

 :الحصول عمى الوئائق العممية وسائل 

الشراء أو سطة يتحصل الباحث عمى الوثائا العممية المتعمقة بموضوع البحث بو 
 والتمخيص.ر أو الإعارة العامة والخاصة، أالتصوي



 
 مرحمة القراءة : -5

والحقدددددائا مرحمدددددة القدددددراءة والتفكيدددددر هدددددي عمميدددددات الاطددددداع والفهدددددم لكافدددددة الفكدددددار 
والمعمومدددات التدددي تتعمدددا وتتصدددل بالموضدددوع محدددل الدراسدددة والبحدددث العممدددي، وتأمدددل 
وتحميددل هددذم المعمومددات والفكددار والحقددائا عقميددا وفكريددا حتددى تولددد فددي عقددل وذهددن 

 الباحث النظام التحميمي لمموضوع.
 أهدالها : 

 التعما في التخصص وفهم الموضوع  -
 اكتساب نظام التحميل "متخصص وقو  حول موضوع البحث -
اكتسددداب ذخيدددرة كبيدددرة مدددن المعمومدددات والحقدددائا والفكدددار المختزندددة فدددي ذهنيدددة  -
 .عقل الباحث و 
 التفكير والتحميل الباطني، ونظام التحميمي  -
كددذلن تسددتهدف عمميددة القددراءة الواسددعة والتفكيددر السددميم اكتسدداب أسددموبا عمميددا  -

 الكتابة و الالقاء .قويا من طرف الباحث يساعدم  في 
إعددددداد خطددددة الموضددددوع، حيددددث أن سددددعة الاطدددداع وقددددوة فهددددم واسددددتيعاب كافددددة  -

 .جوانب وحقائا ومعمومات الموضوع
لددى أجددزاء متوازنددة  - تقسدديم الموضددوع عمددى أسددس موضددوعية ومنطقيددة صددائبة وا 

   ومتناسقة ومتكاممة في بناء هيكل الموضوع منهجي
 شروطها : 

أن تكدددون القدددراءة واسدددعة وشددداممة لكافدددة الوثدددائا والمصدددادر والمراجدددع المتعمقدددة  -
 .بالمضوع

 .أن تكون هذم القراءة متعددة وعميقة الفهم والاطاع -
 الانتبام والتحفز والتركيز في القراءة وفي فهم ما يقرأ فهما تاما وواضحا -
  أن تكون عممية القراءة مرتبة ومنظمة لا أرتجالية وعشوائيةيجب  -
يجب احترام القواعد الصحية والنفسية أثناء عممية القراءة، فيجب أن تكون  -

 لصحية العقمية والنفسية والعصبيةعممية القراءة والباحث القارئ في كامل قوام ا



  والهادئة والمريحة الصحية الماكن اختيار يجب -
 وذلددن المختمفددة، القددراءات بددين مددا أو خددال والتفكيددر لمتأمددل فتددرات تددرن يجددب -

 . يقرأ ما وتحميل وغربمة لتمحيص
 

 أنواعها : 
وهي القراءة الخاطفة والسريعة والتي تحقا عن  اشفة:لقراءة السريعة الكا -

طريا الاطاع عمى فهارس الوثائا وعنوينها وموضوعات في قوائم المراجع 
 والمصادر المختمفة وكشفات الوثائا المختمفة

والقراءة تتركز حول الموضوعات التي تم اكتشافها بواسطة  القراءة العادية: -
القراءة السريعة والاستطاعية، يقوم بها الباحث القارئ بعما بتؤدة وهدوء، وفقا 

 لشروط وقواعد القراءة السابقة البيان
وهي القراءة التي تنصب وتتركز حول بعض  القراءة العميقة والمركزة:  -

الوثائا والمصادر والمراجع والمعمومات ذات القيمة الاعامية والعممية والمنهجية 
  .ع محل الدراسة والبحثالممتازة وذات الارتباط الشديد بجوهر الموضو 

 تخزين المعمومات : 
 و الممفات  / اسموب البطاقات: أساليب قديمة 
 الكتابة الالكترونية  / التصوير/ المسح  : اساليب حديثة 

 
 :وضع الخطة مرحمة  – 6
 
 وفا الشروط التالية :  عممية هيكمة وتخطيط وتقسيم موضوع البحثهي و 
 الاساسية و الفرعية  ان يكون التصميم من مشكمة البحث   -
 ر عن عنوان الموضوع ان يكون التصميم يعب -
 ان تكون الخطة واصحة ومفصمة  ويستحسن التقسيم الثنائي  -
 ان تكون القوالب و التصميم مترابط فيما بينهم ومتسمسل  -
 الجزائيات تحت الكميات التصميم او الخطة تتضمن ان تكون  -



 تفاد  التكرار في العنوان  -
 موضوعيا و شكميا  خطة التوازن  -

 قالب الخطة :
 توضع الخطة في القالب التالي :

 / 5الفدرع أولا  أ /  / المطمدب/ المبحدث / فصدل  لا/ البداب/ الكتاب / الجزء / القسم 
...   
 :الكتابة العممية مرحمة  – 7
 

جمع الوثائا والمصادر والمراجع، وتحديد العنوان و بعد مراحل اختيار الموضوع، 
تأتي المرحمة الخيرة والنهائية وهي تقسيم تبويب موضوع البحث   والقراءة والتفكير 

 مرحمة صياغة وكتابة البحث في صورة نهائية.
تية البحث وشخصية الطمبة و الباحثين من ناحية ذا بين التفاوتوالتي تظهر مد  

 الباحث و حسن صياغة الاسموب .
 ومن شروطها : 

 الكتابة بأسموب عممي وواضح  -
 مراعات السامة المغوية و النحوية و التعبيرية  -
 إظهار ذاتية الباحث في عممية الكتابة  -
  والابتكار الإبداعوخما  الذاتي لمباحث  يبيان الرأ -
 تحاشي عبارات السخرية في الكتابة او اثناء المناقشة  -
 حيحها وتص الخطاءمحاولة نقد الذات اثناء الكتابة لمعرفة  -
 الاخطاء  ها من من خمو  لمتأكدعرض العمل عمى مدقا لغوي  -
 الهوامش وتوثيا الإسناد قواعدو  الاقتباس قوانيناحترام   -
 .العممية المانةتحقيا  -
 

 مقومات الكتابة العممية :
 



  : احترام قواعد الاقتباس 
 يعتمدددد حرفدددي غيدددر مباشدددر غيدددر اقتبددداسو  ومباشدددر، حرفدددي اقتبددداس نوعدددان، الاقتبددداس

 الباحث ولغة بأسموب صياغة تعاد ولكن والفرضيات والآراء الفكار نقل عمى
 قدددانوني ندددص كاندددت سدددواء المقتبسدددة، لمعيندددة والمباشدددر الحرفدددي الاقتبددداس حالدددة وفدددي

 بدددين ويكتدددب  ودقدددة بعنايدددة ينقدددل أن يجدددب فقهدددي، رأي أو قضدددائي، حكدددم أو رسدددمي،
 كتابدددة سدددياقة عدددن ومتميدددز مختمدددف وبشدددكل واضدددحة وبطريقدددة ،"ظفدددرين بدددين" قوسدددين

 جددد سددطور وفددي جدددا، صددغيرة وبحددروف الصددفحة، وسددط فددي يكتددب كددأن الموضددوع،
 .المتعمقة المعمومات كافة إلى الهامش في يشار ثم الاقتباس ويرقم متقاربة،

   اعد ا سناد وتوئيق الوئائق لي الهوامش:قو 
لحاا المعمومات المقتبسة اقتباسا مباشرا وحرفيدا أو اقتباسدا غيدر مباشدر ونقصد بها  وا 

ن الوثدددددائا التدددددي وجددددددت فيهدددددا هدددددذم وغيدددددر حرفدددددي إلدددددى أصدددددحابها الصدددددميين، وبيدددددا
 المعمومات، وذلن في الهوامش ووفقا لمقواعد والساليب المنهجية المقررة لذلن.

ونظددددرا لاخددددتاف أنددددواع الوثددددائا التددددي تحتددددوي عمددددى المعمومددددات المتعمقددددة بموضددددوع 
فإن قواعد وكيفيات الإسناد وتوثيا الوثائا والمصادر والمراجع فدي الهدوامش البحث، 

 . تختمف من حالة إلى حالة أخر 

 الكتاب :  مئال
 دار الطبددع ، الطبعددة، رقددم عنددوان المؤلددف أو الكتدداب،  اسددم الكاتددب أو المؤلددف

 رقم الصفحة أو الصفحات.، مكان النشر،  تاريخ النشر، والنشر
  الحصة  أئناءتم شرحها بالتفصل  أنواع المراجعملاحظة باقي. 
 
 مرحمة الاخراج النهائي لممذكرة -8
 
 وتضم :  واجهة المذكرة  -

 الجامعة الكمية القسم في اعمى الصفحة : 
 الصفحة : عنوان المذكرة  / تخصص  متنفي 



نة الس /لجنة المناقشة/ في ذيل الصفحة :  من إعداد الطالب / اشراف الاستاذ 
 الدراسية 

 فةالص الجامعة الدرجة العممية الاسم و المقب
 رئيسا   
 مشرلا   
 عضوا مناقشا   

المشرف و الجهات الادارية  للأستاذلتقديم الشكر  صفحة الشكر و العرلان -
 مثا
  و الاصدقاء للأهل صفحة الاهداء  -
 إذ دعت الضرورة لذلن قائمة المختصرات  -
  وتتضمن :مقدمة المذكرة   -
 تمهيد عام عن الموضوع  -
 المذكرةموضوع العممية و الميدانية لاهمية  -
 ذكرة الاهداف المراد تحقيقها و الوصل لها من موضوع الم -
 ضوع و أسباب اختيار الم -
 الاشكالية  -
 الصعوبات  -
 المنهم  -
 التقسيم المبدئي لمموضوع  -

أبجد مقدمة البحث لا ترقم وانما تحرف ولق لمترتيب الابجدي التالي ) : ملاحظة
 (هوز حطي كممن صعفض قرست ئخذ ظغش

تحسب لكن )وهي الاوراا التي تفصل الاجزاء عن بعضها البحث :  العوازل -
الخاتمة فصل الثاني الفصل الاول المقدمة مثل (ولا تحرف ماعدا مقدمة  لا ترقم

 فهرس الموضوعات.الماحا قائمة المصادر و المراجع 
 تتضمن خاتمة البحث النتائم و التوصيات :  الخاتمة -



ان وجدت من اجل اثراء المذكرة ليست ضرورية الا في حالة وجود  :الماحا -
 وثائا نادرة 

 وفا الشكل الاتي :عمى الاغمب  وترتب : المصادر و المراجع  قائمة -
 : قائمة المصادر 
  الكريم القران -
 الكتب الفقهية الشرعية  -
 الدساتير  -
 القوانين  -
 المراجع :  قائمة 
  بيهناج/ عربية  -: الكتب -
 حات الدكتورام/ مذكرات الماجستيرالرسائل الجامعية : اطرو  -
 . خاتا: المقالات / المدالعممية  الاعمال -

خر عنصر في البحث مرفا بالترقيم ترتب من مقدمة الى الهرس الموضوعات : 
 خاص به ال

في  (ية او انجميزية فرنس) الجنبيةبالمغة العربية واحد المغات يكتب  الممخص :
  .الموضوع عنظهر غاف المذكرة ويتناول ممخص عام 

 
 

 بالتوليق
 


