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��لان�ـالإع�–�4.4
��:�تعريفه��–.4.41
تبارها�وسيلة�من�وسائل�هو�وثيقة�إدارية�مؤقتة�تصدرها�الإدارة�من�حين�لآخر�باع���

��.التبليغ�الداخلي�الإعلام�و

��:�الهدف�من�تحريره��-�2.4.4
�ا��� �العاملين �الموظفين �إعلام �و �تبليغ �أجل �من �الإعلانات �تحرير �إلى �الإدارة تلجأ

�الحين�بخصوص �في �مهم �وانشغالات �قضايا �والممارسات�، �بالنشاطات �الأمر �تعلق سواء

،�ما�ويتها�أو�المطالبة�بتنفيذ�أمر،�قصد�تسذات�علاقة�بحالة�الموظف�الإدارية،�أو�بقضايا�المهنية

المسابقات�أوالتداريب�التي�مهم،�وذلك�أو�بخصوص�إعلامهم�للمشاركة�في�الامتحانات�أو�

��.تقديم�رغبام�بشأا�لها�وقصد�الاستعداد�

��:�كيفيات�تبليغ��الإعلان��-��3.4.4
الذي�تتواجد�فيه�الفئة�المعنية�،كقاعة�في�المكان�صق�الإعلانات�في�مكان�مخصص�لها�وتل

سة�إذا�على�سبورة�الإعلانات�في�و�المؤسالأساتذة�مثلا،�إذا�كان�الإعلان�يهم�الأساتذة،�و

��.كان�الإعلان�يهم�التلاميذ

تدون�،�أو�لملصقات�الذي�تخصصه�الإدارة�لذلكيمكن�أن�نسجل�الإعلانات�على�لوح�او

��.لموظفين�للإطلاع�على�محتوياا�والتوقيع�عليهافي�سجل�خاص�يفتح�لهذا�الغرض�يمرر�على�ا

�ومن�ضمن�الإعلانات�أيضا �في�الأماكن�هذا، �يوميا �تلك�الإعلانات�التي�نشاهدها العمومية�،

� �بالنشر �على�والتبليغالخاصة �أو �الات�الاشهارية �أو � �في�الصحف�اليومية، �تلك�التي�نطالعها �أو ،

كالإعلان�عن�مناقصة�أو�مزايدة�أو�المشاركة�في�مسابقة�أو�امتحان�صقات�المباني�والساحات�العمومية،مل

��.الخ�...،�أوانقطاع�الماء�في�حي�من�الأحياء�مهني�أو�انقطاع�التيار�الكهربائي

��)�:��أي�شكله�(�تقديمه�المادي��-��4.4.4
��:�تتضمن�الإعلانات�الصادرة�من�إدارة�عمومية�العناصر�التالية��
��.)اسم�الإدارة�التي�أصدرت�الإعلان�شعار�الدولة�مع�الطابع�أي(الدمغة���-أ���
��.رقم�التسجيل���–�ب��
��...��ـمتعلق�ب�إعلان:�قد�يكون�متبوعا�بالموضوع�مثلابخط�بارز�و)�إعلان(نوان�الوثيقة�ع�–�ج�
��.مضمون�الإعلان�و�يكون�مختصرا�واضحا�و�دقيقا���–�د��
��.مكان�إصداره�تاريخ��و��-�ه��
��.توقيعه�من�طرف�السلطة�أو�الهيئة�أو�المسؤول�الإداري�المعني���–�و��


