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، ِوع٤ الدوع٤ في بروَو إٌٖىٓ اٌمبٔىُٔخ واٌىصبئك الإكاهَخ٥ّبه ثىُٙبف،  .00ٍبثك، ٓ 

الحجُت صبثتي، ِوع٤ ٍبثك، ٓ  .21. هٙب ىاوُ، ِوع٤ ٍبثك، ٓ 041 049ٓ  ٍبثك، ٓ

90. 

Ammari Ali,Op cit, PP 15 – 16. Margaret Aumont et autres, La correspondance 

administrative, Académie d’Orléans-Tours, Education nationale, France, Juin 1994, 

09. 

 اتدُٗوسية اتدضائشية ايذيمكشاطية ايؼعبية
 وىاهح...... 

 ......عب٦ِخ

 ....وٍُخ

 هلُ:.../.../...

 ........................................إنى انغٍذ6 

 جــــــذوٍ إسطــــاٍ
 ملاحظبث انؼذد انىثبئق

 تجذوٕ سفكة ٖزا اتدذوٍ َا يًي:
 هلُ ... ِز٦ٍك ثـ...لزٚو  -

 هلُ ...َِزقوعبد ِٓ لزٚو  -
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.... 

 

 نكم غبٌت مطهىبت

 ........................ثَىوح في: .......                        ..........اٍزٍُ ِٓ ٝوف:.....

 .................هَـ:..............ثزب

 اتدٗة المشطًة                                                                                                                                 
 الاَطاء واترتِ                                                                                                                                  
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 الإكاهح الدوٍٍخ: اٌبرَل، اٌبرَل الاٌىزووني، هلُ الذبرف، اٌفبوٌ... ثُبٔبد
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  :  تطبيقات على جدول الإرسال – 4.1

  ) إرسال قرارات الترقية ( :  01نموذج رقم  
  الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية

  الوطنيةوزارة التربية 

  ...............................: التربية لولاية  مديرية

  مصلحة الموظفين                                

  مدير التربية                           ..../.../......: رقم     

  إلى                                                   

 ................: السيد مدير ثانوية                                            

 جدول إرسال

  ...................في .........................                                                                       

                                                                                           

  مدير التربية                                                                     

  اللقب الاسم و                                                                    

  الختم الإمضاء و                                                                   

  

  ملاحظات  العدد  نوع الوثائق

  تجدون طي هذا الإرسال

  :لآتية أسماؤهم قرارات الترقية الخاصة بالأساتذة ا

  ..........................السيد  -1

  ..........................السيد  -2

  ..........................السيد  -3

  
  

02 

02 

02  

  بالأمر تسلم نسخة للمعنيين

  تحفظ النسخة الثانيةو 

 في ملفام  

    06  اموع                              
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  ) إرسال محضر اجتماع : (  02نموذج رقم  

  الجزائرية الديمقراطية الشعبيةالجمهورية 

  وزارة التربية الوطنية

  ....................: مديرية التربية لولاية 

  ..............................: متوسطة 

  مدير المتوسطة                                         ..../.../......: رقم ال

إلى                                                                                                                                     

  ..............:السيد مدير التربية لولاية                                             

  جدول إرسال  

  حظاتملا  العدد  نوع الوثائق

  

ّـهتجدون    : طي

التسيير المنعقد محضر اجتماع مجلس التربية و 

  .....................: بتاريخ

 …............. :حول مشروع الميزانية لسنة 

  

  

  

02 

  

  

  

للإعلام والمصادقة  

  ...........في ..................حررب                                                                                    

 المدير                                                                    

اللقب                                                                                                                        الاسم و                                                               

  الختم الإمضاء و                                                             
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  ) إرسال ملفات مدرسية(:  03 رقم نموذج 

  الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية

  وزارة التربية الوطنية

  ...............................: مديرية التربية لولاية 

  ...........................................: ثانوية 

  الثانوية ) ة(مدير                               ..../.../......: الرقم    

  إلى                                                             

 ..............: مدير ثانوية )  ة(السيد                                           

  جدول إرسال 

  ملاحظات  عددها  نوع الوثائق

  :هذا الجدول تهتجدون رفق

 : ملفات مدرسية للتلاميذ الآتية أسماؤهم 

1-..............................  

2-  ............................  

3- ............................. 

  

  

01 

01 

01  

  

  

  ........:ردا على إرسالكم رقم 

   .....................ؤرخ في الم

  )لكل غاية مفيدة ( 

   03  اموع                        

  ............في ..........حررب               :      يذكر فيه إشعار بالاستلام و

 المدير           )         الختمرقم التسجيل والتاريخ والتوقيع و( –

الاسم واللقب                                                                                                                       إرجاع نسخة من هذا الجدول إلى المرسل          و

  الإمضاء والختم                                                            
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 ) داريإ إرسال ملف(  : 04 نموذج رقم 

  الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية

  وزارة التربية الوطنية

  ...............................: مديرية التربية لولاية 

  ...........................................: ثانوية 

  الثانوية ) ة(مدير                                  ..../.../......: الرقم    

  إلى                                                              

 .................: مدير ثانوية )  ة(السيد                                      

  جدول إرسال

  ............في ..........حررب               :      إشعار بالاستلام ويذكر فيه   

 المدير           )         رقم التسجيل والتاريخ والتوقيع والختم( –

الاسم واللقب                                                                                                                       وإرجاع نسخة من هذا الجدول إلى المرسل          

  الإمضاء والختم                                                           

  

 

  ملاحظات  عددها  نوع الوثائق

 : تجدون رفقته

     ......../سيد للالإداري  لفالم-

  مساعد المصالح الاقتصادية

  

  

01 

  

  .......:ردا على إرسالكم رقم 

   ..................ؤرخ في الم

 )لكل غاية مفيدة ( 


