
 المالية والمحاسبةقسم العلوم  -كلية العلوم الإقتصادية والتجارية وعلوم تسيير

 : بروبة إلهامالدكتورة   -محاسبة وتدقيقتخصص  - أولى ماسترالسنة 

 التدقيق الداخليمحاضرات في 

 :السابعة المحاضرة

I-2- :إن أوراق العمل تشكل مجموعة متكاملة تحتوي على جميع  الرعمامم معد أ لعة ويعماويد  ومعا  أوراق العمل

مد ييانات ومعلومات أثناء التدقيق ونظما لأوميتها سوف نتطمق لتعميفهعا وأنواعهعا  الداخلي تحصل عليه المدقق

 وأغماضها. 

I-2- 1-  :تعريف أوراق العمل 
ت يحعتف  يهعا المعدقق لاجعماءات التعي تعذ تنفيعلاواب واتخترعارات التعي تعذ تعمف أوراق العمل يأنها " سعجا       

 إجماؤوا والمعلومات التي تذ الحصول عليها  والنتائم المتوصل إليها خال قيامه يعملية التدقيق ". 

I-2- 2- :وناك نوعيد رئيسييد وما:  أنواع أوراق العمل 
يحتوي الملف الدائذ على الريانات والمستندات التي لها صفة اتستممارية النسريةب والتي ليست  الملف الدائم: -1

  ائمة التغيم ويحتوي الملف الدائذ على ييانات أومها: 
 :معلومات أساسية عد المؤسسة تشمل ما يلي -1
 .عقد التأسيس والنظام الداخليب ملخص لطريعة أعمال المؤسسة 
  .أسماء وعناويد المسؤولية عد الإ ارة  م  نسخ مد توقيعهذ 
 .مخطط تنظيمي لمختلف أقسام المؤسسة 
 .معلومات على النظام الحسايي والضرط الداخلي 
 وتشععمل نظعام الخدمععة التعاقديععة أو صعندوق التقاعععدب أو أيععة اتفاقيعة فععول المشععار ة  ععي   :العقعو  واتتفاقيععات

والمعوففيدب نسعخ مععد عقعو  اعماء الموجعو ات العايتعةب عقعو  الإيجعار للموجععو ات توزيع  الأريعا   مع  العمعال 

 العايتةب عقو  اتقتماضب وأية عقو  أخمى. 
 .صور الريانات الضميرية  ي الأعوام السايقة وملخص عد نضذ المقاية الداخلية  

يحععوي علععى أوراق عمععل  يالإضععا ة إلععى الملععف الععدائذ يحععتف  المععدقق يملععف جععاري والععلاي الملففف الجففار : -2 

  التدقيق ووي تلك الريانات والمستندات التي تتغيم مد  تمة لأخمى معال ذلك:

  .يمنامم المماجعة للسنة الحالية 
 قنسخة مد المماسات والتي تخص عملية التدقي . 
 .نسخة مد القوائذ المالية الخاضعة للتدقيق 
  نسخة مد قيو  التسوياتب الإقفالب والقيو  العكسية ويمكد للمدقق أن يضيق للملعف الجعاري أي مسعتندات أو

 ييانات أخمى يمى ضمورة إضا تها. 

I-2- 3-  :أغراض أوراق العمل 

 عدة أغماض منها: التدقيق الداخليتخدم أوراق عمل         

تعترععم أ اة مهمععة  لتنظععيذ وتنسععيق الععداخلي  أوراق عمععل التععدقيق : الففداخلي تنظففيم وتنسففيق عمليففة التففدقيق -1

مد  خععال أوراق العمععل الإاععماف علععى  الععداخلي الأوجععه المختلفععة لتنفيععلا عمليععة التععدقيق فيععد يسععتطي  المععدقق 

مسععاعديه ومتايعععة سععيم العمععل فسععم الخطععة الموضععوعة والموضععحة لرمنععامم التععدقيقب ومععد ثععذ تقيععيذ النتععائم 

 ليها.المتوصل إ

تعترم أوراق عمل التدقيق مصدرا مهما للمعلومات أو الريانعات التعي يعمى المعدقق ذ موعا  مصدر للمعلومات: -2

غيموععا مععد  وسععواء  ععي تقميععم  الععلاي علععى يحععوي رأيععه الفنععي المحايععدب أو  ععي اععكل مافظععات أو جععداول أ

 الإيضافات.
يا وأساسا متينا لمأي المماج  اللاي أعطا   عي تقميعم  تعترم أوراق عمل التدقيق  ليا قو تدعيم رأ  المدقق: -3

 فول مدى عدالة القوائذ المالية وتمعيلها للمم ز المالي للمؤسسة ونتائم أعمالها. 
أوراق عمعل التعدقيق يمكعد اسعتخدامها  عدليل إثرعات أو  حجيعة قانونيعة أمعام القضعاء إذ معا الحجية القانونية:  -4

نيععة أو اتهععذ يالإومععال والتقصععيم أو عععدم يععلال العنايععة المهنيععة المعقولععة عنععد أ ائععه تعععمض المععدقق للمسععاءلة القانو

 لعمله.
تعترم أوراق عمعل التعدقيق  عي سعنة سعايقة ممجععا مهمعا للمعدقق عنعد يدايتعه لعمليعة  أساس لمراجعات قادمة: -5

 التدقيق  ي سنة تفقة لنفس المؤسسة. 



 
 

 

 
 



 المالية والمحاسبةقسم العلوم  -كلية العلوم الإقتصادية والتجارية وعلوم تسيير

 بروبة إلهام الدكتورة:   - سبة وتدقيقامحتخصص  - أولى ماسترالسنة 

 التدقيق الداخليمحاضرات في 

 في التدقيق الداخلي محاضرة السابعة: أدلة الإثبات

الميدقق  تمكي  التيي عليأ اساسي ا هو عملية  تجميع للأدلة والإثباتاتي في حد ذاته الداخلإن التدقيق   تمهيد: 

كافيية  للميدقق ان يحلي  عليأ قي ا   م  إبداء رايه حول الشيء محي  التيدقيق ومي  ثين فمنيه مي  ال ي ور 

 ومقنعة. 

I-1- أدلة الإثبات:  تعريف 

للتوص  إلأ استنتاجات يبي  علأ اساس ا رايه  الفنيي   المدققتع ف علأ ان ا "المعلومات التي يحل  علي ا 

 المحايد ".

I-2- :وأهمها أنواع أدلة الإثبات:  

الوجيود للتحقيق مي   الأدلية الموثيوف في يا ويديتندا ناياا الجي د الفعلييهيو نيوم مي  انيوام الوجود الفعلي:  -1

 .الفعلي للأصول مث :  المنزون، النقدية

يقوا مدقق الحديابات بجمع يا حيين ان يا  والتي التدقيق المدتندات م  اهن ادلة الإثبات فيتعتب   :المستندات -2

ومثي  هي ا المديتندات فيواتي  بييع ة للمدقق للتحقيق مي  المعلوميات المديجلة فيي اليدفات  والديج ت ف ص تعطي

 .است ا المنزونب اعة، فواتي  الش اء، تقاري  ال

ج خاروهي التقاري  التي يحل  علي ا المدقق م  اط اف  رج المؤسسة(:خا) التقارير المعدة المصادقات -3

لمعيدة خيارج ام  الموردي ، كشيوف حديابات البنيو، وتعبيي  التقياري  الواردة  المؤسدة مث :  فواتي  الش اء

  .بفحله المدقق قياا عند علي االمؤسدة اقوى م  حين الاعتماد 

 مييدققتعييد هيي ا التقيياري  ميي  قبيي  إدارة المؤسديية ويطلب ييا  الإدارة: المعاادة داخاام المؤسسااة ماا  قباامالتقااارير  -4

 الحدابات للتحقيق م  بعض الأمور الغام ة.

 : وبالإضافة إلى

ؤسدة دلي  وق ينه يدتند إلي يا  الميدقق الملحدابية وصحت ا في دفات  وسج ت تعتب  الدقة  ا الدقة الحسابية: -5

 مة تحقق م  عمليات الجمع والط ح وال  ب والقدوال عند قيامه بفحص الدفات  والدج ت

  والتحقق م  ذلو لدفت  اليومية ودفت  الأستاذ وك لو المل وفات والإي ادات وإعداد الحدابات النتامية

 الدفات  والدج ت.تحويه ما  كله يعطي للمدقق دلي  علأ صحة

ميي  الثغيي ات دلييي  علييأ صييحة  الدييلين النيياليا ال قابيية الييداخلي يعتبيي  ناييا: ود نظااام رقابااة داخلااي سااليموجاا -6

  .والت عب وخلوها م  الأخطاء الدفات 

ا ي، قيد تق ي ا الن  إعداد وبعد بعد ان ين ي مدقق الحدابات اعمال التدقيق حداث اللاحقة لإعداد الميزانية:الأ -7

 الواردة في القوا ن الماليةعلأ صحة بعض العناص    دلي او  ينةتكون ق اوربم تقع احداث بعد إعداد التق ي 

 .المدققة



الناياا المحاسيبي الديلين ييؤد  إليأ ارتبياط البيانيات والمعلوميات مميا يعنيي انيه ييؤد  الارتباط بي  البياناات:  -8

البيانات  بحد ذاته  يعتب  دلي  قوييا ، فالارتباط  بي  يدعأ للحلول علأ ادلة  وق ا    المدقق وبما ان هدفه بدقة

 .والق وض المدتحقة للمؤسدةاك ارتباط بي  الفوا د المقبوضة هنمث  يجب ان يكون 

I-3- :الأدلية  ةاول يا كفايية كميي ثبيات عليأ ميدى تيوف  ني طي  ر يدييي تتوقي  كفايية ادلية الإ كفاية أدلة الإثباات

  ر قدرت ا علأ الإثبات او الإقنام. التي تح زمة للإثبات والثاني حجية الأدلةال 

 من ا:في كمية الأدلة ال زمة للإثبات هناك عوام  عديدة تؤث  كفاية كمية أدلة الإثبات:  -1

 مدى م  مة الأدلة بطبيعة الفق ة المدققة. 

  الفق ة المدققة كلما زاد الم اجع اهتمامه علأ جمع الأدلة اكث  كلما زادت اهمية.  

  علأ ادلة الإثباتتكلفة الحلول. 

 تتوق  مدى قدرة الأدلة علأ الإثبات والإقنام علأ عدة عوام :الإثبات: حجية أدلة  -2

 : مث  الج د الفعليي ليه قواعيدا  صلاحية الوسيلة والأسلوب الفني المتبع في الحصول على القرينة والدليم

مليادقات ل يا اعتبارات يا ونيي وط ا وعيدا تواف هيا فيي الوسييا   وال والتيدقيق المديتند  ليه اسدييهواحكاميه 

  .يفقد الدلي  حجيتهوالأساليب 

 :اقوى م  الأدلة الداخلية الأدلة النارجية مصدر الدليم. 

 :علييأ اسييتنباط ي تعتمييد اقييوى فيي حجيت ييا ميي  الأدليية التي مثي  الوجييود الفعلييي ةالأدليية الايجابييي طبيعاة الاادليم

 المدقق.

 م  الأدلية التيي يحلي  علي يا  علي ا المدقق اقوى في دلالت ا الأدلة التي يحل  على الدليم: كيفية الحصول

  .ع  ط يق الغي 

 علي ا تعتمد علأ ارتباط يا  الاعتماد إن قوة حجية الدلي  ودرجة :الدليم بالعناصر محم الفحص مدى ارتباط

 .مح  الفحص ناص  او بالعمليةبالع

  الأدلة في الوقت ال   تكون انفعا  تتواف   :الدليم للحصول علىالتوقيت المناسب.  

 والمع فة في الملادر النارجية ملدر الدلي  مدى توف  الثقة. 

 للمدقق. ل والحياد التاا قا  الاست نفسه أثناء جمع الأدلة والقرائ  المدقق سلوك 

I-4- وسائم الحصول على أدلة الإثبات: 

واداء الإج اءات التم يدية يبدا المدقق بجمع ادلة الإثبات وللحلول  عند الحلول علأ ف ن للمؤسدة

أ نك  تقاري  او آراء او تقييمات او بيانات وبلورة مدتقلة، علاون مع المؤسدة التعاج المدقق إلأ يحتعلي ا 

نجز والعم  م  خبي  ما وم  امثلة ذلو تقييمات لأنوام معينة م  الأصول، كالأراضي والمباني، قياس العم  الم

 والأنامة.  تال   سيتن انجازا في المقاولات تحت الانجاز، الآراء القانونية المتعلقة بتفدي  القواني  والاتفاقيا

 وم  إج اءات التدقيق التي يدتعي  ب ا المدقق تتمث  فيما يلي:

فالمدقق عند قيامه بتدقيق يعتب  الج د م  اقوى ادلة الإثبات باعتبارا دلي  ماديا ملموسا  الجرد العملي: -1

بعض عناص  الأصول تدقيقا مدتنديا قد يشو في صحة ه ا المدتندات او في ما تحتويه كميا م  بيانات ل ا فمنه 



يلجأ إلأ عملية الج د الفعلي التي تعتب  ق ينة قاطعة علأ صحة ما ورد في المدتندات او في الدفات  وينطبق 

ن والنقدية في اللندوف والاستثمارات الموجودة في المؤسدة في ن اية ذلو علأ عناص  الأصول مث  المنزو

 العاا وم  م اا المدقق في عملية الج د ما يلي:

  .يجب التأكد م  ملكية المؤسدة للعنل  الناضع للج د ليعتب  الوجود الفعلي دلي  قاطعا 

   التأكد م  صحة الج د الكمي، وم اجعة تقيين والتأكد م  انه لن يحدث تغيي  في اسس تقيين المنزون ولا في

 اسس الج د ع  الأعواا الدابقة.

  . يجب إج اء عملية الج د للنقدية م  قب  المدقق او احد مندوبيه او تحت إن اف ن المبان 

 التدقيق الحسابي:  -2

  ية للأرقاا الواردة في المدتندات المحاسبي للتأكد م  صحت ا.تدقيق العمليات الحداب 

   . تدقيق دفات  اليومية والتأكد م  صحة المجاميع في ا وم  صحة نق  ه ا المجاميع 

  .تدقيق ت حي  العمليات م  دفت  او دفات  اليومية إلأ الحدابات الناصة ب ا في دفت  او دفات  الأستاذ 

   التأكد م  استن اج ارصدة الحدابات المنتلفة سواء في دفت  الأستاذ العاا او دفات  الأستاذ المداعدة مع

للحدابات دفت  الأستاذ العاا مع مجموم الأرصدة التحليلية لك  حداب إجمالي في  مطابقة الأرصدة الإجمالية

 دفت  الأستاذ المداعد. 

  تن اج قين المنزون الدلعي حين يتن ض ب سع  الوحدة في عدد تدقيق قوا ن الج د للتأكد م  دقة اس

 الوحدات لاستن اج إجمالي القيمة لك  عنل  علأ حدة وم  ثن لإجمالي العناص .

    التأكد م  توازن ميزان الم اجعة بالمجاميع وبالأرصدة وك لو التأكد م  توازن قا مة الم كز المالي م

 يدل علأ وقوم اخطاء حدابية كما ان التوازن لا يعني صحة العمليات. الناحية الحدابية لأن عدا التوازن

تعتب  المدتندات المحاسبية اساس القيد في الدفات  ف ي الم حلة الأولأ م  م اح   التدقيق المستندي: -3

 ولابد لك  عملية مالية م  مدتند يؤيدها او يؤيد حدوث ا فيجب التأكد م : ةالدورة المحاسبي

  .ان لك  عملية تن قيدها بالدفات  مدتند او اكث  يؤيدها 

  .ان ه ا المدتندات مدتندات صحيحة وقانونية 

التدقيق المدتند  والتدقيق الحدابي يتن تنفي ها بط يقة اختبار ولعدا الإمكانية بتدقيق جميع المدتندات التي 

 جب ان تكون كافية وم  مة.بحوزة المؤسدة إلا ان العينات التي يتن اختيارها لتدقيق ا ي

ها الش ادات او الإق ارات او الملادقات هي وثا ق مكتوبة ت دف إلأ إق ار حقيقة ما او تأكيدالمصادقات:  -4

يحل  علي ا المدقق م  داخ  او خارج المؤسدة لتدعين الفحص ال   قاا به، وتمث  الإق ارات النارجية 

اخت س او تزوي  البيانات المتعلقة بالمؤسدة وب لو يمك  ن ادات تلدر ع  ج ات ليس ل ا مللحة في 

الاعتماد علي ا كأدلة إثبات قوية، حين يمك  الحلول علأ وسا   التأكيد النارجية م  خ ل رسا   م  

المديني  الدا ني ، عم ء، بنوك تؤكد ارصدت ن الااه ة في حدابات المؤسدة وذلو بناءا علأ رسا   توج  ا 

  ن تطلب في ا تأكيد الأرصدة.المؤسدة إلي



ما يقوا المدقق بتوجي ه م  اسئلة او إي احات او طلب معلومات  يت م  نااا الاستفدارات الاستفسارات: -5

او بيانات م  الج ات المنتلفة خلوصا إدارة المؤسدة وذلو لتأكيد صحة بعض الأدلة او الق ا   ال   قاا 

بجمع ا اثناء عملية التدقيق فقد ي ى المدقق اثناء جمعه للمدتندات والدفات  والدج ت ان بعض النقاط بحاجة 

إلأ إي اح او تفدي  ول  ا فمنه يلجأ إلأ الج ات المدئولة لطلب المزيد م  الإي احات او البيانات وه ا الج ات 

قد تكون الإدارة العليا للمؤسدة او موظفيه وم  خ ل هدا الإي احات او التفدي ات يتمك  المدقق م  تكوي  

ت او الاستفدارات نفوية او قد تكون مكتوبة، رايه الن ا ي في الموضوم مح  التدقيق وقد تكون الإي احا

وعلأ المدقق في حالة عدا تمكينه م  حق طلب البيانات او الإي احات التي احتاج إلي ا اثناء عملية التدقيق 

 إثبات ذلو في تق ي ا إلأ مجلس الإدارة.

المدقق وخب ته ف ي تشم  تعتمد ه ا الوسيلة م  وسا   جمع ادلة الإثبات علأ م ارة  التدقيق الانتقادي: -6

الفحص الد يع الناط  للمدتندات والدفات  والدج ت والقوا ن المالية مث  وجود اسن ننص او ن كة لن يدبق 

وإن ظ   له حداب بدفت  الأستاذ العاا عند ورود الملادقات للمدقق وهنا قد يكتش  المدقق إرسال المؤسدة 

مدى نجاح التدقيق الانتقاد  علأ القدرة الفنية والنب ة الدابقة خطابات)رسا  ( إلأ انناص وهميي  ويتوق  

للمدقق كما ان ه ا الوسيلة تفيد كثي ا في اختلار جزء كبي  م  الوقت والج د ال   يب له المدقق اثناء قيامه 

الدفات  بواجباته كما ان ا تمث  ادلة إضافية لإثبات العمليات التي لا تكون واضحة إذا تن تدقيق ا م  واقع 

والدج ت ول  ا كثي ا ما يعتمد التدقيق الانتقاد  علأ الن وج م  نطاف الدج ت والدفات  والمدتندات إلأ 

 تقلي الحقا ق م  ملادر اخ ى والاعتماد علأ الاستنتاج الدلين.

تالي فمن هي عبارة ع  إج اء مقابلة بي  نيئي  او اكث  بقلد تحقيق هدف معي  وبال المقارنةالمقارنات:  -7

المقارنات كوسيلة م  ووسا   الحلول علأ ادلة وق ا   الإثبات، حين يقارن مدقق الحدابات عناص  قوا ن 

نتيجة الأعمال بع  ا ببعض للفت ة مح  الفحص او بالفت ات الدابقة بقلد التحقق م  صحة العناص  التي 

انح افات او اخطاء وقعت ومع فة الأسباب تت من ا ه ا القوا ن والنتا ج التي تفلح عن ا والكش  ع  اية 

والتغي ات التي ادت إلأ وقوع ا، والمقارنات قد تؤد  في كثي  م  الأحيان إلأ الكش  ع  اخطاء تن ارتكاب ا 

بلورة عمدية ب دف الت عب في عناص  القوا ن المالية النتامية وبالتالي التأثي  علأ نتا ج النشاط وس مة 

 الم كز المالي.

كثي ا ما يت م  دفت  الأستاذ العاا حدابات إجمالية مث  حداب إجمالي المديني  : فحص السجلات الفرعية -8

ن ل ا فمن مدقق الحدابات عند  يتن تفليل ا في دفات  استاذ مداعدة او خاصة وحداب إجمالي الدا ني  والتي

لتحليلية للحدابات الإجمالية في دفات  فحله لأرصدة الحدابات الإجمالية يجب ان يقوا اي ا بفحص البيانات ا

المداعدة رغن تداو  مجموم ارصدة الحدابات التحليلية بدفات  الأستاذ المداعدة مع رصيد الحداب  ذالأستا

 الإجمالي ل ا بدفت  الأستاذ العاا.

ومقارنت ا مع قيود الم كزية الواردة بدفت   ةكما يقوا المدقق اي ا بتدقيق بيانات دفات  اليوميات المداعد 

اليومية الم كز ، كما تشم  ه ا الوسيلة اي ا تدقيق كشوف الج د التي تتن بواسطة الإدارة في ن اية العاا مع 

التي تت من ا كشوف الج د مطابقة لما هو  ةاو الأصناف المنتلف ةسج ت المنازن للتأكد م  ان الكميات الوارد



في المنازن، مع م اعاة إذا كان هناك بعض الاخت فات بي  قوا ن الج د وبي   اقتا لأصافبطموجود في 

سج ت وبطاقات المنازن فعلأ المدقق في ه ا الحالة البحن ع  الأسباب التي ادت إلأ ذلو فقد تكون هناك 

ا يؤد  إلأ تبن  جزء عمليات اخت س للمواد م  المنزن او قد تكون الأسباب اخت ف طبيعة المادة نفد ا مم

 من ا او انكماش بعض من ا نتيجة التنزي  او نقص اوزان ا نتيجة التبن .

  خ ل ا الحلول علأ دلي  إثبات وذلو م  خ ل اللجوء إلأ يعد احد الوسا   التي يمك  م التحليم المالي: -9

 .الندب المالية: مث  ندب الديولة ستندااا

 


