
 خدمات الإعارة
 

كل ما علیك ھو إحضار بطاقة الھویة أو بطاقة الجامعة . تقدم المكتبة خدمة الإعارة للمستفیدین ، بحیث یمكنك استعارة مجموعة واسعة من أوعیة المعلومات
 .للاستفادة من ھذه الخدمة

 
 :المستفیدون وعدد المواد المسموح بھا للإعارة

 للاستعارة الحد الأعلى نوعیة المستفید   

 عنوان  20 .أعضاء ھیئة التدریس ومن في حكمھم من المحاضرون والمعیدون

 عنوان 15 طلاب الدراسات العلیا

 عناوین 10 الموظفین والطلاب

 عناوین 5 المستفیدون من خارج الجامعة
 

  

 .ذلك في مدة أقصاھا أسبوع من إبلاغھیلتزم المستعیر بإعادة الكتب قبل انتھاء مدة الإعارة المحددة إذا طُِ◌لبَ منھ -
 .یمكن للمستفید تجدید الإعارة لمرة واحدة بشرط ألا یكون ھناك طلب على الكتاب من قبل مستفیدین آخرین-
ً للمكتبة، أو عن طریق الھاتف، أو البرید الإلكتروني-  .یمكن تجدید الإعارة إما عن طریق الحضور شخصیا
  

 :تھاالمواد التي لا یُسمح بإعار
 

ھذه . الحاجة لھا ھناك العدید من مصادر المعلومات لا یمكن إعارتھا خارج المكتبة ، وإنما یمكن الاستفادة منھا داخل المكتبة ، أو التصویر منھا في حال
 :المصادر تشمل

 
 .والقوامیس والأدلة، مصادر المعلومات المرجعیة مثل ، دوائر المعارف  -   
 .العلمیة ذات الموضوع المتصل الدوریات والسلاسل -   
 .والملفات، الخرائط، المطبوعات الحكومیة بما فیھا الوثائق -   
 .(رسائل الماجستیر والدكتوراه(الرسائل العلمیة الجامعیة  -   
 .المخطوطات الأصلیة والمصورة -   
 .الكتب النادرة، والكتب محدودة الإطلاع، وكتب المكتبات الخاصة -   
 .الأقراص والأشرطة والبرامج الحاسوبیة ونحوھا: واد غیر الورقیة مثلالم -   
 .الكتب المحجوزة من قبل أعضاء ھیئة التدریس -   
 .الكتب ذات النسخة الوحیدة -   

 
 :حجز الكتب

 
 : یسمح للمستفیدین حجز مصادر المعلومات في حال الحاجة لھا، وتنظم إعارة الكتب المحجوزة وفق ما یلى

 .یمكن لأستاذ المادة أن یطلب حجز كتاب أو أكثر لاستخدام الطلاب داخل المكتبة -   
 .یجوز لرئیس قسم الإعارة أو موظفي المكتبة حجز الكتاب إذا رأى أن ھناك حاجة لھ-    
ً لكثرة  -     .الطلب على تلك الكتبإعارة داخلیة لمدة أقصاھا ساعتان لكل طالب حسب تحدید رئیس قسم الإعارة أو موظف المكتبة وفقا
م العمل یجوز لرئیس قسم الإعارة أو موظف المكتبة إعارة بعض نسخ الكتب المحجوزة قبل نھایة الدوام الرسمي للمكتبة بساعة على أن تعاد صباح یو-    

 ً  .التالي قبل الساعة التاسعة صباحا
 

 :الجزاءات والغرامات
 

ً وبدون أیھ رسوم ،  :ولكن ھناك بعض الحالات التي یمكن تطبیق بعض الجزاءات والغرامات تقدم خدمة الإعارة مجانا
 

    - ً  .یتم احتساب غرامة تأخیر قدرھا نصف ریال على كل یوم تأخیر لكل مجلد معار بحد أقصى تسعون یوما

 
ً ، تحتسب غرامة إضافیة قدرھا خمسة ریالات عن كل شھر ل) 90(إذا تجاوزت مدة التأخیر تسعین -      .مدة سنةیوما

 
ین عن كل یوم إذا تم طلب الكتاب قبل انتھاء مدة إعارتھ وتأخر المستعیر في إعادتھ یتم احتساب غرامة تأخیر بعد أسبوع من تبلیغھ وھي عبارة عن ریال-    

 .تأخیر
ً، ویلزم المستفید دفع الغرامة مع التعویض عن-      .ھ ما لم یعاد إلى المكتبةإذا تجاوزت مدة التأخیر سنة، یُعَدُ الكتاب مفقودا

 
 :غرامات فقد الكتب والإتلاف



 
فإن لم یتم ، خلال شھر) مع تجلیدھا إذا كانت النسخة المعارة مجلدة (إذا فقد كتاب أو تلف یلزم المستعیر بإحضار نسخة بدیلة من الطبعة نفسھا أو طبعة أحدث  -

 .زوید حسب الضوابط المعتمدة من عمید شؤون المكتباتإحضارھا خلال شھر یلزم بدفع القیمة التي یحددھا قسم الت
قود أو التالف وندرتھ في إذا كان الكتاب من الكتب النادرة أو الكتب المھداة فیطالب المستعیر بدفع القیمة التي تحددھا اللجنة الفنیة في ضوء ثمن الكتاب المف -

 .وفي الحالتین یطالب المستعیر بدفع غرامة التأخیر، السوق وذلك بعد اعتماد ھذه القیمة من عمید شؤون المكتبات

امعة أو الحسم من إذا تعذر تحصیل القیمة كما ھو منصوص علیھ في الفقرة السابقة بالطریق الودي فیتم تحصیلھا بالطریق الإداري من مستحقاتھ المالیة بالج - 
 ً  .التأمین المودع في حساب عمادة شؤون المكتبات إذا كان كافیا

  
 

 


