
 إدارة المخاطر في المؤسسات الوثائقية -المحاضرة الرابعة-4

 الاستعداد للمخاطر بالمؤسسات الوثائقية:-1

 للمكتبرر   الع برر  الاتحرر   طرر   مرر  ت جمرر  ،2006 ةيثيقرر ) )الإفررا المكتبرر   ةلجمعيرر  الررلي   الاتحرر   نشرر 

 أ  أي    حيرر  "الاسررتاج لية يالخطرر  الكرروا   مرر  الوق يررة" عنرروا  تحرر  2013 فرر   )اعلرر ( يالمعلومرر  

هررو ادرر  ا ةفرر  ا  أي الإمكرر  التقليل م  المخ ط  قل   هو خط لل )الاستعلا (  التأهب لمخط  الأس س ي المفهوم

 ( ف  ح لة يقوع المخ ط  .إيج ب الاستج بة  )   فعل س يع  

 ةم يل :  أس سيي تحت ج ا ى عنص د     فإنه جل تقلي  مخط  فع ل ب لمؤسس   الوث ئقية، م  أي -

 الأ شيفم اةز   أيتقيي   قيق للمخ ط  ال ئيسية التي قل تتع ض له  هذه المؤسس   الوث ئقية  -

الموجررررو ا فعررررا  ااررررل المؤسسرررر   الوث ئقيررررة للتع مررررل مررررع المخرررر ط ، يمرررر  مررررل   يالإجرررر ا ا الرررروا  برررر لموا   -

تحسرررري  يادرررر  ا هررررذه المرررروا   سررررم  ميتانيررررة المؤسسررررة، مررررع الال ررررتام بموا ررررلة  عزدررررز تو رررري   المخطرررر   إمك نيررررة

 يالسنوا  الق  مة.  الأشه يتنفيذه  ف  

 طراف الفاعلة في بناء مخطط الاستعداد للمخاطر: ال -2

 يكررو   ،يب لترر    تنفيررذه يررت  لا قررل لأنرره فع لا، مخ ط لل الاستعلا  مخط  بق   سم  انه لم  الأمو  الصعبة    

 لوسررع لاامرر  سررنوا  لعررلا يالأيلودرر   للمخرر ط  المسررتم  التقيرري  يإعرر  ا المرر   ، ياللع  ،الموظفي  ف  الاستثم  

، يتتمثررل الأايرر اهررذه  يجو  استم ا  لضم   ب لمؤسس   الوث ئقية الف علي  م  ط   التنفيذ موسع المخط 

 ف  الفئ   الت لية:  الأط ا هذه  

 الإ ا ا العلي  للمكتبة )ملي  المكتبة، مصلحة الميتانية يالتمودل...(-

 الموظفي  المهنيي  المتخصصي  ف  مج ل المكتب    -

 الموظفي  المهنيي  المتخصصي  ف  مج ل الأ شيف  -

 موظفو اللع  )عم ل النظ فة، أعوا  الأم ، عم ل الصي نة...(-

 دراسة مخطط الاستعداد للمخاطر: -3

 يدكو  ذلك حسب   اسة م يل :

 مخطرر  تصررم  أ  يمكرر  الوث ئقيررة  لمؤسسررةف مسرربق   موجررو ا بن يررة لهيكلررة أي ،جليررلا لبن يررة المخطرر  هررل -1

 يمكنهرر  ةمرر  البنرر   عمليررة أثنرر   ،المميررتا  مرر  ليررلعال تصررمي  يمكرر  الح لررة، هررذه يفرر  حررليث ، بنرر  ه ترر  لمبنرر 



 عرر  فضررا يهنلسررية معم  دررة بضررواب  مقيررلا يكررو   تحقيقرره، يمكرر  يمرر  الموجررو ا، للمبرر ن  مخطرر  تصررمي 

 .الم لية الاعتب  ا 

 أي المكتبررة منهرر  بررذاته ، ق ئمررة لبن يررة المخطرر  يكررو   قررلف أارر    هيكلررة مرر  لجررز  أم بذاته ، لبن ية المخط  هل -2

 تكررو   قررل أي .المخطرر  تصررمي  فرر  الح دررة مطلررق لهرر  سرريكو   المؤسسررة إ ا ا الح لررة هررذه فرر  الأ شرريف، م ةررز

 ظرر ي  أاررذ مرر  لبرر لا  الح لررة، هررذه فرر  :مجرر ي ا أارر    بن يررة يهررو بذاترره، قرر ئ  مبنرر  فرر  الأ شرريف م ةررز أي بررةكتالم

 الغرر   مرر  مجموعررة أي/فقرر  قسرر  مجرر   الأ شيف م ةز أي المكتبة تكو   قل أي الاعتب  ، بعي  المج ي ، المبن 

 .الق ئ  الهيكل ظ ي  حسب المخط  تف  يل تكو   الح لة هذه ف .ةبي  مبن   اال

 :  الرشيفيةنواع المخاطر التي تتعرض لها المكتبات والمؤسسات أ-4

 :ع   تنج  م  ع  ا الح ائق أ  حي   ،يالفيض ن   الح دق لخط  الأ شيف يم اةز المكتب   تتع ض م  ةثي ا

 الغ ا منشآ  أي الكه ب ئية الليائ -

 الخ....النسخ ألا  الكمبيوت ، أجهزا مثل يالتجهيتا  الآلا  -

 .الكتب يتجليل ل  مي  الصي نة مصلحةف   مستخلمة موا  -

 .....الميك يفو م يإنت ج ،للحفظ المكتبة  اال مختب ا -

 (... الكيمي ئية الموا  التنظيف، يسوائل الله ن   الغ ا، أسطوان   (لاشتع ل الق بلة الم ةب   -

 فتكو   :الفيض ن   ع  الن تجة المخ ط  أم 

 .الن   إام   أنظمة الص  ، شبك   ع  ن تجة البن ية  اال فيض ن   *

 بيئية فيض ن  *

 .مفتوحة المي ه  ن بي  ت ك ،العمل مختب ا  ف  التلاي  مثل :البش دة الأاط   ع  الن جمة المخ ط *

 

  المخاطر بالمؤسسات الوثائقية: لإدارةالاجراءات اللازمة -5

 المكتبررة  ااررل ب لفعررل، الموجررو ا يالإجرر ا ا  الهي كررل كررل يتقيرري  تحليررله ، ينبغرر  المخرر ط ، تقيرري  مم  سررة إ 

   :مثل عنه  مسؤيلو   يالموظفو   له  يالتصلي  المخ ط  م  للوق ية

  المبن  إغاق  س ع   اال بلي د   يالقي م ياللاال، الخ  ج م  للمبن  المستفيلي   اول  ة ق بة :الأم. 

 (....  الن   ا  يالنسخ  المخطوط   حفظ ازائ  الخزائ ،  الكتب،  فو    فو )  التخزد   م افق 

 للخررر  ج يب لنسررربة المررروا  مررر  يغي هررر  يالخرررزائ  الوثررر ئق، تخرررزد  غررر   مثرررل اللااليرررة التنظيرررف للم افرررق أعمررر ل 

 الأسطح تنظيف  مثل

   الح ائق  مع  التع مل على  الموظفي   يت دب الإنذا  أنظمة  الن  ،  م   السامة  احتي ط 



  الفيضرررررر ن   أثررررر   لتررررررأاي  الأ ض، سرررررطح مسرررررتو   فرررررروق  سررررر  15 عررررر  يقررررررل لا علرررررو علرررررى الوثرررررر ئق جميرررررع تخرررررزد 

 .المحتملة

 ع سرررة تكرررو   قرررل يلكنهررر  المحترررو   حفرررظ مرررع تح ررر ق  التررري وبهررر ييع الخشررربية، ال فرررو  مزايررر  الاعتبررر   بعررري  الأارررذ 

 الحرر ا ا، بفعررل شرركله   غيرر  يلكنهرر  أقررو   هرر ( المعلنيررة برر ل فو  مق  نررة)  الخ  ررة الملا دررة المنرر طق فرر  للحشرر ا 

 .محتود ته   على  سلب  يؤث   بم 

 ال سررررررررروم   للخررررررررر ائ ، أ  اج الوثررررررررر ئق، حفرررررررررظ علرررررررررب) ذلرررررررررك أمكررررررررر  إ  المتعرررررررررل ، الحم يرررررررررة نظررررررررر م اسرررررررررتخلام 

 يتررؤا  يالميرر ه، الح ائررق، سررل فع لررة يسرريلة تكررو   (الخ...  يالأفام الصو   الش ائح، لحفظ  ازائ   يالمخطط  ،

 للتس دب   الم ئية.  مق يمة الحفظ  يس ئل أ  التأةل م   فيجب.  الملم ا  أث  ه 

 اررررزائ  فرررر  حفظهرررر  الأقررررل علررررى أي القصررررو ، الأهميررررة ذا  للوثرررر ئق ب لنسرررربة للح دررررق مضرررر  ا اررررزائ  اسررررتخلام 

 .أقف ل  يذا   من سبة

  الكتب  مخ ا   ف  آ    إطف    نظ م  ت ةيب ف   فعلي  التفكي. 

 

 

 


