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 مستندات التجارة الخارجية  30المحاضرة 
بعد إتمام صففة ا شراففوشل حشراففاح لابدام  لاد دح حه ا مست شرم ففخبدش  رخحنة  شراففابا  بد حصفف ر ا حمست 
شرم فففخبدش  تعخمد بافففر  لي و  نر شرم يا شرسي إمفففخوبض دب  شر هفففاتم حععهففف ا وعخمد  ن  شرم فففخ يا حمر 

 :يالآتر
 المصدر لتخليص الشحنة:المستندات المطلوبة من   .1
مر سففففففففففففففدفف  شح ارةفف   ن  شرعمنةففا شرخدففايبففا  : .(Commercial Invoice)الفااارورة التجااار ااة .أ

ي حشرم ففخ يالابال  ن  شراففوح ارخر تصفف    حشفق  نة ا شرطوفان د فف  ا و حنةح )شرصففةا شرخدايباب لاةح شرمصففدا
شر هففا ا هام ي مخإ إصففدشي فات يي تدايبا دح ا   شرمصففدي رنم ففخ ياب حشرسي لادحيت و  م لاخ اةم ا ففحا  ب ا 

 حإيها  ا رنمصدي دوي لخوىو
ح  وطنب ام ذج دادا دح شرةات يي شرخدايباو حبدب ت فففففففنةإ شرةات يي شعصفففففففنةا دم ا فففففففحا حشند شعا   ب اب 

عافففففر   ام   م هد مباة ناها رخ اةم شرةات ييب حرتح هو  شرعااي لن مخإ ت اةم شرةات يي شرخدايبا شعصفففففنةا ح 
 حا حا  ب او حبمرح لن تتخب شرةات يي بأوا رغاب حرتح وةه  لن تخوهإ إر  شرنغا شلإادنة باو

اصفففة  شراد شعاا  دح شرخةحبدب لن تافففم  مسش شر ةة ا )شرةات ييب لي و ادي دمرح دح شرخةاصفففة ب حمسش م  
   شرمطن ب تهمةب ا:

 دعن دا   ح شرمصدي حشرم خ يا )ش سإ حشرعب شنب 
 تايبخ إصدشي شرةات يي 
 ياإ شرةات يي 
 حصف كاد   ح شر ها ا ) ش سإب شرد ايب إرخب 
 حندي شر ةاس 
 يمةا شر ها ا 
 اةما شر ندي 
  اةما همةم شر ندش 
    اةما كاد  شرةات ييب حشرعمنا شرخر سففففففففخخإ  منةا شردفم لا ا ) ودب لن مخإ تادمد شرم ني بعمنا و فففففففف

 إر  شرة يح لح إر  شرعمنا شر اا اةا شرمرافئا ر ا فر شردحرا شرم خ يايب  تا بن ا إر 
 موحط شردفم )  وب ا حتايبخ شردفمب شرحصإب إرخب 
   شرخدايبا شردحرةاوموحط ت صة  شر ها ا باسخحدشم شرمصطناا 



2 
 

 حسةنا شرب  و 
 : (Packing List)التعبئة قائمة  وب

مخإ تاهففةوما دح ا   شرمبخ ا شرمصففديب حتاخ ي  ن  دعن دا  ن و شر ندش  شرم ففخ ياي حتةاصففة  شرخو بإ 
   رت  ماباو ح ااي دا تام  شرمعن دا  شرخارةا:

 دعن دا   ح شرمصديب حشرم خ ياب حموكا شرب  و 
 تايبخ شلإصدشي 
 ياإ فات يي شرااح 
 ةعا تو بإ شر ها ا )لسط شااب اة ب كوت نب دوعمب لاودة ب ن ة اب إرخب   
 دا شرطوحا  
 داخ ى ك   وا ) حصف شر ها ا حياإ ك  حنديا  واب 
 شرعلادا  حشعياام 
 صافر شر  نب شر  ن شلإهماررب ححندي اةاس شرطوحاو  

نةح اةام شرم ففففففخ يا بق دشا ااتما تع ئا ت ةح دح نق سفففففنطا  شردماية تأخةو  منةا تحنة  شراففففففابا إر  
شرماخ ى شرا ة ر رنافاحباو تعخ و ااتما شرخع ئا رففففففففففففففوحيبا  بددا تت ن كافا شرمعن دا  شرم ه اي لا ا د ةبا 

 فر شرةات ييشرخدايبا بار  حشر و
  ايي  ح مفف ااي تصففديما حتصففااا  نة ا شرغوفا  : .(Certificate Of Origin)شاادا ة المنشاا  وج

 .شرخدايبا ردى شر ند شرسي مخإ فة  إاخاج لح تصففففففففففففبةم لح تدمةم شر فففففففففففففنعا شرم فففففففففففففخحددا فر شرخدايي شرحايهةا
 رمباأ ت نإحم ااي ش وبالتالي يعتبر منشا  السالعة ثمباثة جنسايتدا اصقتصاا ية، )جمارك  بي، بلا رار خ(

 شرخعوبةةاو ح شرخةهةلا  شرم شوا دح حشلإسخةااي سنعخ  دباأ لإة ا   ن    ن  لابال رن ع ن 
ا  حشرخر تعوف  ن  لاوبالحديث عن شااااااااادا ة المنشااااااااا  ص بد لنا أق اتطرا ملش مفدو  قواعد المنشااااااااا  

شعاظما شرخر تادا ا فففف ا شرمر اا  )شرمدخلا ب شرخر تإ شسففففخحدشد ا فر صففففبا ا لحشاخاج مست شر ففففنعا  دما 
ور ففف  ا صفففةا سفففنعا   صفففبعض فر ووووو حمسش رغوة تادمد كةةةا دعادنخ ا  بددا تصفففدي حتدخ  ش سففف شا 

حعصفففةا )شتةااةا شرمبافففأبب لالا تايبخبش هب ةا نةث تادا لوا دعادنا تةهفففةنةا لح هةوما سففف ف تاظ  لا ا ب 
 رختخ ففب شر ففنعا لي لاند  واداما شرخر حشعسفف  شرمعامةو ددم  ا  ادا ومرح شر  و لن ا ش د شرمباففأ  مر

شردموكةا  شلإ ةالش  دح ش سففففففففخةااي  نة ا مخوتب شرخر ح ب " شر  بر شرمباففففففففأ " صففففففففةا  ن  لسففففففففاسفففففففف ا
حإ ةالش   د شوا شر  ش د مست  ح مبخ    لن بافففوط شرخةهفففةنةاب شرخدايي شتةااةا  فر إ اي  ب ا شرمبصففف  
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 شعحر  شردحرا لح شر  بةا شرمعادنا رم دل حف ا شرعارمةاب شرخدايي دبظما إ اي فر تنك شرممب نا  ح ت بد
 يااض سففففف شل( لخوى  احرا ر فففففنم د شوا لح إ ةالش  دب  شرمبظما فر  هففففف  احرا ومبم لي شرسي بارو اواب
   .شع هال شردحو ر اار شرممب نا حشلإ ةالش  شرم شوا  ح ت بد )  لم شرمبظما فر  ه ش

  أهمية قواعد المنش 
 ك    شرخدايبا شرخةهفففففففففةنةا حشر وحت تادمد حدطاب ا شرمبخدا  شر اايي  ن  ش سففففففففخةااي دح شلإتةااةا  -

شرمنا ا لا اب نةث تعد ا ش د شرمبافأ شعسففاس شرسي مخإ  ن  لسففاسفف  ت ااو شلإ ةالش  حش دخةا ش  لاةح شردحو 
 شرموت طا فةما لاةب ا بقتةااةا  تعاحن ةباتر لح دخعدا شع وشفو

 شراماوا حإهوشلش  شلإهوشا درافاا يسففف م دث  شرخدايبا شر فففةاسفففا حإهوشلش  لاحش  تط ةق رغاوا   -
 . شعخوى 

 . شرخدايبا شلإنصالش  رغاوا   -
 . شرخدايبا حشرد    شرعلادا  دخطن ا  تط ةق رغاوا  -
 شرار دةاو شرماخوبا  -
 المنش  قواعد رحديد معايير 

 شعيثو ب فففففففا ا شرمة  م دح حمخوشحت حتع ةدشت اب بط ةعخ ا رن فففففففنعا شر  بر شرمبافففففففأ إة ا  دعامةو تحخنف
إر   تةهفففففففةنةا تدايبا إتةااةا فر  هففففففف  احرا فر لح دا لاند فر بارتاد  شرمخاصفففففففنا لح شرمبخدا رن ففففففنعا
 فر لح مرن ا لح إسم ا فر دا تغةةو إر  تؤاي دااوا رخا بلا  تحهم شرخر رن نم تع ةدش شعيثو شرمة  م

إهوشلش   تط ةق مخإ لا رففف مب دادا هةو شر هفففا ا دبافففأ ور ن   بددا حعارخارر م بخ اب فر لح شسفففخحدشد ا
 شرمباأ: ا ش د تادمد دعامةو لمإ اديج منر حفةما شر نعاب دباأ دح رنخأيد دعةبا حتدشلاةو

 :ثالكامل عليدا المتحصل المنتجات معايير -
 لي ددخ  إسففخعماو حعدحن  ف ط حشند لاند صففبم لح شاخاج لح  يش ا دح بارتاد  شر ففنعا تت ن  لن وعبر حمسش
حشرمبخدففا   حشرة شيفف  شرحهففففففففففففففو شر نففدب لاففسش  حتوعففض حرففد  شرخر شراةففا شراة شاففا  :يمثففاو  دانر هةو

 شرخو...شرمعداةا
 :الجوهري  التحو ل معايير -

 لاند شر فففنعا فر لح شرمااي ر ا تحهفففم شرخر شرخصفففبةم  منةا  لسفففاس  ن  شرمعةاي مسش حفق شر فففنم تصفففبف
 آخو تتخ فففب بمعب  شعحررب شسفففخحدشد ا  ح دحخنف بافففر  رلإسفففخحدشم صفففاراا خلار ا دح حتصففف   داب

 مؤاي موط لن ه مويب تصفبةم لح تا ب   منةا آخو فة   نة ا ودوي  شرسي شر ند فر شرمبافأ صفةا شر فنعا
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 دح شراا   بأي شردحرةا ش تةااةا  فر شرد موي  شرخا ب  دعب  حبادا هدمدب دبخ  إر  شرخصفففففففففبةم مسش
 :شرخارةا
 الجمركي البند رغيير معيار: 

 لابد تعوبةا فر ت م شرب اتةا شر فففنعا تت ن   بددا شرمبافففأ صفففةا حشيخ ففف ض ه موبا تا رض اد شرمبخدا  تعخ و
 شر فففففنعاب حدح ر ست شرمر اا شرم شا فة ا ت م شرخر شردموكةا شر ب ا  ح وحخنف شرمب فففففق شربظام فر هموكةا

ور ن  ن   لن ودب شر هففففا ا دباففففأ وادا شرسي شراففففح  لن نةث شرمب ففففق شربظام دعوفا شممةا تأتر مبا
 .شر نم رخ بةد شرمب ق باربظام ايشوا

 ن   وادث شرسي شرخغةةو لسففففففففاس  ن  ور ن  شرمعةاي مسش فر شردموكةا شرخعوبةا لاب ا لاخغةةو حشرم صفففففففف ا
 .لياام سخا لساس  ن  لي شرةو ةا شر ب ا د خ ى   ن  لح شرمب ق شربظام دح لياام ليععا د خ ى 
 المضافة القيمة معيار: 
 داداي تا ة  ا ا ف ا مر شرمانر شرمبافأ صففةا دعةبا بهفا ا تمب  شرخر شرد موي  شرخا ب   منةا  دح إن
 .شرمانر شرمباأ ذش  شرم شا ا  ا لي شرمهافا شرمانةا شر ةما دح
 المنش  المحلي  ركسب السلعة صفة ص التي الحاصت 

شرمانر  شرمبافففأ صفففةا تت ففف  ا   شر ند فر ش هب ر شرمبافففأ ذش  شر فففنم ر ا خهفففعض شذش شرخر شرعمنةا  تنك
  : اسكو شرعمنةا  مست حدح
  شرب  ؛ عهوشة شر ها ا نةظ  منةا 
  حشرطلال؛ حشرخصةةا يارغوعنا شعتوعا إ شرا  منةا 
 حفت ا؛ شعهنةا تغةةو 
  رنمبخدا ؛ شر  ةطا شرحنط  منةا 
  حسنح ا شراة شاا  ذب 
  مستخدمي قواعد المنش 
  :مإ لا ا حشرمخعادن ن  شرمباأ ا ش د د خحدد  إن
 شردموكةا شردحشتو -
 شرخدايي حشرصبا ا  ح يشيي -
 شرمارةا ح شيي -
 هوف شرخدايي -



5 
 

 شرصبا ا هوف -
 شرصبا ةةح -
 )شرعارمةا شردماية دبظما شرعارمةاب شرخدايي دبظما ( شردحرةا شرمبظما  -
 )شردحو لاةح شرخدايي  شرمة شن( شردحرةا شرخدايي دداو فر إنصاتةا إ دشا بغوة -
 .شرخدايبا حشرد    شرعلادا  دخطن ا  تط ةق لا دف -
 شرار دةا شرماخوبا  -
 :بوليصة الشحن . 

م  حةة ا ااا اةا لاةح شرافففففانح ر هفففففاتم ش حمفففففوك  شرافففففاح ت رففففف  بارخةصفففففة  ا   حكمةا حه ا شر صفففففف و 
لا رةصففا شراففاح لوهففا بمثابا إوصففاو شسففخلام رناففابا  بددا مخإ ت فففنةم ا باار  هةدي  و رن هففاتم شرماففا ا 

مست شر ةة ا ودب لن توشفق شر هففففاتم شرماففففا اا ب لى كان مففففر  حسففففةن   إر  ه   شر صفففف و شرماداي سففففنةاو
شرب ف ) باوي ب ه ي بلاويب ب كمفا ودفب لن تت ن د اعا دح ا   دبدحب دة ة دح شراففففففففففففففانح حمففففففففففففففوك  

 . ح  بد إسخلام شر هاتم م ام  نة ا شرمخن   كقة ا  لإسخلاد  شرااب  شرااح و
 حدح لا ش  لا شرة  شرااح ادد:  
  م  تعااد لاةح شرمصففففففففدي حمففففففففوك  شراففففففففاح باففففففففأن شر هففففففففاتم شرموشا : بوليصااااااة الشااااااحن المو د

 ب شر  رةصففف  شرم ندت رنافففاح ت فو دعن دا  لسفففاسفففةا  ح شرافففابا دث  مفففوك  شرافففاح حلسفففإ شرم فففخنإ ا ن او
ح د ففففؤحرةا مفففوك  شراففففاح ح مففففوحط  بالإرففففافا إر  ذرك ب فقا ا تادا شراففففوحط  حدبافففأ شراففففابا ححه خ او

شرب   ب ح شلإ اي شر دب  رن صففف وب حكةةةا يفم ا  ى إذش دا ف د  مفففاب  لح تنةض اخةد  شرافففاح شر ففف ل ب 
يفض  إذش تإ دب ففايةةةففا تط ةق شرخففأدةح فر نففارففا شرمطففار ففا ب حكةف ومرح تح بح شراففففففففففففففابففا لح شرخحن  

 شر اا ن شرسى وادا لوهففففا د ففففؤحرةا مففففوك   شراففففابا لح رإ مخإ ت صففففةن اوحت رفففف  لا رةصفففف  شراففففاح شرم ندي
شراففففاح فةما مخعنق بأا ش  دعةبا دح شراففففابا  ب بما فر ذرك شر ةاتق حشرماو حشرعمنا ب ح شر ففففنم ذش  شر ةما 

ر ودوي إذش تلا ب شرافانح ف  ا   شر هففاتم شرخحبمرح ت ةةإ يسفف م مفاح إرففافةا  ش سفخثباتةا شحشرمخةدوش و
 .ا ن ا

 فات يي شرافاح تصدي دح ا   موك  شرااح دعنبا لا  تإ شسخلام شر هاتم بوليصه شحن اظيفه :ااااااااااا
ح تصففدي مففوك  شراففاح فات يي اظةة  بعد تةخة  ااةق رنع  ش  ح شرخأيد  فر نارا هةدت ب احن حه ا  ة بو

 .  دة  اي لح شااوشفا   ح موحط شرخ نةإدح خن ما دح لى روي ب شح لى كمةا
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 م  فات يي شرافففففففففاح شرخ  ت ظ و  د ش لح رفففففففففويش فر شر هفففففففففاتم بوليصااااااة الشااااااحن المغلقه :اااااااااااااااا
 ااي ب إذش كااض شرمبخدا  شرخر مخإ مفاب ا   تطالاق د شصفةا  شرخ فنةإ شرمخ ام لح موحط شرد ات  شرموسفن و

هفففففففا باسفففففففإ  فات يي شرافففففففاح شر سيي  لح  فات يي شرافففففففاح ب اد وعنح شرمخن ر إهلاا فات يي شرافففففففاحو ح تعوف لو
ر عض  شذش دا حشه  تنف شرةاسفدت ولن إصفدشي لا رةصف  مفاح دغن   ور ن د  دا بارب ف ا رمعظإ شرمصفديبحو

شر هففاتم لح إيخاففف كمةا دة  ات ب نةث وصففعب  ن  شرمصففدي تاصففة  ا  اتو دعظإ شر ب ة توفض ا  و 
وحن شرسمح وعخمدحش  ن  خطابا  ش تخمان ردفم ةمح شر ففنم صفففع ع  لي لا رةصفف  مففاح دغن   ب حبدد شرماففخ

 . ف  شراص و  ن  تم ب  شر بك ردفم شرم ني شرمادا رنمصدي
  )بوليصة الشحن الداخلية)بر ة 

يي شرااح فات   شر ةة ا شر اا اةا شرلا دا رب   شرم شا  ن  شعية  ح  وبق شر رك شرادمدوا لح شراانبا و
ثابا إوصاو لسخلام دح موك  شرااح ح  د رب   شر هاتموحتادا شر ةة ا تةاصة  ا   شردشخنةا تعخ و بم

 .شر هاتم ب دث  شرب   حشرتمةا حشر ه ا
إذش كااض شر هاتم سةخإ ماب ا رنحايج مبا ودب إسخحوشج لا رةص  ماح  ه با و ح مبخ   احي موك  

شح شرمطاي إذش كااض شر هاتم سخااح  شرااح شردشخنة   بد شرمةبال إذش كااض شر ها   سخااح باوش ش
 .ه ش
 ح رتببا  ح م    د شرب   شرسى ومرح تظ ةوت شر   وف ةارثو القابله للتداول: بوليصة الشحن

ادد شر  رةص  شرم ندت هةو االان  رنخدشحو لاةح ليثو دح  وفةح ش ح   تب   إ  إر  شرموس  إرة  
و ماح شح فات يي ماح ادد شر  رةص  شر الانا رنخدشح  دث  لي لا رةصا )شرم خ ياب ف  شر  رةص و شرم م 

لوها تعط  كاف  شرمعن دا   ح شر هاتم شرخر ودوي ا ن ا ش حم  بمثابا شرع د شرسى مب   ن  
 .شرخعاد  دم شراابا موحط 

ح رةمرح ا   لا رةص  شرااب  رطوف آخو نخ  مخمرح دح إسخلاد ا ودب لن تت ن شر  رةص  اظةة و ح 
اب  شعصن  لن و ظ و شر  رةص  بارخ اةم  نة ا ح خخم ا بحخإ شرمباات نخ  وص   شرمظ و  ن  دارك شرا

 .  ر  ) شرطوف شلآخو ب شر  رةص  ااايش  ن  إسخلام شرااب 
  بوليصه الشحن البحري 

 تث ض لن شر هففا ا اد شسففخنمض بارةع   ن  دخح شر ففةةباو حتعخ و مر حةة ا تصففدي دح ا   مففوكا شراففاح ب
لا رةصفففا شرافففاح بمثابا ارة   ن  شسفففخلام شر هفففا ا دح ا   شرد ا شربااناب حتن د ا لاخ فففنةإ شر هفففا ا رند ا 

  شرموسنا إرة او تصف شر  رةصا شر ها ا حشر ةةبا شرباانا حدةبال شر ه او
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  :شلآتةا شر ةااا   ن  تاخ ى  لن حبدب
 دب  شرمصدي شر ند فر شرااح موكا إسإ  
  ح ب شا  شرم يا إسإ  
  ح ب شا  شرم خ يا إسإ .  
    حح ا ا حندم ا حكمةخ ا شر ها ا ا  
 ه تر / ينر( شرااح يةةةا( 
 شرااح موحط ) CIF / FOB ) 
 شرااح تايبخ 
  شر ها ا إرة  سخص  شرسي شر ند فر شرملانر شرخ كة  ح ب شن إسإ 

 صففففلانةا تةةد مفففف ااي حمر في  الة الموا  الغذائية: Health Certificateشااادا ات صاااحية  .ه
م ااش  دث  شرخ حةو  حت خحدم بارصااو رايي د شا لح إمعا  لي دح حخن ما شر افوي  رلاسفخحدشم شر هفا ا

 فر نارا شر نم شرحا ةا و
 .”CIQ“ تطنب فر بعض شردحو رن نم شرم خ ياي دح شرصةح حشرخر ت مر شدا ة جو ة .و
 المستندات المطلوبة من المستور  لتخليص الشحنة و2

ام ذج شيععفا وطن ف  شرم ففففففففففففففخ يا دح شر بفك شرفسي افام لاخا بفف  شد شرف  دح خلارف  حعف  شر ةمفا شرخر اففام  -
 .لاخا بن ا حا   شرخعااد

 .سد  تدايي لح صبا ر -
 .بطااا روب ةا -
 .بطااا إسخةوشاوا -
 .بطااا شرمخعادنةح دم شردماية -
 ب تة بض  ام رنمحن  شردموكر -

 .دم دوي حشندي حععه ا  لاد دح ت دوم  دوف ا  بر  مابابعض مست شرم خبدش  و 
 

https://e-tejara.com/%d8%ae%d8%b7%d9%88%d8%a7%d8%aa-%d8%b9%d9%85%d9%84-%d8%aa%d9%81%d9%88%d9%8a%d8%b6-%d9%84%d9%84%d9%85%d8%ae%d9%84%d8%b5-%d8%a7%d9%84%d8%ac%d9%85%d8%b1%d9%83%d9%8a/

