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     Ȑʛج ʙاعة. وقॼʢن قابلا للʨȞǽ ّىɦه حʲʴॼة لॽهائʻاصفات الʨʺاعاة الʛه مॽعل ʧّ̔عʱه، يʲʴǼ ةǼاʱؗ ʘاحॼهي الʻُما يʙʻع

الʨاجهة، مʛورا ʸǼفʴات الʺقʙمة، صلʖ الʺʨضʨع، العʛف أكادॽʺǽا على تʛتʖʽ الʘʴॼ العلʺي بʙءً ʸǼفʴة العʨʻان  

إلى  الʨصʨل  إلى غاǽة  (الفهʛس)  الʺȄʨʱʴات  قائʺة  الʺʸادر والʺʛاجع)،  (قائʺة  الʨʽʰʰغʛاॽɾا  قائʺة   ،Șالʺلاح الʵاتʺة، 

 .ʟʵة الʺلʴوهي صف ،ʘʴॼال ʧة مʴصف ʛآخ 

 : الʶفʲات الʸʯهǻʗʻة   أولا

صفʴة      على  الʱʺهǽʙʽة  الʸفʴات   ȑʨʱʴت  ʛيʙقʱوال  ʛȞʷال صفʴة  الإهʙاء،  صفʴة  الʶॼʺلة،  صفʴة  العʨʻان، 

 والعʛفان، وصفʴة أهʦ الʺʛʸʱʵات إن وجʙت.

 الʳارجي والʗاخلي)   صفʲة العʹʦان ( الغلاف -1

عʙ صفʴة العʨʻان  هॼɺ ʨارة عʧ ورقʧʽʱ مʻفʸلʖʱȞǽ ʧʽʱ علʽهʺا نفʝ الॽʰانات، الأولى سʺȞॽة والʲانॽة عادǽة، وت     

الʳامعات الǽ ȑʚفʛض بॽانات Ǽواجهة الʵǽ ،ʘʴॼʹع تॽʤʻʺها إلى ما هʨ مʙʴد في الʤʻام الʺعʺʨل Ǽه داخل الؔلॽات  

 معʻʽة لابʙّ أن تʻʺʹʱها هʚه الʸفʴة، تʲʺʱل ॽɾʺايلي: 

 اسʦ الʳامعة.  - 

 - .ʙة أو الʺعهॽالؔل 

 عʨʻان مʨضʨع الʘʴॼ العلʺي والʙرجة الʺʛاد الʨʸʴل علʽها عʙʻ مʻاقʱʷه.  - 

 الʟʸʵʱ العلʺي والفʛعي. - 

 - ʦاس  ʖولق .ʘاحॼال 

 -  ʦاس ʖف.ولقʛʷʺاذ الʱالأس 

 أعʹاء لʻʳة الʺʻاقʷة.أسʺاء  - 

 الʻʶة الʳامॽɻة.  - 
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والʳʻاح. وʧȞʺȄ أن    ʧʶʴʱʶǽ أن يʙʰأ بها الॼاحʲʴǼ ʘه راجॽا مʧ الله الʨʱفȊ  ،" Șʽسم الله الرحمن الرحيم"وهي    

ǽʹاف إلʽها صفʴة أخȐʛ تʧʺʹʱ آǽة قʛآنॽة، أو حʙيʘ نȑʨʰ شʅȄʛ، أو حȞʺة أو قʨلا مʷهʨرا... يʻʱاسʖ ومʨضʨع  

 .ʘʴॼال 

3-  ʯʲاء  يصفʗوالإه ʙȜʵال  

  : ʟʸʵǽ لؔل مʻهʺا صفʴة دون تॽʀʛʺهʺا 

 



 3-1 ʲةصف    ʙȜʵال 

والʨʱؗʙراه    ʛʽʱʶوالʺاج  ʛʱالʺاس مʛؗʚات  في   ʙجʨت ما  عادة  الʸفʴة  الأسʱاذ   الॼاحʘ   يʨجهوفʽها    ،هʚه  إلى   ʛȞʷال

الʺʻاقʷة  ولʻʳة  هʚه    الʺʛʷف   ʖʱؔت ان   ʖʳȄو  .ʘʴॼال إتʺام  في  Ǽارز  دور  له  ؗان   ʧولؔل م مʻاقʱʷه،   ʗلʰق الʱي 

الʛȞʷ ثʺارها، والأفʹل الا ʖʱȞǽ الॼاحʘ   الʸفʴة بʙقة واʳǽاز حʱى لا يʱهʦ الॼاحǼ ʘالʻفاق، وحʱى تʕتي ॼɺارات 

جʺلا مʛȞرة نʺʨذجॽة يʻقلها مʧ أʴǼاث أخȐʛ لؔي ǽعʛʰ بها عʧ شʛȞه لʺʛʷفه، بل ʖʳǽ ان ʖʱȞǽ تعʛʽʰه الʸʵʷي  

  وما ʟʵǽ مʛʷفه مʧ صفات تʺʜʽه وقʙ تأثʛ بها الॼاحʘ لإتʺام ʲʴǼه. 

3-2 ʲاء ةصفʗالاه    

ॽʢʱʶǽع الॼاحʘ ان يهȑʙ ثʺʛة جهʙه لʺʷǽ ʧاء ولʧؔ الأفʹل ان يهǽʙه الى أȑ شʟʵ ؗان له أثʛ مॼاشʛ علॽه    

 .  اǽʹا أسʛة وعائلة الॼاحʘ وأصʙقائه. وȋʛʱʷȄ عʙم الإʡالة ॽɾهالى يʨجه في الʘʴॼ، وعادة ما 
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     ʛʸʱʵة امام ؗل مʴفʸه الʚفي ه ʘاحॼال ʖʱȞǽ ها، والأفʹلʻع ʛʰعǽ يʱه الؔلʺات الؔاملة الʲʴǼ مه فيʙʵʱاس

  تʨضع ،  ان ʳǽعل صفʴة للʺʛʸʱʵات العॽȃʛة وصفʴة للʺʛʸʱʵات الأجॽʰʻة، وان تʛتʖ هʚه الʺʛʸʱʵات تʛتॼʽا أǽʙʳǼا

الʺʛʸʱʵات  تʖʶʴ.    قائʺة  ولا   ʦقʛت لا  انها   ʦالعل مع  الʺقʙمة،  أقʰل  العॽȃʛة    لةمʰوؕ Ǽاللغة  الʺʛʸʱʵات   ʦأه  ʧع

 والفʛنॽʶة:  
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 الʸقʗمة    5-1

مقʙمة      ʛʰʱتع  ،ʘʴॼلل الʙخʨل  بʨاǼة   ʘʴॼها  الʻأ  ومʙʰو   ي الʸفʴات.   ʦॽʀʛت ʙوُج اسʱعʺال   ان   Ȑʛي  ʧم الفقه   ʧم

، مع  ) بʙلا مʧ الأرقام في صفʴات الʺقʙمة. أمّا الأرقام يʦʱ اسʱعʺالها عʙʻ بʙاǽة تقʦॽʶ الʘʴॼ ..ج.الʛʴوف (أ ب  

ʦॽʀʛʱة الǽاʙب ʙʻمة عʙات الʺقʴاب صفʶاح . 

ʺا ذهʖ إلॽه غالॽʰة الفقه وȘʴȃ، تʦॽʀʛ صفʴات الʺقʙمة Ǽاعॼʱارها جʜء لا يʜʳʱأ مʧ الʘʴॼ، وحʱى      ولǽ ʧؔفʹل وؗ

 ȏوالقار ʘاحॼى للʻʶʱفيʨقʨمعا ال  .ʘʴॼات الʴفʸقي لॽʁʴد الʙعلى الع  

الॼɻارات على  و      في  الاخʸʱار   ʘاحॼمة،  خلال  الʙللʺق ومُ   ʱؗابʱه  Ȅʨʡلة  الʺقʙمة  تʨؔن  لا  مقʙʽ  حʱى   ʨوه ʺلة. 

ʽق فʛʢʱورة الʛʹǼة:  هاॽالʱال ʛاصʻإلى الع 

 -  .ʘʴॼع الʨضʨʺǼ ʅȄʛعʱال 

 أهʺॽة مʨضʨع الʘʴॼ وأهʙاف الʙراسة.   - 

 -   .ʘʴॼع الʨضʨار مॽʱاب اخॼأس 

 -  .ʘʴॼع الʨضʨها مʛʽʲي يʱلة الȞʷʺض الʛع 

 ذʛؗ الأʴǼاث الʶاǼقة وهي نقʢة اخॽʱارȄة.   - 

 الʺʻهج الʺعʙʺʱ علॽه في الʙراسة.   - 

 -   .ʘʴॼة الʢʵة لʹȄʛالع ȋʨʢʵض الʛع 
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      ʛʰء الأكʜʳال ʨه،ʘʴॼام  في الʶالى اق ʦʶقǽ    ل ...الخʨʸاب او فʨاو أب ʘʴॼه في الॽعل ʙʺʱالʺع ʦॽʶقʱال ʖʶح، 

مʲالي  الʵاتʺة.  ǼوʱʻȄهي    ʦʳح هʻاك   ʝॽول  ʞوهام  ʧʱم على  حʦʳ  تȑʨʱʴ صفʴاته  يʙʴʱد  وانʺا   ،ʘʴॼال  Ȑʨʱʴʺل

  الʘʴॼ على حॽʰʡ ʖʶعʱه، والأفʹل ان ʨȞǽن مʛʸʱʵا. 

      ʦʶة ؗل قǽاʙب ʙʻع ʘاحॼال ʟʸʵȄل  وʸاب او الفǼ ات ولا    اوʴفʸل أرقام الʶلʶت ʧʺض ʖʶʴورقة عازلة، ت

 الفʸل، حʖʶ الʱقʦॽʶ الʺعʙʺʱ علॽه. قʦʶ، الॼاب، اوتʛقʖʱȞǽ .ʦ فʽها فقȌ عʨʻان ال

  ȑʚال Ȍʵال ʧا مʺʳأقل ح ȌʵǼ ʞالهام ʖʱȞȄأفقي، و ȌʵǼ ʞع والهامʨضʨʺال ʧʱم ʧʽل بʸفǽ أن ʖʳȄه    وǼ ʖʱȞǽ

.ȏالقار ʧع الأفؔار في ذهॽʺʳع تॽʢʱʶǽ ىʱح ʟʵل ملʸة ؗل فǽفي نها ʘاحॼع الʹǽ ان ʧʶʴʱʶȄو ،ʧʱʺفي ال   
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ـ̋ة هـي عʰـارة عـʧ حʨصـلة لأهـʦ الʱʻـائج والاقʛʱاحـات الـʱي تʨصّـل إلʽهـا الॼاحʘ في ʲʴǼه،      يʻُهـي الॼاحـʲʴǼ ʘـه ʵǼات

وهي تʛتȌॼ نʨعا ما Ǽالʺقʙمة، فالʺقʙمة تʛʢح الʺȞʷلة، وʦʱȄ مʻاقʷة تلـʥ الʺʷـؔلة في صلʖ الʺʨضʨع، وتʨضع لها 

 ʧʽزعـة بـʨن مʨهـا تؔـʻع ʖتـʛʱي تʱـائج الـʱʻهـا، والʺȞʴي تʱالـ ȌǼاʨʹاء ؗاملالʜأجـ  ʘʴॼال.  

ثʦ تأتي الʵاتʺة لʱقʛʱح إجاǼة عʧ الʺȞʷلة أو الʶـʕال الʺʢـʛوح في الʺقʙمـة، وتʳʺـع الʱʻـائج الʺʨزعة عʛʰ ؗامـل      

معلʨمات وحقائȘ جʙيʙة تʹاف  تȑʨʱʴ الʵاتʺة على    الاّ   لهʚا ʖʳǽ   أجـʜاء الʴॼـʘ في شـؔل فقـʛات مʸʱʵـʛة ومʛّكّـʜة.

او   الاقॼʱاس  ʨʳǽز  لا  ؗʺا   ،ʘʴॼال ما  الإشارةالى  فʛؔة   ʙȄʕت لهالى مʛاجع  هي مʛʳد وصف سȄʛع  بل   ، ʘʴॼال ʚا 

  ج والاقʛʱاحات الʱي تʨصل الʽها الॼاحʘ. والʱʻائ 

  :تقʦॽʶ الʵاتʺة الى ثلاث فقʛات   ʦʤ الفقهاءǽقʛʱح مع ة الʵاتʺةتʶهʽلا لॽʸاغو     

  ʱʶǽعʛض فʽها الॼاحʘ ماॽʂة الʙراسة دون الʨʵض في الʱفاصʽل.  الفقʙة الأولى:

  الʙʳيʙة الʱي تʨصل الʽها الॼاحʘ. والأفؔارحʘ أهʦ الʱʻائج ʱʶǽعʛض فʽها الॼا الفقʙة الʰانॻة:

ʰالʰة الʙانه ة:الفق Ȑʛي يʱاحات الʛʱللاق ʘاحॼال ʦǽʙالعʺل بها. تق ʖاسʻʺال ʧم   

بʻʽʺـا     ،ʘـʴॼلل حـʛفي   ʟॽـʵتل  ʧعـ عʰـارة  هـي  الأخـʛʽة  هـʚه  أنّ  ؗـʨن  في  الʵلاصـة   ʧعـ الʵاتʺـة  تʱʵلـف   ʥلʚـȃو

 مـʧ أجـل رȃـȌ أجʜائه الʺʱʵلفة.  الʵاتʺـة تʶـʱعʺل

6-  Ȗلاحʸال    

     Șالʺلاح في  ʸǽعʖ  (الʨثائȘ  يʙرج  نادرة  أو  نʨʸص  القʹائॽة  الأحȞام  أو   ʛȄقارʱال  ʠعǼ أو  علʽها  الʨʸʴل 

  ) الʱي حʸل علʽها الॼاحʘ والʱي يهʦ القارȏ الاʡلاع علʽها وʸȄعʖ علॽه الʨʸʴل علʽها،الʻʺاذج والʛسʨم الॽʰانॽة

وتʖʱؔ    ،الʛʷǽ ȑʚح هʚا الهامʦ Ș  ʞ على الʺلʴقرقʦ في الهامʽʴǽ ʘʽʴǼ ʞلʻا هʚا الʛ   ىعʢ ت و   ʧʱيʦʱ إدراجها في الʺ

 قائʺة الʺلاحǼ Șعʙ الʵاتʺة مॼاشʛة. 

 قائʸة الʶʸادر والʙʸاجع الʸعʗʸʯ علʻها في الʖʲॺ (الʮʮلʦʻغʙاॻɼا)   -7

  Șابʶرس الʙا لها الʻʸʸاجع( ؗاملا خʛʺادر والʸʺقائʺة ال Șʽثʨت ʙاعʨل )،ق ʖالʢل الʽʴن ʥلʚهال.  
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اسʙʵʱامها     على  درج  الʱي  فهʛس  لؔلʺة  خلافا  الأصح  هي  الʺȄʨʱʴات  قائʺة  تॽʺʶة   ʛʰʱتع    ʧʽʲاحॼال  ʧم  ʛʽʲؔال

 ȑʚاب الʱؔبها ال ʙʸقǽ ة الأصلॽس ؗلʺة فارسʛلان ؗلʺة فه ،ʧʽلفʕʺوال ʖʱؔلفات والʕʺأسʺاء ال ʧعة مʨʺʳم ʦʹǽ. 

    ʧȄاوʻالع ؗل  على  الʺȄʨʱʴات  قائʺة   ȑʨʱʴة  تॽɺʛوالف الʘʴॼ   الʛئʶॽة  تʹʺʱʻها خʢة  فʽها ،  الʻهائॽة  الʱي   ʛؗʚي ولا 

  خʢة الʘʴॼ.   في مʧʱوȄقابل ؗل عʨʻان رقʦ الʸفʴة عʻاوʧȄ الʨʻʰد، 

تأت      أنها   Ȑʛي  ʧم أǽʹا  وهʻاك  الʺقʙمة،  قʰل  تأتي  الʺȄʨʱʴات  قائʺة  أن   Ȑʛي  ʧم الʺʸادر   يوهʻاك  قائʺة  قʰل 

 . وعلى أȑّ حال ʧʶʴʱʶǽ وضعها Ǽعʙ قائʺة الʺʸادر والʺʛاجعالʺʛاجع



 7-ʝʳلʸال    

      ʟʵالʺل يʨضع   ʙوق والأجॽʰʻة.  العॽȃʛة   ʧʽʱاللغǼ ʲʴǼه   ʧع  ʟʵمل بʨضع  الأكادॽʺǽة  الʨʴॼث  في   ʘاحॼال يلʜم 

 .ʘʴॼلفي للʵارجي الʵضع على الغلاف الʨي ʙات، أو قȄʨʱʴʺقائʺة ال ʙعǼ ةʛاشॼم 

ان        ʖʳǽ ّود هادفا   ʟʵالʺل مʨضʨع ʨȞǽن   ʧع ودالة  مʨجʜة  Ǽفʛؔة   ȏالقار  ʙȄوʜت في   ʟʵالʺل دور   ʧʺȞȄو الا. 

    .Ȑʛامعات الأخʳفي ال ʧȄʛالآخ ʧʽʲاحॼه الॽصل إلʨلاع على ما تʡالا ʧʽʲاحॼعلى ال ʟʵهل الʺلʶǽ ʙا قʺؗ .ʘʴॼال 

  وʨȞȄن الʺلʟʵ عادة مʛفقا بॼعʠ الؔلʺات الʺفʱاحॽة Ǽاللغʧʽʱ العॽȃʛة والأجॽʰʻة.     


