
                                             

   علوم الاقتصادية و علوم التسيير: كليةك  

 علوم التسيير  :قسم 

 منهجية البحث العلمي  : ا لمقياس       ا

 A 06 : الفوج           
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 : داد ـــــالإع      

 خير الدين صبرينة -          حشاني سهير  -

  لوصيف إيهاب -الباسط         ميلودي عبد  -
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 : المقدمة        

  ماهية التوثيق في البحث العلمي  : المبحث الاول      

  مفهوم التوثيق في البحث العلمي  : المطلب الأول 

 التوثيق في البحث العلمي  شروط  : المطلب الثاني             

  التوثيق في البحث العلمي مصادر   : المطلب الثالث            

 أهمية التوثيق في البحث العلمياهداف و    :الرابعالمطلب              

  أساليب التوثيق في البحث العلمي  : المبحث الثاني     

 APaنظام توثيق جمعية الأمريكية   : المطلب الاول            

  MLA نظام توثيق جمعية اللغات الحديثة  : المطلب الثاني            

  نظام توثيق هارفرد  : المطلب الثالث            

    نظام توثيق شيكاغو المطلب الرابع :              

                     : لخاتمة ا            

  : قائمة المراجع       

ثالبحخطة  



 

 :المقدمة                   

 التوثيق في البحث العلمي هو بوصلة الباحث ، حيث يدل على الأمانة                       

 للباحث ويحمي من السرقة الأدبية ، كما يسهل على الأخرين  العلمية   

 تتبع المصادر والتحقق من المعلومات ،وكما أن التوثيق يربط الأبحاث  

 ببعضها ويفتح أفاقا جديدة للبحث والتطوير ،حيث أنه هو ركيزة أساسية   

 هي  من ركائز أي بحث علمي فالمراجع و المصادر والدراسات السابقة  

 أوضح دليل على ماقام به الباحث من جهود قصد الحصول على   

 المعلومات التي ساعدته في الوصول إلى نتائج بحثه وكل هذه الأمور  

 تستدعي من الباحث ان يقوم بعملية التوثيق ،حيث الغرض من   

 التوثيق وكتابة الهوامش والمراجع والأبحاث العلمية هو الحفاظ على   

 قائم على إعداد البحث وأهمية التوثيق لصاحب المرجع هو جهد ال  

 حقه العلمي ،ومن المهم للباحث العلمي ومن شروط البحث إعطائه   

 الأكاديمي الأمثل أن يحتوي على فصل يختص بتدوين ماتم الرجوع   

 إليه والإستفادة من مراجع ومصادر علمية بجميع أنواعها فمن الخطأ  

 أن نظن أي عملية توثيق هي عملية عشوائية لأن ثمة طرق علمية  



 

 وقواعد خاصة يجب على الباحث مراعاتها عند التوثيق  .   

                   حث صادر في البالم تتمثل ماهية توثيق فيما:  الإشكالية        

 ؟ أساليب التوثيقالعلمي وماهي ابرز                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ا

 توثيق في البحث العلمي ماهية ال  : المبحث الأول   

 مفهوم التوثيق في البحث العلمي  : ا  المطلب الأول

 هناك عدة تعريفات لعملية توثيق في البحث العلمي منها :    

 توضيح مصدر المعلومة التي إستفاد منها عملية    التوثيق هو :  -  

 الباحث بصورة مباشرة أو غير مباشرة في إعداد بحثه، بحيث    

 للمصدر الأصلي للمعلومة والتحقق منها يمكن للقارئ الرجوع    

 ذلك تكسب البحث أهميته وتعزز من مصداقية المعلوماتفهي ب   

     (1)داود، دس ، صفحة  المنشورة في البحث   

 تسجيل المعلومات حسب طرق علمية متفق   :يعرف على أنه -  

 عليها كما أنه عبارة عن إثبات مصادر المعلومات وإرجاعها إلى  

 تراف بجهد الأخرين توخيا للأمانة العلمية وإعأصحابها    

 صفحة دص(، 0212)عاشور و نادية ،  وحقوقهم العلمية .   

 التوثيق هو عملية الإشارة الدقيقة والمباشرة إلى المصادر :وبالتالي- - 

 التي إستقى منها الباحث المعلومات والأفكار التي تضمنها بحثه ،    

 بعبارة أخرى هو الإعتراف بحقوق الملكية الفكرية للأخرين وتجنب    

 إنتحال الأفكار أو النصوص .   

 

 



      

 شروط توثيق في البحث العلمي المطلب الثاني :      

 من التوثيق لابد من توافر شروط ويمكن  يتحقق الغرض لكي   

 (121، صفحة 0212)دشلي، أن ندكر منها :    

 مراعاة الدقة في التوثيق حيث يتم نقل الأفكار دون تحريف  1/   

 بالنقص أو الزيادة     

 الأمانة العلمية أي توخي الباحث للصدق و الموضوعية  /0   

 والوضوح و تمييز الأفكار عن بعضها    

 عدم الإفراط في كمية ونوعية التوثيق  /3   

 المشروعية في التوثيق أي أن يكون ضمن الحدود القانونية  / 2   

 المسموح لها    

 مراعاة القواعد الشكلية في التوثيق  /2   

 أن تكون الأفكار المرفقة ذات صلة بالبحث  /2   

 تجنب التوثيق من مصادر غير الموثقة العلمية / 2   

 

 

 

 

 



    

 مصادر التوثيق في البحث العلمي  : الثالثالمطلب     

 ، صفحة دص(0212)مصباح و عامر ، يمكن تصنيف مصادر التوثيق إلى عدة أنواع منها :   

  من اهم المصادر الأولية للبحث العلمي ، وتشمل تعتبر / الكتب :1   

 الكتب الدراسية ، والكتب المرجعية ، والكتب التي تحتوي على نتائج    

 أبحاث سابقة .    

 تنشر المقالات العلمية في الدوريات والمجلات / المقالات العلمية : 0   

 العلمية المتخصصة ،وهي مصدر مهم للمعلومات الحديثة والمتخصصة   

 تعتبر الرسائل الجامعية الرسائل الجامعية والأطروحات : / 3   

 والأطروحات مصدرا مهما للمعلومات الأصلية والتفصيلية حول موضوع   

 معين    

 تقدم المؤتمرات والندوات العلمية فرصة : / المؤتمرات و الندوات 2  

 ن مللباحثين لتقديم أبحاثهم ومناقشتها مع زملائهم ، ويمكن الإستفادة   

 محاضر هذه المؤتمرات والندوات كمصادر بحث   

 تقدم المواقع الإلكترونية للجامعات و  : / المواقع الإلكترونية 2  

 المؤسسات البحثية و المنظمات الدولية كما هائلا من المعلومات ،  

 ولكن يجب التأكد من مصداقية هذه المواقع قبل الإستفادة منها .   

 تعتبر الوثائق الحكومية مصدرا مهما  : / الوثائق الحكومية2  

 للمعلومات الإحصائية و التشريعات والقوانين .  

 



   

 يمكن للباحث إجراء مقابلات شخصية مع  :/ المقابلات الشخصية 2  

 الخبراء والمتخصصين في المجال الذي يدرسه ، والإستفادة من   

 أرائهم ومعلوماتهم .   

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 و أهمية التوثيق في البحث العلمي  اهداف : المطلب الرابع    

 أولا : اهداف التوثيق    

 يتضمن التوثيق في البحث العلمي جملة من الأهداف   

 ، صفحة دص(0202-0203)يماني و زناسني ، أهمها :   

 الحفاظ على الأمانة العلمية وتوحيد لغة البحث .  -

 تعزيز النتائج التي وقع التوصل إليها من خلال طبيعة المصادر  -

 و المراجع المعتمدة في البحث .  

 بيان مدى حداثة المعلومات المعتمدة في البحث ،استنادا  -

 إلى معلومات التوثيق الخاصة بالمصادر و المراجع .

 الإسهام في التراكم المعرفي للعلوم الذي يعد إحدى  -

 وسائل تطويرها .

 الإسهام في بيان السرقات العلمية في توثيق المعلومات  -

 المنقولة عن الغير دون توثيق .

 

 

 

 

 

 



 

 ثانيا : أهمية التوثيق      

 أهمية التوثيق في البحث العلمي في تسهيل خطوات  تكمن  

 البحث على الباحث وأعطائه نوع من الراحة في الوصول إلى   

 (2صفحة ، دس)بلحاجي، تكمن أهمية التوثيق في : المعلومة ، و  

 هو الركيزة الحقيقة التي يعتمد عليها الباحثون في البحث  -

 عن الحقيقة .

 المضيئة اليقظة الحصينة التي لا يدركها النسيان . ذاكرة الأمة  -

 ماضيها .حلقة وصل متينة تصل حاضر الأمة ب  -

 شاهد حي على نضال الأفراد والجماعات والمنظمات   -

 تعاقبت منذ فجر التارخ .والحكومات والدول التي 

 به مدى التطور الذي حصل في المجتمع في جميع  نعرف -

 مفاصل حركته في ذلك الزمن الماضي .

 يسهل تنفيذ الأنشطة الشبيهة وينبه إلى أهمية الأمر ويركز  -

 عليه لأنه يوفر المعلومات المناسبة للمستفيد منه فتتكون 

 أكثر الأشكال عنده سرعة الإحاطة بالمعلومات لتقديمها ب

 ملائمة . 

 

 

 

 



 

 أساليب التوثيق في البحث العلمي  : المبحث الثاني    

  apaنظام التوثيق الجمعية الأمريكية  المطلب الأول :   

 معين لتدوين المراجع و المصادر التي إستخدمها هو نظام    

 الباحث في عمله ، يعتمد هذا النظام على قواعد محددة   

 (113، صفحة 0200-0201)عويسي، : وضعتها جمعية علم النفس الأمريكية   

 أولا : التهميش داخل المتن    

 : إسم العائلة ، السنة ، الصفحة مؤلف واحد  -

 مؤلفين : إسم العائلة الأول و إسم العائلة الثاني ، السنة  -

 الصفحة 

 إسم العائلة الأول و اخرون ، السنة ، ثلاثة مؤلفين فأكثر :  -

 الصفحة    

 مصدر بدون مؤلف : إسم العمل ، السنة ، الصفحة  -

 مصدر إلكتروني بدون صفحات : إسم مؤلف ، سنة النشر ،   -

 الصفحة 

 ثانيا : التهميش في قائمة المراجع  

 / الكتب : 1  

 بمؤلف واحد : الاسم الأخير للمؤلف ، الإسم الأول ،  كتاب -

 )السنة( ، عنوان الكتاب ) ط . رقم الطبعة إن وجد (، دار النشر 

 



 

 ، الإسم الأول ، الأول : الإسم الأخير للمؤلف  كتاب بمؤلفين  -

 ، الإسم الأول ، )السنة( ، عنوان الإسم الأخير للمؤلف الثاني 

 الكتاب )ط . رقم طبعة إن وجد ( ، دار النشر   

كتاب بأكثر من مؤلف : الإسم الأخير للمؤلف الأول ، الإسم  -

الأول للمؤلف ، و أخرون ، )السنة( ، عنوان الكتاب ، )ط. رقم 

 طبعة إن وجد( ، دار النشر 

 كتاب دون إسم مؤلف : عنوان الكتاب ،)السنة( ، الناشر  -

 اب مترجم : الاسم الأخير للمؤلف )السنة( ، عنوان الكتاب كت -

المترجم )الإسم الأول للمترجم ثم الإسم الأخير للمترجم ، 

ترجمة ؛ ط. رقم الطبعة إن وجد (.الناشر )تاريخ نشر الكتاب 

 الأصلي(

 / الأبحاث في المجلات العلمية : 0 

 بحث في المجلة الإلكترونية : الإسم الأخير للمؤلف ، الإسم  -

 ، المجلد)العدد( الأول .)السنة( .عنوان البحث .إسم المجلة  

 للبحث إن وجد )في حالة dol، رقم الصفحة . التعريف الرقمي    

 عدم وجوده يتم كتابة رابط الموقع الإلكتروني للبحث    

 مقالات من مواقع الإلكترونية : / 3   

 معلومة المؤلف : الإسم الأخير للمؤلف ، الإسم الأول مقالة  -

.) سنة النشر ، الشهر اليوم ( . عنوان المقالة .اسم الموقع 

 رابط الموقع الإلكتروني للبحث 



 

مقالة غير معلومة المؤلف : عنوان المقالة . )سنة النشر ،  -

 ع . رابط الموقع الإلكتروني الشهر اليوم ( . اسم الموق

 . للمقالة      

 / الرسائل الجامعية : 2   

جامعية غير منشورة ، الإسم الأخير للمؤلف ، الإسم . رسالة  -

)سنة النشر( . عنوان الرسالة} أطروحة دكتوراة أو رسالة 

 ماجستير غير منشورة { ، اسم الجهة المانحة للدرجة العلمية . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 mlaنظام توثيق الجمعية اللغات الحديثة  المطلب الثاني :   

 modern languagesلجمعية اللغات الحديثة و اختصار   

associaation      وقد سميmla  حيث يستخدم على وجه 

 الخصوص في التخصصات اللغة والأدب والدراسات الثقافية    

 (11)بدالة، دس، صفحة التخصصات الإنسانية الأخرى : ومختلف    

في حالة عدم التأكد من بعض المعلومات في المصدر  -

 الأساسي ضع علامة إستفهام )؟( بعدها 

 قبله  circaفي حالة كان التاريخ المستخدم تقريبيا اخذ كلمة  -

في حالة وجود مؤلف واحد للكتاب : تتم كتابة الإسم الكتاب  -

مع تمييزه بخط مائل ثم مقر النشر و اسم مؤسسة النشر 

 وسنة النشر 

في حالة مؤلفان للكتاب : تتم كتابة الإسم الأخير لمؤلف  -

المرجع وبعد ذلك الأسم الأول لمؤلف المرجع الأول ثم اسم 

مع تمييزه بخط مائل  مؤلف المرجع الثاني ثم اسم الكتاب

 ومقر النشر واسم مؤسسة النشر ، سنة النشر 

في حالة اذا كان لا يوجد اسم مؤلف الكتاب : تتم كتابة اسم  -

 الكتاب مع تميزه بخط مائل ومقر النشر واسم مؤسسة النشر

 ، سنة النشر . 

 

 



 

 نظام توثيق هارفردالمطلب الثالث :  

 ،1332جامعة هارفردد عام تم تطوير نظام هارفرد للتوثيق في 

 ويعتبر هذا النظام من أكثر طرق التوثيق استخداما في العالم 

 بسبب تميزه بالدقة و المرونة ، لحيث عتمد هذا النظام على 

 التوثيق بشكل مباشر داخل النص ،بعد انتهاء النص المقتبس 

 ويكون ذلك بوضع عائلة المؤلف متبوعا بالسنة بين قوسين 

 يتم ترتيب كافة المراجع التي استخدمها الباحث مة أما في قائ

 (BTs-academy.com ،0202) في بحثه هجائيا .

 ثيق في قائمة المراجع حسب نظام هارفرد :ومن شروط التو

 أن يضع الباحث قائمة المراجع في صفحة منفصلة في نهاية  -

 البحث 

 أن يقوم الباحث بترتيب المراجع في قائمة بالطريقة الأبجدية  -

 حسب إسم المؤلف الا في حالة عدم توفره ،فيرتب الباحث 

 المرجع حسب العنوان 

 / كتاب : 1

 في النص : )اسم المؤلف ، سنة النشر ،رقم الصفحة ( -

 في قائمة المراجع : اسم المؤلف ، )سنة النشر ( ، عنوان  -

 النشر : دار النشر  الكتاب . مكان

 

 



 

 / مجلة : 0

 في النص : )اسم المؤلف ، سنة النشر ، رقم المجلة ، رقم  -

 العدد ، الصفحات (

 في قائمة المراجع : اسم المؤلف ، )سنة النشر ( ، عنوان  -

 المقال . اسم المجلة ، رقم العدد ، الصفحات 

 / موقع الكتروني : 3    

 في النص : )لسم المؤلف او الموقع ، سنة النشر (  -

 في قائمة المراجع : اسم المؤلف )ان وجد ( . )سنة النشر (  -

 عنوان الصفحة . رابط الموقع الإلكتروني . تاريخ الوصول 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ا 

  نظام التوثيق شيكاغوالمطلب الرابع :     

 يعتمد هذا النظام على استخدام الهوامش أسفل الصفحات     

 وترقيمها بالتتابع بحيث يظهر فيها كافة تفاصيل المرجع بإضافة    

 مع نظام خاص في حالة تكرار المرجع،إلى رقم الصفحة    

 يستخدم هذا النظام بشكل واسع في العلوم الإنسانية ) تاريخ   

 (22-22، الصفحات 0200-0201)معاشي، ،فن ، ادب ...( :    

 / كتابة هامش في مرجع للمرة الأول : 1   

 ، الإسم اللقب ، عنوان المرجع ، مكان النشر ،  1رقم الإحالة  -

 اسم الناشر ، سنة النشر ، رقم الصفحة 

 / كتابة مرجع للمرة ثانية في الهامش : 0

 ولا تكرر معلومات المرجع السابقة  0يشار الية برقم الإحالة   

 وانما يشار يكتب المرجع نفسه ورقم الصفحة   

 / كتابة مرجع تكرر لمرة أخرى وفصل بينه مرجع أخر :  3  

 يكتب اسم ولقب المؤلف ثم عبارة مرجع سبق ذكره ورقم   

 الصفحة   

 فلا ينبغي كتابة اما عند كتابة المرجع ضمن قائمة المراجع  -

 رقم الصفحة . 

 



 

 الخاتمة                      

 الختام ، يتضح لنا جليا أن التوثيق حجر الأساس في بناءفي    

 المعرفة العلمية . فهو لا يقتصر على الإشارة إلى مصادر    

 المعلومات ، بل يتجاوز ذلك إلى ضمان المصداقية و الأمانة    

 العلمية ن وحماية حقوق الملكية الفكرية . كما يساهم    

 التوثيق في تسهيل عملية التحقق من المعلومات وتطوير   

 الأبحاث المستقبلية . لذا يجب على الباحثين أن يوليوا التوثيق   

 الأهمية القصوى في أبحاثهم ، أن يتقنوا أساليب التوثيق   

 المختلفة ، حيث البحث العلمي هو رحلة معرفية تتطلب دقة   

 . والتوثيق هو البوصلة التي توجه متناهية و مصداقية عالية   

 الباحث في عملية البحث ، اذن التوثيق ليس عملية روتينية   

 بل هو جزء لا يتجزأ من العملية البحثية .   

 

 

 

 

 



 

 

 

      

     

Bi  

 .BTs-academy.com(. تم الاسترداد من 9490, 11 94:09على الساعة  9   1)

 ا     أسماء بدالة. )دس(. التوثيق في البحث العلمي . الجزائر ، جامعة الامير عبد القادر .

 .3. الجزائر ، جامعة الجزائر ولى ماستر تدريب طابة السنة أ(. مطبوعة محاضرات مقياس منهجية البحث العلمي . 9499-9491إ يمان عويسي. )  إ    

 .السنة الأولى جذع مشترك ليسانس حامدة تقبايت بلحاجي. )دس(. محاضرات في مقيلس تقنيات البحث .      

 : مؤسسة حين راس الجبل للنشر و التوزيع .1(. منهجية البحث العلمي في العلوم الإجتماعية . الجزائر ، ط9412سعيد عاشور ، و نادية . )      

 .موجهة لطلبة سنة ثانية تسيير (. مطبوعة جامعية في مقياس منهجية البحث العلمي . 9499-9491سفيان معاشي. )      

 . تلمسان الجزائر .كلية العلوم الإجتماعية والإنسانية جامعة أبي بكر بلقايد (. التوثيق . 9490-9493، و جيهان زناسني . ) عائشة  يماني     

 (. منهجية البحث العلمي . جامعة حماة : مديرية الكتب والمطبوعات الجامعية .9412ك     كمال دشلي. )

 العلمي في العلوم السياسية و الإعلام . الجزائر : ديوان المطبوعات الجامعية .(. منهجية البحث 9412مصباح ، و عامر . )      

 .تخصص تاريخ الغرب الإسلامي في العصر الوسط أولى ماستر نصر الدين بن داود. )دس (. محاضرة في مفيلس تقنيات البحث التاريخي .       

 

 
           

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


