
 المالية والمحاسبةقسم العلوم  -كلية العلوم الإقتصادية والتجارية وعلوم تسيير

 : بروبة إلهامالدكتورة   -محاسبة وتدقيقتخصص  - أولى ماسترالسنة 

 التدقيق الداخليمحاضرات في 

 :السابعة المحاضرة

I-2- :إن أوراق العمل تشكل مجموعة متكاملة تحتوي على جميع  الرعمامم معد أ لعة ويعماويد  ومعا  أوراق العمل

مد ييانات ومعلومات أثناء التدقيق ونظما لأوميتها سوف نتطمق لتعميفهعا وأنواعهعا  الداخلي تحصل عليه المدقق

 وأغماضها. 

I-2- 1-  :تعريف أوراق العمل 
ت يحعتف  يهعا المعدقق لاجعماءات التعي تعذ تنفيعلاواب واتخترعارات التعي تعذ تعمف أوراق العمل يأنها " سعجا       

 إجماؤوا والمعلومات التي تذ الحصول عليها  والنتائم المتوصل إليها خال قيامه يعملية التدقيق ". 

I-2- 2- :وناك نوعيد رئيسييد وما:  أنواع أوراق العمل 
يحتوي الملف الدائذ على الريانات والمستندات التي لها صفة اتستممارية النسريةب والتي ليست  الملف الدائم: -1

  ائمة التغيم ويحتوي الملف الدائذ على ييانات أومها: 
 :معلومات أساسية عد المؤسسة تشمل ما يلي -1
 .عقد التأسيس والنظام الداخليب ملخص لطريعة أعمال المؤسسة 
  .أسماء وعناويد المسؤولية عد الإ ارة  م  نسخ مد توقيعهذ 
 .مخطط تنظيمي لمختلف أقسام المؤسسة 
 .معلومات على النظام الحسايي والضرط الداخلي 
 وتشععمل نظعام الخدمععة التعاقديععة أو صعندوق التقاعععدب أو أيععة اتفاقيعة فععول المشععار ة  ععي   :العقعو  واتتفاقيععات

والمعوففيدب نسعخ مععد عقعو  اعماء الموجعو ات العايتعةب عقعو  الإيجعار للموجععو ات توزيع  الأريعا   مع  العمعال 

 العايتةب عقو  اتقتماضب وأية عقو  أخمى. 
 .صور الريانات الضميرية  ي الأعوام السايقة وملخص عد نضذ المقاية الداخلية  

يحععوي علععى أوراق عمععل  يالإضععا ة إلععى الملععف الععدائذ يحععتف  المععدقق يملععف جععاري والععلاي الملففف الجففار : -2 

  التدقيق ووي تلك الريانات والمستندات التي تتغيم مد  تمة لأخمى معال ذلك:

  .يمنامم المماجعة للسنة الحالية 
 قنسخة مد المماسات والتي تخص عملية التدقي . 
 .نسخة مد القوائذ المالية الخاضعة للتدقيق 
  نسخة مد قيو  التسوياتب الإقفالب والقيو  العكسية ويمكد للمدقق أن يضيق للملعف الجعاري أي مسعتندات أو

 ييانات أخمى يمى ضمورة إضا تها. 

I-2- 3-  :أغراض أوراق العمل 

 عدة أغماض منها: التدقيق الداخليتخدم أوراق عمل         

تعترععم أ اة مهمععة  لتنظععيذ وتنسععيق الععداخلي  أوراق عمععل التععدقيق : الففداخلي تنظففيم وتنسففيق عمليففة التففدقيق -1

مد  خععال أوراق العمععل الإاععماف علععى  الععداخلي الأوجععه المختلفععة لتنفيععلا عمليععة التععدقيق فيععد يسععتطي  المععدقق 

مسععاعديه ومتايعععة سععيم العمععل فسععم الخطععة الموضععوعة والموضععحة لرمنععامم التععدقيقب ومععد ثععذ تقيععيذ النتععائم 

 ليها.المتوصل إ

تعترم أوراق عمل التدقيق مصدرا مهما للمعلومات أو الريانعات التعي يعمى المعدقق ذ موعا  مصدر للمعلومات: -2

غيموععا مععد  وسععواء  ععي تقميععم  الععلاي علععى يحععوي رأيععه الفنععي المحايععدب أو  ععي اععكل مافظععات أو جععداول أ

 الإيضافات.
يا وأساسا متينا لمأي المماج  اللاي أعطا   عي تقميعم  تعترم أوراق عمل التدقيق  ليا قو تدعيم رأ  المدقق: -3

 فول مدى عدالة القوائذ المالية وتمعيلها للمم ز المالي للمؤسسة ونتائم أعمالها. 
أوراق عمعل التعدقيق يمكعد اسعتخدامها  عدليل إثرعات أو  حجيعة قانونيعة أمعام القضعاء إذ معا الحجية القانونية:  -4

نيععة أو اتهععذ يالإومععال والتقصععيم أو عععدم يععلال العنايععة المهنيععة المعقولععة عنععد أ ائععه تعععمض المععدقق للمسععاءلة القانو

 لعمله.
تعترم أوراق عمعل التعدقيق  عي سعنة سعايقة ممجععا مهمعا للمعدقق عنعد يدايتعه لعمليعة  أساس لمراجعات قادمة: -5

 التدقيق  ي سنة تفقة لنفس المؤسسة. 



 
 

 

 
 


