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 ؛المقدمة المفرة للوثائق نقص أو غياب 

 عض نقصȊ الملاحظات ʄللنفقة المفرةو  المرفقة الوثائق عڴ.  

 .اݍݰالة بحسب يوما 20 إڲʄ 10 من المحددة و للمراقبة التنفيذية للففة يخضع بأدلة المدعم المؤقت الرفض ɸذا و

 : نȘيجة يɢون  وɸو ٭ڈا، الملقم النفقات مراقبة لھ تخضع الذي الثاɲي לجراء ɸو الٔڈاǿي الرفضࢫ:الٔڈاǿي الرفض -

 ٭ڈا؛ المعمول  القوان؈ن و للإجراءات ٭ڈا لقمالم النفقات مطابقة عدم  

 ؛ المالية المناصب أو טعتمادات توفر عدم  

 المدونة الملاحظات تܶݰيح و بالصرف ךمر احفام عدم ʄا عدمو  المؤقت الرفض عڴɺتدارك. 

 بȘنفيـذ حʇسـم الـذي לجـراء الـرفض تجـاوز  قـدرت انـھ عڴʄنصتࢫ 414-92  المرسوم منࢫ18 المادة :الرفض تجاوز  -

 الـرفض تجـاوز و  النفقـة تمرʈـر بالصـرف ךمـر بإمɢـان الٔڈـاǿي الـرفض حالـة ففـي بالصـرف ךمـر مسـؤولية وتحـت النفقـة

 عڴـʄ معمـم غ؈ـف للـرفض التجـاوز  ɸـذا ولكـن ،بالماليـة المɢلفة الوزارة إڲʄ يرسلھ و ذلك فيھ يفر بقرار وذلك مسؤوليتھ تحت

 : التالية باݍݰالات متعلق ɠان الٔڈاǿي الرفض أن،ࢫحالة ࢭʏ يرفض أنھ حيث اݍݰالات، ɠل

 بالصرف؛ ךمر صفة حالة  

 غيا٭ڈا؛ أو טعتمادات توفر عدم حالة  

 القانون؛ علٕڈا ينص الۘܣ التأش؈فات غياب  

 تجـاوز  عنـھ ينجـر الـذي للنفقـة الܶـݰيح غ؈ـف التحميـل حالـة ʏغي؈ـف أو טعتمـادات ࢭـȖ ʏمبـالغ أو טعتمـادات ࢭـ 

 .الم؈قانية

  

،ࢫالمراقـبࢫلتوضيحࢫالكيفيةࢫالۘܣࢫتنجزࢫ٭ڈـاࢫالعمليـاتࢫنـوردࢫمثـالࢫتوضـيڍʏࢫنبـ؈نࢫمـنࢫخلالـھࢫالعلاقـةࢫبـ؈نࢫךمـرࢫبالـدفعࢫࢫ

  .الماليةالماڲʏࢫوࢫالمحاسبࢫࢭʏࢫتنفيذࢫالنفقةࢫعفࢫمراحلࢫالتنفيذࢫלدارʈةࢫو 

ࢫ،تموʈنھࢫبآلـةࢫطبـعࢫوɲܦـݸمعࢫموردࢫآلاتࢫومعداتࢫعڴʄࢫ) فر صلابךمرࢫ(اتفقࢫمديرࢫأحدࢫالمؤسساتࢫالعموميةࢫࢫ:مثال

ʏࢫالتاڲʏاࢫمنࢫخلالࢫالمخططࢫالتوضيڍɺࢫإتمامࢫعمليةࢫالشراءࢫيتمࢫتوضيحʏوالمراحلࢫالمختلفةࢫالمتبعةࢫࢭ:  
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 المورد الآمر بالدفع

 المراقب المالي

 المحاسب

 الدائن الخزینة

)لمورد حساب ا(  

عمل إقرار كتابي ، إما وثیقة خاصة  أو كتابة على ظھر الفاتورة :التصفیة   

)إثباث العمل المنجز (   

 الطلبیة

 الفاتورة

 طلب 

 التأشیرة

)ترسل مع الألة مرفقة بنسخة من الطلبیة (   

 الألتزام بدفع قیمة الألة  
  تكوین ملف الألتزام و یضم: 

  نسخة من بطاقة الألتزام  -
  نسخة من الطلبیة -      
 نسخة من الفاتورة   -      

بعد التأكد من قانون العملیات ) صالح للدفع ( ة وضع التأشیر
المنجزة و الوثائق المقدمة ثم إعادة الملف بعد الإحتفاظ بنسخة 

)لمسك محاسبة الألتزامات ( منھ   

 الأمر بالدفع

 

) الحوالة ( تحریر أمر الدفع 
  : وثائق ترفق بھا ال

 ملف الألتزام  -

  أمر أو إشعار التحویل  -

یرفق ) بعد التأكد من صحة الوثائق ( تحریر الشیك 
  : بـ

التحویل لحساب 

 الدفع النھائي لقیمة الألة 

المرحلة 
 المحاسبیة

 المرحلة 
 الإداریة
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