
  

  تلخیص الكتبخطوات 

  
تلخیص الكتب یعني أن تقدم تبسیط للمحتوى الموجود في أي كتاب بشكل موجز جدًا، یتیح       

لمن یقرأ ھذا الملخص أو یسمعھ أن یصل إلى الفكرة الرئیسیة من الكتاب بسھولة ویسر، وحتى 

  :تتمكن من تحقیق ذلك علیك الالتزام بالخطوات التالیة

علیك أن تقوم بتدوین أھم الأفكار أو  الملاحظات أثناء عملیة القراءة لأي كتابكتابة 1 .

المعلومات التي تقابلھا في طریقك، والتي ترتبط بشكل أساسي بالفكرة التي یتم عرضھا في 

  .الكتاب

قم بتقسیم الكتاب إلى أجزاء مختلفة، وذلك  أثناء جمع الملحوظاتتقسیم الكتاب إلى أجزاء  -2

لأن عملیة تلخیص الكتب تعتمد بشكل كبیر على أن یكون ھناك مجموعة من الفقرات في 

الملخص توضح كل جزء في الكتاب، وعملیة التقسیم تعتمد على حجم الكتاب وكذلك العناصر 

  التي یتحدث عنھا الكاتب

، علیك أن تقوم بقراءة الملاحظات التي قراءة الكتابمراجعة الملاحظات بعد الانتھاء من 3 .

قمت بتدوینھا، ومن ثم یمكنك أن تقوم بعملیة تنقیح لھا، بحیث تختار المناسب للملخص، وتستبعد 

  غیر المناسب، وذلك بناءً على أھمیة كل ملاحظة قمت بتدوینھا

تحضیر لعملیة تلخیص حتى الآن فإن الخطوات الثلاثة الماضیة ترتبط بالكتابة الملخص 4 .

الكتب فقط، لكن كتابة الملخص الصحیح تبدأ في ھذه الخطوة، حیث أنك بعدما جمعت ملاحظاتك 

وقمت بمراجعتھا في نھایة الكتاب، وكذلك بعد أن قمت بتقسیم الكتاب إلى أجزاء، یمكنك الآن أن 

ملحوظات إلى فقرات تبدأ في كتابة الملخص بناءً على ھذه المعطیات، حیث تقوم بتحویل كل ال

  مكتوبة، تشتمل على التلخیص المطلوب

بعد أن تنتھي من كتابة التلخیص، یمكنك أن تعود  ذكر بعض المعلومات الأساسیة عن الكتاب5 .

: إلى مقدمة التلخیص وتبدأ في تدوین أھم المعلومات عن الكتاب، على سبیل المثال لا الحصر

، )تخصصھ البحث علیھ نبذة تعریفیة علیھ(اسم الكاتب اسم الكتاب ولو ھناك دلالة معینة لھ،

  .تاتاریخ النشر، عدد الصفح

، علیك أن تعود إلى الملخص وتقرأه من مراجعة التلخیص بعد الانتھاء من الخطوات السابقة.6.

جدید، لكي تتأكد من أن الأفكار تم عرضھا في تسلسل سھل، ولم یتم التركیز على فكرة دون 

الأخرى، كذلك نجحت في الحفاظ على أھم مباديء تلخیص الكتب وھو أن تركز على ما یقدمھ 

  .یق یجذب القاريءالكاتب لا وجھة نظرك أنت، كذلك فإن الملخص تمت كتابتھ بشكل ش

  
   

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  أخطاء یجب ألا تقع فیھا أثناء تلخیص الكتب

  
  الخلط بین الأفكار  

أفكارًا عندما تقرأ أي كتاب فإن الكاتب لا بد وأنھ یتحدث عن مجموعة من الأفكار، سواءً كانت 

رئیسیة أو أفكارًا ثانویة، وبالتالي فإنك أثناء تلخیص الكتب یجب أن یكون لدیك القدرة على 

   .التمییز بین الاثنین، لذلك فإن عرضھما دون تمییز یعتبر خطأ في كتابة التلخیص

  تكرار الأمثلة 

دث عنھا، ومن بعض الكتب یقوم الكاتب فیھا بعرض مجموعة كبیرة من الأمثلة للفكرة التي یتح

الخطأ أن تقوم بتكرار عدد كبیر من الأمثلة، بل إذا وجدت أن ھناك مثال أو مثالین یخدمان 

  الفكرة، یمكنك أن تكتفي بھما وتترك البقیة

  عرض وجھة النظر الشخصیة .

ویعتبر ھذا من الأخطاء المشھورة في تلخیص الكتب حیث نجد بعض الأفراد یمیلون إلى وضع  

وجھة نظرھم في الكتاب، بل یجب علیك أن تلتزم بالحیادیة وألا تخلط بین فكرتك الشخصیة وبین 

فكرة الكاتب، في النھایة أنت تسعى لأن تنقل ما جاء في الكتاب، ویمكنك أن تعرض وجھة نظرك 

   .خصیة، لكن بعد الانتھاء تمامًا من روایة التلخیص، وتوضح ذلك لمن حولكالش

  التعدیل على المعلومات

قد یقوم بعض الناس أثناء تلخیص الكتب بالتعدیل على المعلومات الموجودة في الكتاب، وھذا  

في أمر خاطيء بالتأكید، فھو یعتبر عبث بالكتاب، حتى لو كنت ترى بأن المعلومات الواردة 

الكتاب خاطئة، علیك أن تذكرھا، وبعد أن تنتھي من روایة التلخیص یمكنك أن توضح بأنك ترى 

ھذه المعلومات غیر صحیحة، وتذكر المعلومات الصحیحة مع المصدر، فبالتأكید الكاتب لھ 

مصادره في عملیة الكتابة، وفي النھایة یحق للقاريء أن یبحث وراء المصادر جمیعھا، سواء ما 

 .مھ الكاتب، أو ما تقدمھ أنت، ویقرر أین الصوابیقد

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  


