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(Field Size)حجم الحقل : الخاصية الاولى

(Format)التنسيق : الخاصية الثانيه

(Input mask)قناع الإدخال : الخاصية الثالثة

(Decimal Places)المنازل العشرية : الخاصية الرابعة

(New Values)القيم الجديدة : الخاصية الخامسة

(Caption)عنوان الحقل : الخاصية السادسة

(Default Value)القيمة الافتراضية: الخاصية السابعة

(Validation Rule)قاعدة التحقق : الخاصية الثامنة

(Validation Text)نص التحقق : الخاصية التاسعة

(Required)مطلوب أو إجباري: الخاصية العاشرة

خصائص الحقول
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1---خطوات تحديد خصائص الحقول 
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2----خطوات تحديد خصائص الحقول 
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تتواجد هذه الخاصية ل نوعين من

.البيانات 

د إذ يمكن تقليل عد: Textالنص1.

الرموز المدخلة في حقل ما من 

.رمز إلى اقل من ذلك255

إذ يمكن : Numberالرقم2.

ب مع تغيير حجم الحقل بما يتناس

طبيعة البيانات الرقمية 

 ,byte:أعداد صحيحة •
integer, or long 

integer

 , single:أعداد كسريه•
double , or decimal

حجم الحقل : الخاصية الاولى
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يد تستخدم هذه الخاصية لتحد
الشكل الذي ستظهر عليه 

.البيانات بعد ادخالها

الموضحهانظر الى الأمثله 
.جانبا

، Textإذا كان نوع الحقل 
وكانت الكتابة بالأحرف 

ز الرمبادراجالصغيرة وقمنا 
 Formatفي الخاصية <

تصبح فسيتغير شكل الكتابة و
بالأحرف الكبيرة و العكس
>صحيح فيما يخص الرمز

(Format)التنسيق : الخاصية الثانيه

6



محددبشكلالادخالعلىالمستخدملاجبارالخاصيةهذهتستخدم

ويلطتاريخبصيغةالمعاملهادخالتاريخادخالعلىالمستخدماجبر:مثال

(Input mask)قناع الإدخال : الخاصية الثالثة
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Symbol Description

0
Digit (0 to 9, entry required, plus [+] and minus [–] signs not allowed).

-و + و يجب ادخال قيمة و لا يسمح بالعلامات مثل 9الي 0عن رقم من يعبر 

9
Digit or space (entry not required, plus and minus signs not allowed).

-و + ادخال قيمة ، و لا يسمح بالعلامات مثل لايجبأو مسافة خالية ، حرف 

#

Digit or space (entry not required; spaces are displayed as blanks while in 
Edit mode, but blanks are removed when data is saved; plus and minus 
signs allowed).

يسمح ادخال قيمة ، و لالايجبالمسافة خالية يتم حذفها عند تسجيل البيانات ، أورقمحرف 

-و + بالعلامات مثل 

L
Letter (A to Z, entry required).

لابد من ادخال قيمةحرف

?
Letter (A to Z, entry optional).

(غير ملزم ) ادخال قيمة خياري حرف

A
Letter or digit (entry required).

أو رقم و لابد من ادخال قيمةحرف

a
Letter or digit (entry optional).

(غير ملزم ) أو رقم و ادخال قيمة خياري حرف

&
Any character or a space (entry required).

(لابد من ادخال اي شيء) قيمة مدخلة أي 
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Symbol Description
C Any character or a space (entry optional).

(الادخال غير ملزم ، ممكن تركها خالية) قيمة مدخلة أي 

. , : ; - / Decimal place holder and thousand, date, and time separators.  الارقام فواصل

م الويندوزالتي يتم اختيارها من لوحة تحكالاعدادتالعشرية و التواريخ و الوقت ، و هي تتبع 

< Causes all characters to be converted to lowercase

Aوليسaأيlowercaseالصغيرةتحويل كل الحروف الي حالة الحروفيتم 

> Causes all characters to be converted to uppercase.

aوليسAأيuppercaseالكبيرةتحويل كل الحروف الي حالة الحروفيتم 

! Causes the input mask to display from right to left, rather than from left to 

right. Characters typed into the mask always fill it from left to right. You 

can include the exclamation point any where in the input mask.

فىاي مكانفىجود علامة التعجب يجعل القيم تدخل من اليمين للشمال ، و بمكن ادراجها و 

قناع الادخال

\ Causes the character that follows to be displayed as the literal character

(for example, \A is displayed as just A).

الحرف الذي يليها علي الظهور كحرفتجبر 
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Input mask Example values

(000) 000-0000 (206) 555-0248

(999) 999-9999! (206) 555-0248 

( ) 555-0248

(000) AAA-AAAA ( 123) 555-TELE

#999 -20 

2000

>L????L?000L0 GREENGR339M3 

MAY R 452B7

>L0L 0L0 T2F 8M4

00000-9999 98115-

98115-3007

>L<?????????????? Marie 

Pierre

ISBN 0-&&&&&&&&&-0 ISBN 1-55615-

507-7 

ISBN 0-13-

964262-5

>LL00000-0000 DB51392-0493
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د تحديد عدلتستخدم هذه الخاصية 
هر المنازل العشرية التي ستظ

.بعد الفاصلة العشرية 

و ليتم تطبيق هذه الخاصية على
3لجعل رقم يحتفظ ب )الأرقام

يجب أن ( خانات عشريه مثلا
:تتوافر الخصائص التالية

يحمل فاصله : حجم الحقل1.
عشريه

Fixed: التنسيق 2.

3= عدد الخانات العشرية 3.

(Decimal Places)المنازل العشرية : الخاصية الرابعة
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قط تتواجد هذه الخاصية ف
للحقول من نوع ترقيم

تلقائي 
(AutoNumber) و

تأخذ قيمتين

.1Incrementكانت اذا
.القيم متسلسلة

.2Random  إذا كانت
.القيم عشوائية

(New Values)القيم الجديدة : الخاصية الخامسة
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.بياناتتغيير الاسم الظاهر على الحقل في شاشة إدخال اللتستخدم هذه الخاصية

(Caption)عنوان الحقل : الخاصية السادسة
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غيير تستخدم هذه الخاصية لت
ا القيمة المدخلة في حقل م
ثناء مسبقا و يمكن تغييرها أ

.إدخال البيانات

(Default Value)القيمة الافتراضية: الخاصية السابعة

انظر الى الأمثله الموضحه جانبا
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طأ محدد لزام المستخدم بإدخال قيم الى حقل ما تطابق شرلإتستخدم هذه الخاصية 
(not; or ;and;<>;=<;=>;<; >)و يكتب الشرط باستخدام الرموز التاليه

(Validation Rule)قاعدة التحقق : الخاصية الثامنة
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طبق عند إدخال البيانات إلى الحقول التي عليها شرط تحقق يجب أن ين
ن نص الشرط لتدخل البيانات و إلا سوف تظهر رسالة خطأ بحيث يكو
.هذه الرسالة هو النص الذي تم إدخاله في خاصية نص التحقق

(Validation Text)نص التحقق : الخاصية التاسعة
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:ن قيمتيالخاصيهتأخذ هذه 

.1yes :إدخال انتعني و
البيانات في ذلك الحقل

.اإجباري و لا يترك فارغ

.2No :تعني انه ليس و
بالضرورة إدخال بيانات

.إلى هذا الحقل

(Required)مطلوب أو إجباري: الخاصية العاشرة
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