


: Microsoft Accessبرنامج قواعد البيانات

علىتعملالتيالبياناتقواعدبرامجأسهلوأشهرمنهو•

استخراجوالبياناتقواعدتنظيموإدارةفييستخدم,الشخصيالحاسب
.اللازمةالاستفساراتوعملمنهاالنتائج

:Accessخطوات تشغيل الـ •
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: Access 2010قاعدة البيانات في

التيالعناصرأو(Objects)الكائناتمنمجموعةعلىحتويت
:مثلوإدارتهاالمعلوماتلعرضاستخدامهايمكن

.Tablesالجداول1.

.Formsالنماذج2.

.Queriesالاستعلامات3.

.Reportsالتقارير4.
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Access Databaseتصميم قاعدة البيانات مبادئ  Design Principles

ن مراعات لعدد معلى نجاح المستخدم في تصميم قاعدة البيانات يتوقف 

:يلي تتلخص فيما ، والتي المبادئ الأساسية 

كل منها معني بموضوع محدد وذلك إلى جداول تقسيم المعلومات 1.

للتخلص من المعلومات المكررة

الربط بين هذه الجداول كلما امكن ذلك ، لتحقيق التكامل و الوصول 2.

لهذه المعلوماتالسريع 
احتياجات المستخدممع توافق عملية المعالجة 3.
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Access Databaseتصميم قاعدة البيانات خطوات  Design Steps

:قاعدة البيانات يتكون من الخطوات التالية تصميم 

.تحديد الغرض من قاعدة البيانات1.

.المطلوبة ايجاد وتنظيم المعلومات 2.

.إلى جداولتقسيم المعلومات 3.

وي يحتتحديد المعلومات في كل جدول ، علي سبيل المثال جدول العاملين قد 4.

.وغيرها من المعلومات المطلوبة عن العاملينالمرتب الموظف و على اسم 

لا الذيتحديد المفتاح الساسي لكل جدول ، ويحدد الحقل او العمود الفريد و 5.

.تتكرر سجلاته 

.انشاء العلاقات بين الجداول 6.

.لاكتشاف الأخطاءمراجعة قاعدة البيانات 7.



انشاء قاعدة بيانات جديدة
Create New Database:

:ين يمكن إنشاء قاعدة البيانات بإحدى طريقت

 Blankإنشاء قاعدة بيانات فارغة 1.
Database تصميم الجداول وباقي و

.يدويا العناصر 

باستخدام القوالب المعدة مسبقا 2.
Sample Templates  التي تحوي

على جداول و نماذج وتقارير جاهزة 
.للاستخدام 
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.العنوانشريط 1.

.شريط القوائم2.

.المجموعاتشريط 3.

.شريط الحالة4.

يات جزء التنقلّ بين محتو5.

.قاعدة البيانات

.جزء العمل6.



 Create Table:-إنشاء الجداول1.
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 يعتبر الجدولTable ل حيث يشتم, العمود الفقري لأي قاعدة بيانات
.على جميع البيانات المكونة للقاعدة

 حقول يتكون الجدول من اعمدة تسمىFields و صفوف تسمى

. Recordsسجلات 

هناك أكثر من طريقة لعرض الجدول.



:Tables View–طرق عرض الجداول 

عرض صفحة البيانات

Datasheet View

عرض التصميم

Design View
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 نوع لتصميم حقول الجدول واختيارطريقة عرض التصميم تستخدم

ائص البيانات المناسب لكل حقل وكتابه وصف مختصر وتغيير خص
.  الحقل 

 تيار لتصميم حقول الجدول واخطريقة عرض ورقة البيانات تستخدم

فوف الجدول نوع البيانات المناسب وكذلك البدء بتخزين البيانات في ص
.كسجلات كل سجل في صف 
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حيث لا هو عباره عن حقل فريد يستخدم كعلامة مميزه لكل سجل  ب:المفتاح الأساسي•
.يمكن تكراره

لتظليل اسم الحق. 1

الضغط على رمز المفتاح في شريط الادوات. 2
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:التنقل بين السجلات

السجل الأول

السجل السابق

السجل الحالي

العدد الكلي

لتالياالسجل 
اضافة سجل 

جديد

السجل 

الاخير

1

2

3

(New)
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Handleالتعامل مع الجداول  Tables:
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والاستبدالالبحثخاصية.

وتنازلياتصاعدياالسجلاتفرز.

التصفية.

:البحث عن البيانات وترتيبها وتصفيتها


