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 iنماذج تحميل العملبعض 
 لتحليل العمل: Vitelesدليل فيتلس 

 يتضمن ىذا الدليل احد عشر عنصرا نعرضيا فيما يمي:
 تحديد العمل  -1
 عدد العمال  -2
 وصف الواجبات -3
 الآلات المستخدمة -4
 تحميل العمميات -5
 ظروف العمل -6
 الأجور ووسائل التشجيع غير المالية -7
 ة بو..علاقة العمل بغيره من الاعمال المرتبط -8
 فحص التنقلات والترقيات -9

 مدة التدريب وطبيعتو -11
 الشروط الشخصية مثل: -11

 شروط عامة مثل السن والجنس والحالة الاجتماعية -
 الشروط البدنية -
 الشروط التعميمية -
 الخدمة السابقة -
 القدرات العامة والخاصة -
 الشروط المزاجية والخمق -

 نموذج تحميل العمل لجيزاليوبراون
 تحميل العامل( -وب تحميل العمل ،-)أ

 اسم العمل -1
 الطرق الحالية لمشغل ووسائمو: -2
 الواجبات والميمات التي يؤدييا العامل -
 المواد التي يستخدميا العامل  -
 الادوات، والآلات، والأجيزة التي يستخدميا العامل، ووصف مكان العمل -
 الطرق والوسائل التي تستخدم في أداء الواجبات  -
 المسؤوليات -
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 ل عمى الغير والاشراف عميواشراف العام -
 مسؤوليات الانتاج -
 الظروف الطبيعية لبيئة العمل: -3
 مكان العمل، في داخل الأبنية أو في خارجيا -
 ظروف الاضاءة  -
 ظروف التيوية -
 ظروف الضوضاء -
 النواحي الخطرة أو المضرة بالصحة -
 علاقة العمل بالأعمال الأخرى -4
 المساعدون -
 الزملاء في العمل -
 ل وبين الاعمال الأخرىالتناسق بين العم -
 شروط التصنيف في العمل: -5
 طرق اختيار العمال -
 الوسائل الفنية المستخدمة مثل الاختبارات والمقابمة -
 الترقية والنقل من أعمال خاصة إلى أخرى -
 ساعات العمل -
 مقدار الأجور -
 العمل مستمر أو موسمي -
 فرص الترقية -
 السمات البدنية لمعامل: -6
 الصحة -
 القوة والاحتمال -
 م البدنحج -
 اليد التي يستخدميا -
 العيوب البدنية المسموح بيا -
 السمات النفسية لمعامل: -7
 حدة الحواس -
 الميارات والقدرات مثل )الميارة اليدوية، القدرة عمى حل مسائل حسابية( -
 سمات المزاج والخمق مثل )الامانة، الاتزان الانفعالي( -
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 خبرة العامل: -8
 تعميم العامل -
 الخبرة السابقة لمعمل -
   لتدريبا -

 

                                                           
 


