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 م معلومات الموارد البشزيةانظ :محاضزة

حرر تذبيقاترر مذامرروذنتع ي رر مهذاعالرراذاررلنذنم مرر  ذوتع ررظذ   رر م  ذىا رر ذامررروذأيعتبررهذاررلنذنم مرر  ذ رر ذ

ذ  دنرةذنتينردذنمبشالة.إ نتع ي  مذالادنرلةذ  ذا حاةهذى  ذا حاةذنخاً

 جعزيف نظام معلومات الموارد البشزية:.1

يرةذ  تم رررررةذاررررروذ   ي رررررةذ ررررر ذنت ياررررر مذنم ررررر ذاع ررررر ذ  رررررأيعرررررامذامررررر  ذ ع ي ررررر مذنترررررينردذنمبشرررررالةذ  ررررر ذ

ى تف   ررررةهذاشرررر  ذي ررررتذىبعرررريل ذىنورررروهي  ذنمقا ارررر مذىنتع ي رررر مذنتتع تررررةذ رررر تينردذنمبشررررالةذىندنر  رررر ذى  ا   رررر ذن رررر  ذ

تسرررررر     وذارررررراذنبعرررررر  ذنمتررررررانرنمذارررررراذ  رررررر  ذبعيررررررا ذنتررررررينردذنمبشررررررالةذذذنتسررررررتفا و ذ رررررر ذنترررررر وال ذى رررررر   ذنمتررررررانر

 بتيلوذندنئ  ذ كف ءةذىف   اة.ىنوتتي ب  ذىاعاان  ذىاعيلضه ذىب رلب  ذىبييلاذى 

نتابقيرررررةذ ؤاشررررريةذنترررررينردذنمبشرررررالةهذفهررررريذ   ي رررررةذ ررررر ذنميرررررا ذع ي ررررر مذنتيع ررررر ذ  ررررر ذناتررررر  ذامررررر  ذفهررررريذ

اع ر ذ  ر ذندن رةذترالممذنتريوف  ذىالاعرانمذ  ر ذ هر رن  وهذالادنءذنمريوافوهذبر رليذىد روذاعيلضرر مذىالايرانءنمذ

 فو.نمع   ذىبييلاذنتس رذنميوا

ح ذنم موذنمفا اةذاراذنت م رةهذوت ري ذ ر ذ ر ةذنام رةذفا ارةذاع ر ذأام  ذ ع ي  مذنتينردذنمبشالةذيع ذ

بشرررر  ذ ورررررهن  ذى ت  ورررررظذى تقررررر د ذ ررررتذبعضررررره ذنمرررررقعاذب ررررر مذبرررريف هذنتع ي ررررر مذنمت رلعارررررةذىن   مارررررةذىنتسرررررتتق اةذ

   ذ  ل ةذنت م ة.ن خ  ةذ  تيردذنمبشايذ ا اتذن اه مذنم  ذبحت يه ذىب  ذوع

   وظائف نظام معلومات الموارد البشزية:.2

    ذي اتذنتستيل مذالادنرلةذنمثلمثةذى مكذك  و ا:ذىو ئاذذ ع ي  مذنتينردذنمبشالةذوؤديذام  

ذيع  ذالنذنم م  ذ   ذنات  ذبت رلاذ ت ي ةذ ن  :ذعلى المسحوى الخشغيلي: 1.2  ذ    ذالنذنتستيً

فرررادذاررراذنت م رررة:ذبحترررييذ  ررر ذنتع ي ررر مذنمضررراىرلةذ ررر ذنمعررر     ذ ررر ذذ  ررر ءذ  فررر مذخخ ررراةذخ  رررةذم ررر  -

 حاثذنمع اهذن انسهذن   مةذالايت   اةهذنتؤا هذنت  فآمهذنمعتيب م...

بيضحذفي  ذطقاعةذنتينردذنمبشرالةذاراذنت م رةذ ر ذحارثذ تيور ذىضتذي نى ذىمينئحذبف ا اةذىني  ماة:ذ -

 ...نمع اهذ ع  ذنمشه دنمهذطقاعةذنته رنم.

 ئاذنتت حررةذارراذنتؤوسررة:ذ رر ذخررلم ذبح ورر ذ تي قرر مذمرر ذىوافررةهذنتهرر رنمذنم رر ذوررىضرراذم  رر ذ ا اررتذنمي  -

 و يذن ذبتيفاذااذع غ ه هذنته  ذنتيم ةذمو....

 ي زنمهذاساا ذنمغا   مهذنم ت ذىنموهقاة....ب ماوذعؤى ذنمع     ذالادنرلةذىالايانئاة:ذم ل  -
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ة:ذك انققررةذنمعلمقررةذ رر  ذن  ررينفيذنم رر ذبترر  ه ذنتؤوسررةذى عرر  مذندنءذنيررانءذنمقحرريتذىنم رنورر مذنمسرر يكا -

 نمع     هذحس بذب  مااذنما ذنمع   ةذااذالاات  ....

ذفذعلىىى المسىىحوى يدار :2.2 ن رر ذبترري ذ ترر  اوذبح ارر ذالااشرريةذنت ياررةذم يورر ئاذىنتسرر رنمذإن رر ذ  رر ذاررلنذنتسررتيً

 نميوافاةذى  ذن ازذالهذنته  ذ  و ا:

بح و ذنتسرؤىماة:ذمهرلنذنم مر  ذدىرذاراذبح ور ذندىنرذالافراندذىالاقسر  ذ  تؤوسرةذىب متر ماذبح ور ذ سرؤىماةذ -

يابذالا ررريرذ  ررر ذناررريهذ ررر ذنمتاررر  ذ  ه تررروهذىبتح وررر ذضررركثهذ ررر ذط قتررروذفتؤارررؤ ءذح رررلذ ذو  ررراذنمفرررادذ ررر

 نتسؤىماةذنوض ذو ك ذ ح وقةذنتت ال ذىنمتعامذ   ذنته    .

تف دةذ ررر ذنترررينردذنمبشرررالة:ذكح ررراذ ررر دذبع  ررر مذنمعررر     ذاررراذنتؤوسرررةذماعاررر ذبيز رررتذنمسررراياةذىالاوررر -

ندىنرارررروذىىورررر ئفهوذ  رررر ذوكفرررر ذالاوررررتف دةذ ررررن وذارررراذزلرررر دةذالااترررر  ذدىا رررر ذن   يررررةذمتعارررر  ذنيذ   رررر ذنضرررر ااذ

 ىزل دةذنمت  مااذ   ذنتؤوسة.

ذ  ر ذض   ذناسا بذنمع  :ذ  ذىو ئاذنم م  ذن ذوؤديذنم ذنمتنساظذىنتين - ء رةذ رتذنمر موذنمفا ارةذالاخراً

وكف ذناسا بذنمع  ذىنمرتع  ذ ر ذالاخت  قر مذنتييريدةذففروذ ؤوسرةذورتوذنمع ر ذب ر ذ  ر ذ انحر ذيع ر ذ

 نم م  ذ   ذبيز تذالادىنرذىنمي ق مذ   ذ ذوع ظذبك و ذااذ اح ةذ  ذفتعي ذو س ةذنمع  ذب  .

ع ارر ذ رر ذنيرر ذىضررتذىب فاررلذالاورروهنبا ا مذى رر ذاررلهذبترري ذ رر  وذالادنرةذنمذأمىىا علىىى المسىىحوى يسىى  اثي ي:3.2

 نته  :

ىهررررراذناررررروذىن رررررازذىوافرررررةذوؤد  ررررر ذنم مررررر  ذحارررررثذبحتررررر  ذالادنرةذاررررراذي ارررررتذذبيىلررررر ذالادنرةذنمع اررررر ذ  تع ي ررررر م: -

ن   مه ذنم ذنتيل ذ  ذنتع ي  مذى ورا  ذنن ر ذاعرفيذاراذ ر موذاعتر مذىاشرعقتذبع  ر بوهذفر متعامذ  ر ذ

سررر   ذنتؤوسرررةذ  ررر ذنمتعيرررا ذمتيورررع مذ ي يبرررةذاررراذنتسرررتتق هذىمررر ذدىرذنوضررر ذاررراذنمكفررر ءنمذنمبشرررالةذي

   تذنمتانرنمذالاووهنبا اةذبعا ةذنت ً.

ىضررتذن خيرر ذالاورروهنبا اةذىنمتنقررؤذ  حتا يرر مذنتررينردذنمبشررالة:ذ رر ذخررلم ذ ت راررةذح يرر مذنتؤوسررةذ رر ذ -

  نئ ذتع  اةذنمفاىق م. اضذنمقنمتيةذنمع   ةذ تذنتعاىضذ ن  ذ  ذدنخ ذنتؤوسةذى  ذخ ريه ذى 

مرر ذنتسررتيل مهذاسرر   ذارراذندنءذىورر ئاذ  رر ذ رر ذخررلم ذ رر ذوررقظذو كرر ذنمترري ذن ذامرر  ذ ع ي رر مذنتررينردذنمبشررالةذ

ذنميشرررغا اذفع ررر ذ ك ررر ذو كررر ذن ذبنرررت ذ  ررر ذالاورررتتي بذىالاحرررلم ذاررراذ   مرررةذنمشررراكةهذالاعرررانمذاررراذاسررر   ذنتسرررتيً

ذالادنريذ رر ذبترر رلاذ ت ي ررةذفا رر ذوتع ررظذ  مع رر  هذىب ررنااذنترريوف  ذحسرريذ ررؤالم  وهذارري ذنمع رر .ذن   رر ذنتسررتيً

ذالاوررروهنباذاذوحررر دذارررلنذنورررتتي بذىاعيلضررر مذنمع ررر  هذ- رررثلم–اررراذنتررر وال ذففسررر   ذارررلنذنم مررر  ذ ى  ررر ذنتسرررتيً

 وتفظذىخي ذنت م ةذطيل ةذنت ً.ذنم م  ذ تي ق مذنما ذنمع   ةذ  ذ ه رنمهذىغ ها ذىب  
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 نظام معلومات الموارد البشزية وفق نظزية النظم:.3

ىفتررر ذم مالرررةذنمررر موذىن ت ررر دنذ  ررر ذ فهررري ذمررر ذ ررر ذامررر  ذ ع ي ررر مذنترررينردذنمبشرررالةذى فهررري ذندنرةذنترررينردذ

 نمبشالةذو ك ذبح و ذ    اذام  ذ ع ي  مذنتينردذنمبشالةذااذنمع   اذنمت ماة:

اترر  ذنتع ي رر مذن اارر ةذنم رر ذوتعررلذىهرراذنترر دةذن خرر  ذنم رر ذوحت يهرر ذامرر  ذ ع ي رر مذنتررينردذنمبشررايذل ذالمىىلات:ت:1.3

  ررررر ذنو وررررره ذنمترررررانرنمذنتتع ترررررةذ رررررإدنرةذنتررررريردذنمبشرررررايهذىلرررررتوذي عهررررر ذ ررررر ذ  ررررر درذدنخ ارررررةذى مررررركذ ررررر ذ ررررر  اذامررررروذ

ذااذنت م ةهذىكلنذ  ذ   درذخ رياةذم  اه مذن  ر ذارلهذذ   ي اةذىنتؤوس مذنت  فسةذىغ ها هنتع ي  مذالاخاً

 نمقا ا مذ  و ا:

 وف  ؛ي  ا ا مذ تع تةذ  ت -

  ا ا مذ تع تةذ  ميو ئا؛ذ -

 الايير؛ ا ا مذ -

  ا ا مذنمت رلي؛ -

  ع ي  مذ  ذوي ذنمع  ؛ -

  ا ا مذنت زنااة. -

 ع ي رر مذيارر ةذنمرر ذن خرر  ذ ارر مذالاىماررةذىهرراذنمع  ارر مذنمتحيل اررةذنم رر ذ  رر مذنمرر ذبحيلرر ذنمقاعمليىىات المعاة:ىىة: 2.3

ذىنمش  ذبشاطذن ذبي  ويذ تذنحتا ي مذنتينردذنمبشالة.    ذحاثذنمتيقاتذىنتحتيً

ىهرررراذنتع ي رررر مذنتتح رررر ذ  ي رررر ذ رررر ذيررررانءذنتع  ارررر مذنتعت فررررةذنم رررر ذبررررتوذ  رررر ذنترررر خلممذنمسرررر  تةذالمخزجىىىىات: 3.3

 نى ذنىذ  ح اررر مذ ا اارررةذنىذنعررر   هذ ررر ذارررلهذنمقا اررر مذنمررلكاهذ  منسرررقةذم  عايررر مذقررر ذبنرررت ذاررراذعررر  ذبترر رلاذنىذيررر

   و ا:

 ر  ذنته رنم؛ -

 نت  فتذىن خ   م؛ -

 بح ا ذىبتيلوذنميو ئا؛ -

 بعيا ذنمتت   ؛ -

 بعيا ذالايير؛ -

    ا مذنوتتي بذىبعيا ذالاحتا ي مذالاووهنبا اة. -
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ىهررراذردةذفعررر ذ سرررتع  وذامررر  ذ ع ي ررر مذنترررينردذنمبشرررالةذ  رررفةذخ  رررةهذحارررثذمررر ذيهرررةذذة:الحغذيىىة العيسىىىي4.3

اسررتع  ذنتع ي رر مذنم رر ذونت هرر ذامرر  ذ ع ي رر مذنتررينردذنمبشررالةذوررينءذدنخرر ذنىذخرر ر ذنت م ررةهذ حاررثذو كرر ذ  رر ذ

 م.نعت اذالاطا ىذ   ا مذنتع  اةذمتي  ويذ تذنحتا ي مذ أرنءذنيانءذاع ولممذ   ذنت خلممذنو سذالهذال 

 الفزعية لنظام معلومات الموارد البشزية:النظم . 4

 ع  اررةذنتعرر  لممهذىنم رر ذامرروذينردذنمبشررالةذ رر ذخررلم ذ   ي ررةذ رر ذحتررظذنغررانضذامرر  ذ ع ي رر مذنترربت 

 دذنمبشالةهذى ن  :اش  ذاموذفا اةذااذاموذ ع ي  مذنتينر 

بتض  ذاموذنمتعيلض مذتا ذنماىنبيذم  ذ  ذيع  ذ رتذنت م رةذورينءذبعتريدذدنخ ارةذنىذ الحعويضات:نظم 1.4

 سذنمسر   مهذىبيقرتذنمعير ذىالاير زنمهذك ر ذبر  وذنورذ  ذن خ ر ذم تسيش رل هذىكلمكذنمع     ذ رتذنت م رةذ  ر 

ذم  يوف  .  نوض ذخي ذنمتت   ذم  يوف  هذىنمع  وةذنمص اةذىنمفينئ ذالاخاً

  ررتوذامرروذبترر واذنترريوف  ذ يضررتذ عرر و هذنمع رر هذنمي رراذنمرريوافوذمرر  وذبترر واذندنءذنمعرر     هذذالحقىىلايز:نظىىم 2.4

 ىمت ي ذق   ةذميل دةذنمتعيلض مذىنموهقاة.ذكذزل دةذق رةذبتااوذنتيواذم فسوىكلم

ذحاررثذبضررتذبعررابعت رراذامرروذنمتيرريلاذىنمترر رليذ رر ذعرراكةذ  ذالحطىىويز والحىىلاري :نظىىم 3.4  م رر مذخيرر ذنتذخرراً

 يوافوذ  ذحاثذنته رنمذىن خبهنمذى تي ق مذنمت رليذنتعت فةذم  ذىوافة.رو ا ذم  س رذنم

  رررتوذامررروذالاورررتتي بذن   وثرررةذ   ارررتذنبعررر دذنمنشررر ط مذ ررر ذطرررا ذالاورررتتي بذنتعت فرررةذذيسىىىحقطا :نظىىىم  4.4

 ة.ىنم  ذق ذب ي ذبسايةذنىذ عت ةذحسيذام  ذنمشاك

بعيررا ذنميورر ئاهذىاررلنذوتضرر  ذبررؤ   ذذينردذنمبشررالةبعيررا ذنتررامرروذذبرر  وذوارد البشىىزية:ثخطىىيا المىىنظىىم 5.4

تي قررررر مذنتسرررررتتق اةذم  سرررررتيل مذىاشررررراذ عررررر و هذ عا رلرررررةذمت رررررنااذنميوررررر ئاذى سرررررتيل    هذك ررررر ذوتضررررر  ذبح وررررر ذنت

ذنتي يبة.ن  تعت فةذ  ذنمع     ذىن خبهنمذىنته رنمذىنمعين  ذالاخاً

 فإ ذاموذ ع ي  مذنتينردذنمبشالةذب  وذالأاشيةذىنميو ئاذنمت ماة:ى  ي  ذ 

 رىنبيذنتيوف  هذبت رلاذي نى ذنماىنبي؛ن  ندذ -

 الاوتتي بهذالاختا رذىالاوي   ر؛د وذ -

 نوتحت ق مذنمع  ذنتعت فةذ  ذرىنبيذىاعيلض مذىغ ها ؛بح ا ذ -

 ااو. ان  ذبح ا ذنتس رذنميوافوذمتح و ذطا ذنمتييلاهذنمت رليهذىنمتتبييلاذ -

  ان  ذنمص ةهذنمسلم ةذىالا   ذااذنمشاكة؛ انققةذ -

 ؛الادنء....بتااوذ -


