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 دارة المخاطر في المؤسسات الوثائقيةإ-4

 الاستعداد للمخاطر بالمؤسسات الوثائقية:-1

  لالمعلومرات للمكتبرات العربي الاتحراد طرف من ترجمر  ،2006 ةلثيقر) الإفلا) المكتبرات ةلجمعير الروليي الاتحراد نشررررررررررر

 لمخطط يالأسررررا رررر  المفهوم أن ألردت حيث "الاسررررتيجالية لالخطط الكوارث من الوقاية" عنوان تح  2013 في  )اعلم(

 (إياابيالاسرتااةة  )رد فعل سرر   زيادة كفاءة هو  أل  الإمكانالتقليل من المخاطر قور  هو خطرلل )الاسرتعواد(  التأهب

 . في حالة لقوع المخاطر

 كمايلي: أساسيينعنصرين تحتاج ايى  فإنهالمؤسسات الوثائقية، ةا جل تقويم مخطط فعالمن أل -

 الأرشيفز مراك أل تقييم دقيق للمخاطر الرئيسية التي قو تتعرض لها هذه المؤسسات الوثائقية -

 إمكراييرة لمخراطر، لمرا مرو ات الوثرائقيرة للتعرامرل م  االموجودة فعلا داخرل المؤسررررررررررسرررررررررر لالإجراءاتالوعي ةرالموارد -

 شررهر الأ تحسررين لزيادة هذه الموارد نررمن ميةايية المؤسررسررة، م  الالاةام ةموازررلة اعزيز توزرريات المخطط لتنفيذها في 

 لالسنوات القادمة.

 طراف الفاعلة في بناء مخطط الاستعداد للمخاطر: ال -2

 سمامارالا  يكون  ،لبالتايي تنفيذه يتم لا قو لأيه فعالا، مخاطرلل الاستعواد مخطط ةقاء نمانالصعبة  الأمور ن لمايه    

 مونرررررر  المخطط لونرررررر  لازما سررررررنوات لعوة لالأللويات للمخاطر المسررررررتمر التقييم لإعادة المايي، لالوعم ،الموظفين في

في الفئات  الأطراف، لتتمال هذه الأخيرةهذه  لجود اسررتمرار لضررمان ةالمؤسررسررات الوثائقية الفاعلين من طرف التنفيذ

 التالية:

 ة لالتمويل...(العليا للمكتبة )موير المكتبة، مصلحة الميةايي الإدارة-

 ي ماال المكتبات تخصصين فالموظفين المهنيين الم-

  الأرشيفالموظفين المهنيين المتخصصين في ماال -

 ...(الأمن، عمال الصياية أعوانموظفو الوعم )عمال النظافة، -

  دراسة مخطط الاستعداد للمخاطر:-3

 ليكون ذلك حسب دراسة مايلي:

 تم لمبنى مخطط تصررمم أن يمكن الوثائقية المؤسررسررةف مسرربقا  موجودة ةناية لهيكلة أل ،جويوة لبناية المخطط هل -1

 مخطط تصررررررميم يمكنها كما البناء عملية أثناء ،المميةات من ويوعال تصررررررميم يمكن الحالة، هذه لفي حوياا، ةناؤه

 .المالية الاعتبارات عن فضلا لهنوسية معمارية ةضواةط مقيوا ون كي تحقيقه، يمكن لما الموجودة، للمباني



                   المعلومات                                            أنظمةالمخاطر في  إدارةت محاضرا

2 

 

 زمرك أل المكتبة منها ةذاتها، قائمة لبناية المخطط يكون  قوف أخر   هيكلة من لجزء أم ةذاتها، لبناية المخطط هل -2

 مركز أل بةكتالم ون تك قو أل .المخطط تصررميم في الحرية مطلق لها سرريكون  المؤسررسررة إدارة الحالة هذه في الأرشرريف،

 بعين الماالر، المبنى ظرلف أخذ من وةلا  الحالة، هذه في :ماالرة أخر   ةناية لهو ةذاته، قائم مبنى في الأرشررررررريف

 هذه في.كبير مبنى داخل الغرف من ماموعة أل/فقط قسررررم دمار  الأرشرررريف مركز أل المكتبة تكون  قو أل الاعتبار،

 .القائم الهيكل ظرلف حسب المخطط تفازيل تكون  الحالة

 : الرشيفيةنواع المخاطر التي تتعرض لها المكتبات والمؤسسات أ-4

 :عن تنام ما عادة الحرائق أن حيث ،لالفيضايات الحريق لخطر الأرشيف لمراكز المكتبات تتعرض ما كايرا

 الغاز منشآت أل الكهربائية الولائر-

 الخ....النسخ ألات الكمبيوتر، أجهزة مال لالتاهيةات الآلات -

 .الكتب لتاليو لارميم الصياية مصلحةفي  مستخومة مواد -

 .....الميكرلفورم لإيتاج ،للحفظ المكتبة داخل مختبرات-

 (... الكيميائية ادالمو  التنظيف، لسوائل الوهايات الغاز، أسطوايات (للاشتعال القاةلة المركبات -

 فتكون  :الفيضايات عن الناتاة المخاطر أما

 .النار إخماد أيظمة الصرف، شبكات عن ياتاة البناية داخل فيضايات *

 ةيئية فيضايات*

 .مفتوحة المياه زناةير ترك ،العمل مختبرات في التوخين مال :البشرية الأخطاء عن الناجمة المخاطر*

 

  المخاطر بالمؤسسات الوثائقية: لإدارةالاجراءات اللازمة -5

 من للوقاية المكتبة داخل ةالفعل، الموجودة لالإجراءات الهياكل كل لتقييم تحويوها، ينبغي خاطر،الم تقييم ممارسررة إن

  :مال عنها مسؤللون  لالموظفون  لها لالتصوي المخاطر

 المبنى لاقإغ ساعات خلال ةولريات لالقيام لالواخل، الخارج من للمبنى المستفيوين دخول  كرقاةة :الأمن. 

  (.... النادرة لالنسخ المخطوطات حفظ خزائن الخزائن، الكتب، رفوف رفوف) زينالتخ افقمر 

 ارجللخ لبالنسرررررررربة المواد من لغيرها لالخزائن الوثائق، تخزين غرف مال الواخلية التنظيف للمرافق أعمال  

 الأسطح تنظيف مال

 الحرائق م  التعامل على الموظفين لتريب الإيذار أيظمة النار، من السلامة احتياطات 

 الفيضرررررررايات أثار لتأخير الأرض، سرررررررطح مسرررررررتو   فوق  سرررررررم 11 عن يقل لا علو على الوثائق جمي  تخزين  

 .المحتملة
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 عرنرررررة تكون  قو للكنها المحتو   حفظ م  تحارق  التي وبهايلع الخشررررربية، الرفوف مزايا الاعتبار بعين الأخذ 

  الحرارة، لةفع شرركلها اغير للكنها أقو   هي( المعويية ةالرفوف ريةمقا)  الخازررة الموارية المناطق في للحشرررات

 .محتوياتها على سلبا يؤثر ةما

 الرسررررررررررومررررات للخرائط، أدراج الوثررررائق، حفظ علررررب) ذلررررك أمكن إن المتعررررود، الحمررررايررررة يظررررام اسررررررررررتخرررروام 

  ؤخرتل  لالمياه، الحرائق، نو فعالة لسيلة تكون  (الخ...  لالأفلام الصور  الشرائح، لحفظ خزائن لالمخططات،

 .المائية للمسريبات ةمقالم الحفظ لسائل أن منالتأكو  يابف. المومرة أثارها

 خزائن في حفظها الأقل على أل القصرررررو ، الأهمية ذات للوثائق ةالنسررررربة للحريق مضرررررادة خزائن اسرررررتخوام 

 .أقفال لذات مناسبة

 الكتب مخازن  في آيي إطفاء يظام تركيب في فعليا التفكير. 

 

 


