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 تقديم 

طروحاتهم العلمية. ويعتبر خلبصة لجهود عند الصاز مذكراتهم وامساعدة للباحثين وفير أداة وقاعدة مشتًكة و يهدف ىذه الدليل لت

بشكل  ،وتوحيدا ةلظطيأكثر لسرجاتو  تهدف لجعللاسيما فيما يتعلق بجوانبو التحريرية والشكلية والتي  ،توحيد العملتسعى لولشارسات 

كلية العلوم الاقتصادية والتجارية وعلوم التسيير بجامعة ثابتة ومشتًكة تشكل جزءا من الثقافة التنظيمية لوقيم خصوصيات لػتًم 

ية للباحثين في بقية الجوانب الدنهجية الدرتبطة بالمحتوى البحثي وطبيعتو التطورية لػافظ على مساحة من الحرية الفكر كما ،  بسكرة

الدليل موجو بصورة أساسية لتخصص  ولاسيما مع تعدد الدداخل والنماذج الابستمولوجية والبحثية والتي تشكل ثروة معرفية ىامة.

لاستفادة منها في بقية التخصصات الأخرى كالعلوم الاقتصادية والدالية علوم التسيير ولكنو لػمل الكثير من النقاط الدشتًكة التي لؽكن ا

 والمحاسبية. 

 على منهجية البحث، في حين سيتناول الجزء الثاني لذذا الدليل منهجيةسيتم تقسيم ىذا الدليل الى جزئين رئيسيين، يركز الجزء الأول 

 لطريقة جمعية علم النفس الأمريكية، الطبعة السادسة. التحرير وفقا 

 

صفحة  350الى  200صفحة بالنسبة للماستً، ومن  65الى  50الدقتًح يكون ضمن المجال: من  الصفحاتعدد  -

 بالنسبة للدكتوراه، دون احتساب الدلبحق. 
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منهجية البحث، أولا  

توجد العديد من الدمارسات البحثية والأكادلؽية في لرال منهجية البحث، ولاسيما في برديد عناصر البحث وترتيبها، وانطلبقا من ىذا 

التنوع في الدمارسات، يهدف ىذا الدليل لاقتًاح ترتيب سليم لػافظ على التسلسل والتًابط الدنطقي بين عناصر البحث. كما سيقدم 

نصر ويبين ألعيتو ويوفر للباحثين رؤية واضحة حول كيفية ضبط لزتويات كل عنصر حسب الذدف الدرجو منو وفق شرحا موجزا لكل ع

 ترابط يتسق مع بقية عناصر البحث.  

 .ط الخاص بالبحثط القائمة الدوالية نقتًح ترتيبا للمخفيو 
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فصيل العناصر:ت  

 صفحة الواجهة (0
الذي لغب ان يكون لستصرا  )الذي لػمل اسم الجامعة والكلية والقسم، ويتضمن عنوان الدراسة الدقتًحاستخدام النموذج 

متغيرات الدراسة، مع الإشارة الى دراسة الحالة التطبيقية وفتًة إلصازىا ومصاغا بطريقة واضحة ودقيقة توضح العلبقة ما بين 
الب والدشرف، وأعضاء اللجنة وتاريخ الدناقشة والعام التخصص والدستوى واسم الطوكذلك لغب ان برمل صفحة الواجهة 

 الجامعي....(
 ورقة بيضاء (0
 نسخة من صفحة الواجهة (0
 صفحة لتقديم الشكر (0

مساحة لسصصة لتقدنً الشكر لكل من ساىم وساعد في اعداد البحث من أعضاء الكلية، الدشرف على العمل وأعضاء 
 اد مكان اجراء الدراسة، العائلة والأصدقاء.....(لجنة الدناقشة، جمع ومعالجة الدعلومات، الأفر 

 (الإنجليزية) الاجنبيةواحد باللغة العربية والثاني باللغة :  الدراسة ملخص (0
 يتضمن: أو الأجنبية يجب ان العربيةسواء باللغة  الملخص
 وبلون غامق( 14: )بحجم خط كلمة ملخص 
  يريد الباحث دراستها  لػتوي على الاىداف البحثية التي ،كلمة بدا في ذلك الدسافات  500ملخص لا يتجاوز

مكان وتاريخ اجرائها، اىم نتائج  ،ومعالجة الدعلومات، عينة الدراسة عواختبارىا، منهجية الدراسة الدتبعة في جم
 ،افاقها البحثيةتعميم نتائجها ومن ثم لزدودية الدراسة و 

  كلمات مفتاحية ترتبط بالبحث وبدتغيراتو   05لا يتجاوز  وبلون غامق(، بدا 14الكلمات الدفتاحية:)بحجم خط
 الرئيسية.

 قائمة بالجداول والأشكال والرسوم البيانية  (0
 بالنسبة للجداول والاشكال والرسوم البيانية 
ادراج قائمة بعناوين وأرقام الصفحات التي رودت بها الجداول والأشكال والرسوم، لغب إعطاء لكل جدول او  -

، اما مقتبسا APAسب معايير ح عنوان يوضع في أعلى الجدول وبرتو نكتب الدصدر لستصراشكل او رسم 
مباشرة من مصدر أو من اعداد الباحث بالاعتماد على مصدر ما، أو من لسرجات نظام احصائي...الخ. تكون 

 للخط الأجنبي.  9للخط العربي و  12الكتابة فيهما بحجم خط 
والأعمدة والددرجات  يةبالنسلغب تفادي الاستخدام الدفرط للؤلوان الا اذا دعت الضرورة لذلك مثلب في الدوائر  -

 التكرارية. 
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 المقدمة (0
 مكانتها وألعية دراستها.طرح إشكالية الدراسة وإبراز التمهيد لىي عبارة عن تقدنً عام ومتسلسل للؤفكار التي تفضي الى 

 طرح الإشكالية والأسئلة البحثية  (0
تتضمن طرحا منطقيا للقضية التي يريد الباحث ويبرر ألعية دراستها، ولؽكن أن بزتصر بعد ذلك في شكل تساؤل بحثي 
رئيسي يتم بذزئتو الى أسئلة فرعية ومن ثم بسهد لبناء لظوذج الدراسة وصياغة الفرضيات البحثية. لؽكن للباحث طرح الكثير 

ئلة ولكن عليو برديد الأسئلة البحثية الرئيسية التي تشكل لو ىدفا يريد اختباره. ان الذدف من ىذه الدرحلة ىو من الأس
تنمية إطار نظري للتحليل عن طريق برديد الدتغيرات البحثية الرئيسية وابعادىا التي يريد الباحث دراستها وبعد ذلك بناء 

للبحث يسمح بالتخطيط لو وبتحديد لستلف الإجراءات الدتعلقة باختيار عينة الفروض التي تشرحها ومن ثم اختيار تصميم 
الدراسة وجمع البيانات حولذا. يشكل ىذا الإطار النظري فرصة لدناقشة العلبقات ما بين الدتغيرات وبرديد أنواعها وطبيعتها، 

 وكذلك لستلف العوامل التي يعتقد انها مهمة لدراستو. 
 الدراسات السابقة  (0

تتم عن طريق البحث في التًاث الأدبي حول موضوع الدراسة وذلك باختيار أىم وأحدث الدراسات الدرتبطة بصفة مباشرة 
ينطلق منها الباحث لفهم جيد لضبط إشكالية ولظوذج الدراسة خطوة ىامة جدا بإشكالية الدراسة ومتغيراتها البحثية، تعتبر 

ره انطلبقا من الأعمال السابقة حولو وما توصل اليو الاخرون وكيف حاولوا فهمو موضوعو ويبرر اختيايثبت من خلبلو ألعية 
والأدوات التي استخدمت لقياس جوانبو، ومن ثم اىم النتائج التي تم التوصل اليها وحدودىا ولرالات التطوير الدتبقية التي 

لؽكن اعتماد بعض الدراسات  .الاكادلؽي شرعية بحثو في الوسطلتأكيد لغد الباحث الفرصة لتكملتها وبهذا لػصل على 
السابقة التي تناولت متغير واحد من متغيرات الدراسة البحثية حصريا في الجانب الدفاىيمي الدرتبط بتعريفات الدتغير وبرديد 

ات وسيطة ولؽكن أن تربطهما متغير  العرف القائم على اختيار متغيرين أحدلعا تابع والأخر مستقل إطارابعاده، يتم ىذا في 
 أو معتًضة. 

 يكون عرض الدراسات السابقة ومناقشتها عن طريق التركيز على الجوانب المختصرة التالية:
 :من ناحية العرض، نقترح اتباع الطريقة التالية 

 أولا، الدراسات باللغة العربية
ء الدؤلفين، السنة، العنوان، مكان ( اسماAPAالدراسة الأولى: )كل معلومات الدراسة كما وردت في قائمة الدراجع حسب 

 النشر، العدد، الرقم، بلد النشر، عدد الصفحات....
 ................................................................................................الدراسة الثانية:

الأجنبية كما وردت في قائمة الدراجع، بينما تقدنً الدراسة ثانيا، الدراسات باللغة الأجنبية )تكتب معلومات الدراسة باللغة 
 يكون باللغة العربية(

 الدراسة الأولى:
 .........................الدراسة الثانية:.......................................................................
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 من ناحية المعالجة وتناول الدراسات السابقة 
 التًكيز على تبيان العناصر الضرورية التالية : لغب 

 حاولت الدراسة معالجتها ىداف البحثية التيتناول الأ -
 الدراسة، لرالذا الدكاني والزماني.الدنهجية التي اتبعتها في جمع وبرليل الدعلومات وعينة  -
برول دون تعميم نتائجها او اثبات نتائجها لتمكين الباحثين من  ومن ثم أىم نتائجها وحدود أو جوانب القصور التي -

 تكملة البحث والدراسة.
دراسة حالة لستلفة، أبعاد ومن ثم تبرير التوجو الذي يراه الباحث مناسبا ولزفزا للقيام بدراستو، تكملة لدراسات سابقة،  -

ما الذي يبرر ذلك بدا لغيب عن السؤال التالي : يكون لستلفة، إعادة اختبار فرضيات قدلؽة بدنهجية لستلفة...الخ. 
 اختيار الباحث ولغعل من اشكاليتو مقبولة للدراسة والبحث ؟

 
 نموذج وفرضيات الدراسة   (01
لظوذج الدراسة يعبر عن لسطط لستصر أو رسم بياني يشرح العلبقات الدختلفة بين متغيرات وابعاد الدتغيرات التي يريد  -

 لذا بالدراسة والتحليل. وتظهر من ىذا النموذج فرضيات الدراسة.الباحث اختبارىا او تناو 
بزمين نظري يقدم حلولا وقتية ومسبقة تنتظر الدراسة علبقات ما بين متغيرين أو أكثر وىي الفرضيات تعرف أنها  -

لؽكن ان والاختبار من أجل تأكيدىا أو نفيها. لغب أن تكون واضحة ومفهومة وبسيطة غير مركبة قابلة للبختبار، 
في شكل جمل تأكيدية أو شرطية، قد تأخذ اشكالا ابذاىية بردد ابذاه العلبقة أو تكتفي بكونها غير ابذاىية  تكون

 .وكلها لغب ان تكون قابلة للقياس صفرية أو بديلةقد تكون كذلك فروضا ، بزتبر فقط وجود العلبقة من عدمها
 

 التموضع الابستمولوجي ومنهجية الدراسة  (00
 ة للتموضع الابستمولوجي للباحث وللبحثبالنسب 

الابستمولوجيا التي ىي علم نقد العلم وجزء من فلسفة العلوم الحديثة التي تسمح بدمارسة نقدية وبسحيصيو للمسلمات 
وللمعارف وطرق انتاجها واثباتها والحكم على شرعيتها، تسمح بدساحة حرية فكرية للباحث للتعبير عن افتًاضاتو 

عرفة العلمية ومقامها وكيفية انتاجها ومدى علميتها، وانطلبقا من ىذه التصورات التي بردد توجو الباحث ونظرتو للم
موضوع البحث وطرق دراستو وكذلك خصائص الدعرفة التي سينتجها ومدى علميتها اختيار  يتملضو الدعرفة، 

وصلبحيتها. في ىذا المجال، ومن ثم تتحدد الدناىج التي لؽكن اللجوء اليها للولوج للمعرفة ومن ثم الدقاربات التطبيقية 
 ,Thietart et al) ومنا الإداريةمستخدمة في علكر بأىم ثلبث لظاذج ابستمولوجية نذ  الإطارالتي تتًجمها. في ىذا 

2014 ) : 
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 المقاربة الهدف من المعرفة النموذج
النموذج الوضعي، الواقعي أو الوصفي 

Positiviste 
الشرح / إلغاد القوانين الداخلية للظواىر، 

 استنتاجي -اكثر موضوعية وحيادا
 استنتاجية –افتًاضية 

 يعتمد على الاستنتاج لبناء الدعرفة
الفهم، ادراج الذاتية والحكم الشخصي  Interpretativisteالنموذج التفسيري 

 استقرائي -لفهم الظواىر الإنسانية
 تفسيرية
 

  Constructiviste  النموذج البنائي

 
 بنائية بناء معارف جديدة

 للمزيد من التفصيل حول ىذه النماذج  يمكن العودة الى المراجع التالية:
Raymond- Alain Thietart et al, 2014. Methodes de recherches en management, 4 edition, Dunod, Paris, 644p. 

 
 ية الدراسةمنهجبالنسبة ل 

 الدناىجالدنهج أو الطريقة يشيران الى السبيل او الطريق الدوصل للحقيقة والدعرفة والذي يتبعو الباحث، ىناك اذا الكثير من 
ا او تسمياتها، بينما تشير الدنهجية الى عملية وشكل قد بزتلف تصنيفاتهو  التي لؽكن للباحث اللجوء اليها في دراستو والطرق

استخدام ىذه الطرق. لغب على الباحث ان يشير بوضوح الى الدلبمح الرئيسية التي لػملها الدنهج الرئيسي الذي ينتهجو 
يرى أن دراسة الحالة منهج بحد ذاتو، ...........،الخ.(، وىذا لا لؽنع ان  )كمي، كيفي، استكشافي، استطلبعي، ىناك من

يستخدم معو مناىج أخرى مساعدة. وتظهر ملبمح الدنهج الدتبع في كل مراحل البحث ولاسيما عند عملية جمع الدعلومات 
الباحث في اعداد الجانب التطبيقي وفي ىذا الإطار لغب برديد مصادر البيانات والدعلومات التي اعتمد عليها ومعالجتها. 

للدراسة، مع ضرورة التمييز بين الدصادر الأولية والدصادر الثانوية للبيانات. وفي الأخير، لغدر بالباحث عرض طريقة أو 
    ومدى ملبئمتها لتحقيق أىداف البحث. لستلف طرق التحليل التي سيعتمدىا في معالجة ىذه البيانات مع تبرير اختياره لذا 

 
 تصميم البحث   (00

لؼصص ىذا البعد الدتعلق بتصميم البحث لتحديد لستلف أبعاد البحث وعناصره والتي كلما كانت واضحة في ذىن الباحث 
. ولؽتلك إجابات حولذا كلما سهلت لو عملية البحث وساعدتو في اختيار أفضل الطرق والأدوات الدوصلة لأىدافو البحثية

لباحث اخضاعو للدراسة والتحقق منو، قد يكون ىدفا بحثيا رئيسيا أو جملة من الأىداف وىي ىذه الأخيرة تعبر عما يريد ا
 (:Sukaran, 2003ىناك ستة أبعاد رئيسية حسب )داخلية وتتناسق مع إشكالية الدراسة. 

 ، وصف، اختبار لصحة الفروضاستكشاف الدراسة:ىدف  .1
 ترتيب....، الجماعاتفروق بين ، ارتباط، بناء علبقة سبيةنوع الدراسة: .2
 .تدخل مقصود: السيطرة أو لزاكاة الأحداث، حد أدنى: دراسة الأحداث كما ىي: مدى تدخل الباحث .3
 )ميدانية( أو تناوبية )معملية ثم ميدانية( أو غير لسططة )معملية( لسططة التخطيط للدراسة: .4
 أفراد، لرموعات، ازواج، منظمات. وحدة التحليل )مجتمع الدراسة(: .5
 .عدة مرات متتالية مع فاصل زمنيالدراسة ، الدراسة الدقطعية )مرة واحدة في وقت واحد(مدى الزمني:ال .6
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 أىمية الدراسة  (00
 ىي وضع للموضوع في سياقو الدكاني والزماني وإبراز دوره والجوانب التي بزدمها الدراسة وتقدم لذا الإضافة والحلول. 

 خطة مختصرة للدراسة (00
 لأىم فصول ومباحث الدراسة.تتضمن تقدنً لستصر 

 
 الفصل النظري الأول (00

لؼصص الفصل الأول للمتغير التابع للدراسة باعتبار أنو يشكل مشكلة الدراسة والقضية الرئيسية التي يهتم ويريد الباحث 
أو بنائها كمعرفة  وفقا لافتًاضاتو من جهة وللمعطيات التي لؽليها البحث من جهة أخرىلها شرحها أو تطوير فهم ملبئم

من الدنطقي إذا أن يبدأ الباحث أولا بطرح القضية التي تشكل أىم اىتماماتو والتي يرغب بإلغاد الحلول لذا أو بتوفير . جديدة
أدوات دعمها ومساندتها، مع تبيان الصعوبات التي برول دون ذلك لشا يستدعي البحث عن متغيرات وأبعاد قد تساعد في 

الأىداف الدنشودة، ولذلك يقتًح أو يلجأ الى الدتغيرات الدفسرة لذا والتي تكون مستقلة عنها، وىذا ما  فهمها وفي برقيق
 سيتم معالجتو في الفصل الدوالي.

 
 الفصل النظري الثاني  (00

 لؼصص ىذا الفصل للمتغير الدستقل الذي يساعد في فهم الدتغير التابع والاثر الذي لؽكن أن لػدثو لو، ويكمن التحدي
 الرئيسي للباحث في قياس الأثر الدتًتب عن ىذا الدتغير أو فهم الاليات التي يتفاعل بها مع مشكلة الدراسة.  في ىذا الإطار

ن الربط ما بين متغيرات الدراسة ولستلف الابعاد التي تشكلها لؽكن أن لؼصص لو مبحث أو اثنين في نهاية ىذا الفصل فا
 طرح والتحليل. ضمنيا في الوالأفضل ان يتم ذلك 

 الباحث. وتوجهات يمكن إضافة فصل أو اثنين أو أكثر بالنسبة لأطروحة الدكتوراه حسب طبيعة الموضوع 
 

 الفصل التطبيقي   (00
لأدوات جمع الدعلومات تقدنً للحالة الددروسة وتفصيل ، يتضمن لؼصص ىذا الفصل لعرض ومناقشة نتائج الدراسة العملية

التي لغمعها او لػصل عليها الباحث بنفسو انطلبقا من الدلبحظة أو الدقابلبت التي الدصادر الأولية لتمييز ما بين اعن طريق 
الدصادر ما بين و لغريها أو الاستبيانات التي يعدىا ولغمع بها اراء الاخرين ووجهات نظرىم ابذاه قضية أو موضوع ما، 

قبلو ولكنو لؽكن أن يستفيد منها كالوثائق والسجلبت والدفاتر  والتي لغدىا الباحث جاىزة قد جمعها اخرون الثانوية للبحث
والقوائم والدقالات والكتب وغيرىا من مصادر لستلفة للمعلومات. يتضمن ىذا الفصل أيضا تفصيل لأدوات التحليل التي 

ونتائج  الدستخدمة طرق القياساختارىا الباحث وتبرير اختيارىا في إطار طبيعة البحث وأىدافو وكذلك توجهات الباحث، 
 الدراسة ومناقشتها. 
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 الخاتمة  (00
تشكل فرصة للباحث لتقدنً خلبصة للدراسة، لؽكن التذكير بأىداف الدراسة والعيتها واىم النتائج ومن ثم الافاق 

  سة  نتائج الدرا لزدودية وجوانب قصورتتضمن مناقشة  أنوالدقتًحات البحثية التي تفتح لذا المجال مستقبلب،  كما لؽكن 
 
 فهرس المحتويات  (00

 لتصنيف التالي:نقتًح ايتضمن تفصيلب لخطة البحث، ىناك عدة تفصيلبت لشكنة، 
 غامق16الفصل يكتب بخط حجم  - يتضمن عدة مباحث  الفصل:

 غامق 14الدبحث يكتب بخط حجم –يتضمن عدة مطالب المبحث:
 غامق 14الدطلب يكتب بخط مائل، حجم –يتضمن عدة فروع المطلب :

 عادي برتو سطر 14الفرع يكتب بخط حجم  -..................تدرجات من أولا، ثانيا، ثالثا.يتضمن عدة  الفرع :
 عادي 14تكتب بخط حجم  -..........أولا، يتضمن عدة تدرجات من الحروف أ، ب، ج، د، ىـ.

 عادي 14تكتب بخط حجم  -..........04، 03، 02، 01الحروف تتضمن تدرجيات من الأرقام 
 عادي 12تكتب بخط حجم  -( أو )*(........-أخيرا الأرقام تتضمن إشارات أو رموز أو لصوم )

 
 قائمة المراجع (01

لغب أن تتضمن فقط الدراجع التي تم استخدامها والاحالة اليها في متن الدراسة، وتكون مرتبة ترتيبا ابجديا حسب قواعد 
 كالتالي: APAجمعية علم النفس الامريكية 

 بالنسبة للمقالات .1
 اذا كان البحث فرديا.......................................

 بالنسبة للكتب .2
 بالنسبة للمؤبسرات والمحاضرات  .3
 بالنسبة للمواقع الالكتًونية  .4

 
  لغب توخي الدقة عند التهميش حتى لا تعتبر انتهاكا لحقوق الدلكية الفكرية التي يعاقب عليها القانون وترفضها

خلبق، الكثير من البرامج الحديثة تستطيع تدقيق الانتحال والاستلبل واكتشاف السرقات العلمية ومنها برنامج الأ
Ithenticate 

وىو يصدر تقريرا مفصلب، بعض المجلبت العلمية تشتًطو عند النشر العلمي وبردد نسبة معينة بسيطة تتفاوت من 
 لرلة لأخرى. 
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لؼص انتهاك الدلكية الفكرية للآخرين فقط، وإلظا حتى فيما لؼص إعادة استخدام والحديث عن السرقة العلمية لا 
الإسهام في الدعرفة، ولا مانع من  وفأساس البحث الحديث ى، الباحث لبحوثو الدنشورة سابقا على انها بحوث حديثة

ن لغدر الإشارة انو على الاستشهاد بالبحوث السابقة للباحث وفق ما تقتضيو شروط الدنهجية الدتعارف عليها. لك
)جمعية علم النفس الباحث تفادي السرقات العلمية من خلبل الإطلبع على أخلبقيات البحث العلمي والإلتزام بها.

   (.170، ص 2010الامريكية، 
 

 الملاحق  (00
قة مهمة ي. تتضمن الدلبحق كل وثملحق ولا تدخل ضمن عدد صفحات الدراسةتوضع لذا عناوين وأرقام في بداية كل 

: الذياكل التنظيمية للمؤسسات للبحث والتي لؽكن الاستغناء عنها في الدتن كي لا تعتبر حشوا واطنابا، من امثلة ذلك
والتفصيلبت الدرتبطة بها، القوانين، نتائج البرامج الإحصائية مفصلة في جداول خام كما ينتجها 

، لغب تفادي إدراج أي ملحق لا علبقة لو بصورة دقيقة بالبحث، أو لؽكن الاستغناء )البرنامج،......................
 عنو. كما لؽكن الاستعانة برابط الكتًوني للموقع أو الدرجع الذي لؽكن أن يعود اليو القارئ.   

 
 ورقة بيضاء   (00
 ورقة الغلاف الخارجي  (00
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  ثانيا، الجوانب الشكلية التحريرية

 ابة والتحريروابط عامة تتعلق بالكتض .10
 APAضوابط التهميش وفقا للطبعة  السادسة لجمعية علم النفس الامريكية  .10

 بالنسبة لشروط التحرير وأبعاد الصفحات:

 لكل جانب. 2.5وبقية الجوانب الأخرى  3.5مقاس الصفحات يكون كالتالي: من جهة اليمين  -
 .Traditional Arabic،  14نوعية وحجم الخط، بالعربي  -
 .Time new roman 12بالخط الأجنبي  -
 .1.5التباعد ما بين الأسطر  -
 

ىناك العديد من طرق التهميش الدتبعة  )شيكاغو، ىارفارد، جمعية علم النفس الامريكية....(، بالنسبة لطريقة التهميش ،  .01
علمي في المجلبت والدوريات نقتًح اتباع قواعد جمعية علم النفس الامريكية على أساس انها  مستخدمة كثيرا في النشر ال

وكذلك في الدؤبسرات العلمية الدولية، لؽكن الاعتماد على احد نسخها الدتوفرة لرانا على موقع الجمعية، 
APA(AmericanPsychologicalAssociation) مثلب، كما لؽكن الاعتماد على الطريقة الالية  2019، نسخة

من ثم اختيار طريقة التهميش الدراد اتباعها والاستفادة من التسهيلبت التي لبرنامج الوورد وذلك بإدخال الدراجع أولا و 
 يقدمها البرنامج. 

 
 التهميش في المتن 
إذا كانت الفكرة مقتبسة ومصاغة بأسلوب الباحث )الاقتباس غير الدباشر(. التهميش يكون بالطريقة التالية: )كتابة  -

 (.2019دبلة، (لقب الدؤلف، السنة(، مثلب: 
كتابة لقب الدؤلف، السنة، الصفحة( مثلب (أما إذا كان النقل حرفيا )الاقتباس الدباشر( فيجب إضافة رقم الصفحة، -

 (، على ألا يتعدى النقل بضعة أسطر.ويكون الدرجع مفصلب في اخر العمل في قائمة الدراجع.10، 2019دبلة، (
(، واذا كان أكثر 14، 2019دبلة وبوطي، (لي مثلب: إذا كان باحثين اثنين فتكتب ألقاب الاثنين معا على التوا -

 (. 14، 2019دبلة واخرون، (يكتب لقب الباحث الأول واخرون 
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  :التهميش في قائمة المراجع، يكون كالتالي 

او مرجع تم استخدامو، اختيار الدراجع    الضرورية للرجوع لأي مصدرالدراجع تكون في نهاية البحث، موفرة الدعلومات  قائمة
 يكون بعناية كبيرة، فيجب أن تكون القائمة متضمنة الدصادر او الدراجع الدستخدمة في البحث او للتحضير لو.

اللقب والاسم الكامل للباحث أو الباحثين أو لرموعة الباحثين، السنة، عنوان الدؤلف، المجلة، العدد، الرقم، 
DOIالصفحات، رمز 

 دار النشر والطبعة + تهميش الجرائد الرسمية و الدواقع.ن وجد..إ 1
. مسالعة الدقاربة العصبية البيولوجية في تفسير الفعل الإداري، دورية الإداري، سلطنة عمان، 2017مثلب: دبلة فاتح، 

 . )ضرورة احتًام الفواصل والنقاط والدسافات كما في الدثال(.53-12، ص ص 53العدد 
 

 الاقتباسات : 
 ىناك ثلبث عناصر أساسية في الاقتباسات ىي:

 كاتبلقب ال
 سنة النشر
 والصفحة*

بالنسبة للبقتباسات الدباشرة رقم الصفحة مطلوب، ام بالنسبة للبقتباسات غير الدباشرة يبقى اختياري ولكن الافضل 
 ادراج الصفحة.

 ىناك طريقتان لتهميش الاقتباسات
 قوسين في نهاية الاقتباس، مع الفصل بينها بفواصل.وضع جميع العناصر بين  .1
 استخدام اسم الكاتب مع سنة النشر في الجملة ثم وضع رقم الصفحة بين قوسين في النهاية .2

 
 الاقتباس المباشر:

 لغب وضع الكلبم الدنقول حرفيا بين شولتين '' ''، مع الإشارة أنو كلمة فإنو  01إذا كان الجزء المقتبس أقل من 

حتى وإن كان به  خطأ ) يمكن   ن يتبع الاقتباس الصياغة والإملاء وعلامات الترقيم الداخلية للمصدرالأصلييجب أ

-170، ص ص.APA ،2010) (  271التصحيح ص الرغبة في إدراج كيفية التعامل مع النص الأصلي في حالة 
171-172.) 

 ذكر الكاتب، سنة النشر، الصفحة، مثلب:
 (.15، ص2019ىي أولى انواع الدعرفة التي تتكون لدى الافراد من التجارب الدعاشة" )دبلة، " الدعرفة الساذجة 

                                                           
DOI 1   (Digital Object Identifier ) تستخدم للتحديد الدائم للمقال، او الوثيقة ورابطها على الأنترنيت،  هي سلسلة من الأرقام، الحروف، والرموز

  وهي تساعد القراء على تحديد موقع الوثيقة المهمشة في البحث
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 ذكر الكاتب، ثم بين قوسين سنة النشر، وفي نهاية الاقتباس تكون الصفحة، مثل:
" ) ص ( ان" الدعرفة الساذجة ىي أولى انواع الدعرفة التي تتكون لدى الافراد من التجارب الدعاشة2006ذكر دبلة )

15.) 
 

 الاقتباس غير المباشر
نفس طريقة التهميش في  ،الحفاظ على الفكرة ودلرها في جملتك باسلوبك الخاص مع الاشارة إلى الدرجع الدقتبس منو

 مثال: الاقتباس غير الدباشر مع الاستغناء على الشولتين فقط.
ن التجارب اليومية الدعيشة لذى ينظر إليها يرى بعض الباحثين على أن الدعرفة لدى الافراد تكون بسيطة مكتسبة م

 (15ص  2006على انها معرفة ساذجة )دبلة، 
( على أن الدعرفة لدى الافراد تكون بسيطة مكتسبة من التجارب اليومية الدعيشة لذى ينظر إليها 2006يرى دبلة ) 

 (15على انها معرفة ساذجة )ص 
 

 التهميش في حالة وجود أكثر من كاتب

 كاتبين:حالة وجود   -
 لقب الثاني، سنة النشر، الصفحة &   لقب الاول

 ( أو11، ص2009بوطي،  &)دبلة 
 (11( أن.............) ص2009استخلص دبلة وبوطي )

 كتاب  5إلى  3حالة وجود  -
 عند ذكر الدرجع لاول مرة

 )لقب الأول، لقب الثاني، ولقب الثالث، سنة النشر، الصفحة(.
 ( أو18،ص2010 )دبلة، بوطي، وروينة،

 (18( ...................)ص2010يبرر دبلة، بوطي، وروينة )
 في حالة ذكر الدرجع مرات أخرى نكتفي باسم الدؤلف الأول فقط

 (، أو18، ص 2010)دبلة وآخرون، 
 (18( ..............) ص2010يبرر دبلة وآخرون )

 مؤلفين 6حالة وجود أكثر من في 
 أو(، 18، ص 2010)دبلة وآخرون، 

 (18( ..............) ص2010يبرر دبلة وآخرون ) 
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 التهميش بالمختصرات
 نقوم بتهميش الذيئات أو الدنظمات التي لذا اختصارات متعارف عليها كالآتي

 عند استخدام الدرجع للمرة الأولى يكون التهميش كالأتي:
 (.18، ص 2018، [د و إ])  الديوان الوطني للبحصاء 

 عند استخدام الدرجع مرات أخرى 
 (.أو 18، ص 2018) د و إ ، 

( أنو رغم ارتفاع مستويات الدخل يبقى الإدخار في تراجع مستمر 2018حسب الديوان الوطني للئحصاء ) د و إ ، 
 (.18) ص 

 (.18( أنو رغم ارتفاع مستويات الدخل يبقى الإدخار في تراجع مستمر ) ص  2018حسب د و إ ) 

 ن للباحث اكثر من مؤلف في نفس السنة لؽكن إضافة حروف بين مزدوجتين للتميز بين الدؤلفات، أ ، ب، ج...اذا كا

ان وجدت فتكون بكتابة كامل الدعلومات كما في قائمة الدراجع،  بالنسبة للتهميش والاحالات أسفل الصفحة -
. للفصل ما بين متن الصفحة Time New Roman 9، واذا كان الخط أجنبي فتكون 11وتكتب بخط عربي حجم 

والتهميش أسفلها، لطتار نصف الخط من جهة اليمين لكل الاحالات سواء باللغة العربية أو الأجنبية، كما في الدثال 
 . أسفل الصفحة 

-  .............................................................. 
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