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التحكم في تنسيقات إدخال البيانات باستخدام أقنعة و  خصائص الحقول :ثالثالدرس ال

 الإدخال

 

 ؟ جدول إنشاء عند المتاحة الحقول أنوع هي ما

  :البيانات من محدد نوع لحفظ منها كل استخدام يمكن الحقول من أنواع تسعة Access بـ جدول إنشاء عند يوجد

 رقامأ أو أحرف المدخلة القيم تكون أن ويمكن ،(  حرف 255)  حتى وذلك قصيرة النصية القيم لحفظ يستخدم  :texte نص- 

  .رموز أو فراغات أو ترقيم علامات أو

  . (حرف 46000)  حتى وذلك الطويلة النصية القيم لحفظ يستخدم:  memo مذكرة

 يما  ق أو كسرية أو صحيحة قيما   الأرقام تكون أن ويمكن ، عملة ليست رقمية بيانات لحفظ يستخدم:   numérique رقم- 

  .السالبة الإشارة تسبقها سالبة

  .كلاهما أو الوقت أو التاريخ لحفظ يستخدم:  date et heursوقت/  تاریخ- 

 من قليميةإ إعدادات أيقونة خلال من الافتراضية العملة وحدة تغيير ويمكنك ، مالية قيم لحفظ يستخدم:  monétaire عملة- 

  Windows .في التحكم لوحة

 بالقيمة بدأي دائما   وهو ، جديد سجل إضافة فيها يتم مرة كل في تلقائية قيما   يعطي عددي حقل :numéroauto تلقائي ترقیم- 

  . (1)  رقم

  . (لا أو نعم ، خاطئة أو صحيحة)  منطقية قيم لحفظ يستخدم: oui ou non لا/  نعم- 

 حيث ، الكائنات وتضمين ربط خاصية تدعم والتي Windows لـ أخرى تطبيقات من كائنات لحفظ يستخدم OLE : كائن- 

  .صور أو صوتيه موجه أو Word مستندات أو عمل أوراق حفظ يمكن

  الصلب القرص على موجود مستند ملف أو Web الـ صفحات عناوين لحفظ يستخدم:   lien hypertexteتشعبي ارتباط- 

Assistant liste de choix - قاءمة اختيارات - 

  ؟ الحقول خصائص هي ما

ل( منن يمكنك تحديد خصائص كل حقل )البيانات داخل الحق وضع التصمیم" أسفل الجدول المفتوح فى لوخصائص الحقمن جدول "

ت فنى الحقنل حيث "حجم الحق" ،"تنسيق" البيانات داخل الحقل ، "فهرسة" البيانات داخل الحقل ، "نص التحقق منن الصنحة" البياننا

 .....الخ .
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 تجاوزه بيج لا الذي الرقم لتحديد أو"  نص"  النوع من لحقل الأقصى الطول لتحديد يستخدم:  taille du champ الحقل حجم - 

  . "رقم"  النوع من الحقل في

  .وقت أو تاريخ أو رقم أو نص طباعة أو عرض لتنسيق يستخدم:   format تنسیق - 

 إلى ستظهر لتيا العشرية المواقع عدد لتحديد"  عملة " أو"  رقم"  النوع من الحقول مع تستخدم:   décimales العشریة المنازل-  

  .العشرية الفاصلة يمين

  .الهاتف رقم مثل البيانات لإدخال نموذج لتحديد يستخدم:  masque de saisieالإدخال قناع- 

 عرض ةطريق نمط في الحقل اسم من بدلا   التعليق ذلك يظهر إذ ، للحقل الافتراضي الاسم لتغيير يستخدم :légende تعلیق -  

  .التقارير أو النماذج في أو البيانات صفحة

  .تغييرها يتم لم إذا حقل في تلقائيا   تظهر افتراضية قيمة لجعل تستخدم :valeur par defaut الافتراضیة القیمة - 

  .المدخلة البيانات أساسها على تقبل قاعدة لتحديد تستخدم : valide si الصحة من التحقق قاعدة - 

 من التحقق لقاعدة مخالفة قيمة إدخال يتم عندما رسالة لإظهار يستخدم:  massage si erreur الصحة من التحقق نص - 

  .الصحة

  ..ضرورية حقل في مدخلة قيمة كانت إذا ما لتحديد يستخدم:   Null interdit مطلوب -  

  .لا أم مفهرسا   يكون أن يجب الحقل كان إذا ما لتحديد يستخدم : مفهرس- 

 ? ماهو المفتاح الأساسى

غالبنا ينىدى رقنم التعرينف الفريند مثنل النرقم   Microsoft Office Access 2007ورمنز  معنرف فريند لكنل صنف فنىهو حقل  

ل "الطنلاب" المعرف أو الرقم التسلسلى أو الرمز نفس دور المفتاح الأساسى فى الجدول على سبيل المثال يمكنك الوصنول النى جندو

 عندما يكون لكل طالب  رقم معرف فريد ويكون حقل "معرف الطالب" هو المفتاح الأساسى.

 فات من أبرزها.للمفتاح الأساسى عدة ص

 بطريقة فريدة. سجليعرف كل  -1
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ننات علنى البياللحصنول حقنول المفتناح الأساسنى  Accessأى يجب أن يحتوى دائمنا علنى قيمنة ويسنتخدم  ألا يكون فارغا   -2

 بسرعة مع بعضها من جداول عديدة.

 .تتغير بمرورالوقت وكمثال للاختيار السيئ للمفتاح الأساسى . اسم أو عنوان فكلاهما يحتوى على معلومات قد -3

 تلقائيننا فهننرس للمفنناتيس الأساسننية التننى تسنناهم فننى تسننريع Accessيجننب دائمننا تحدينند مفتنناح أساسننى للجنندول وينشننئ  -4

وأنها  .أيضا  أن كل سجل يحتوى على قيمة فى حقل المفتاح الأساسى  Accessالاستعلامات والعمليات الأخرى . ويضمن 

 قيمة فريدة.

م وجنود الذى يتضنمن ننوع البياننات "تنرقيم تلقنائى" خينارا  جيندا كمفتناح أساسنى ، لأننه يضنمن عنديمكن أن يكون العمود  -5

 معرفين أثنين متشابهين لمنتجين مختلفين.

 

 التحكم في تنسيقات إدخال البيانات باستخدام أقنعة الإدخال

Masque de saisie 

 قناع الإدخالتعريف  .1

التي تشير إلى تنسيق قيم الإدخال الصالحة. يمكنك استخدام أقنعة الإدخال في حقول إنّ قناع الإدخال هو سلسلة من الأحرف 

 .الجدول وحقول الاستعلام وعناصر التحكم في النماذج والتقارير. يتم تخزين قناع الإدخال كخاصية كائن

 إذا قام أحد رقام للإدخال.عشرة أ Access ، يمكنك استخدام قناع الإدخال مع حقل يخزّن أرقام الهواتف بحيث يتطلبمثال

 .ةالبيانات إلا بعد إضافة بيانات رمز المنطق Access الأشخاص بإدخال رقم هاتف بدون رمز المنطقة، لن يكتب

 الثلاثة لقناع الإدخال الأجزاء .2

. منقوطة صلةتتألف أقنعة الإدخال من جزء إلزامي واحد بالإضافة إلى جزأين اختياريين، ويتم فصل كل جزء عن الآخر بفا

 :في ما يلي الغرض من كل جزء

 .اس والنقاط العناصر النائبة و الأقو معالقناع  إنه يتضمّن  سلسلة الأحرف التي تكوّن  .الجزء الأول إلزامي2.1 

من الحقل. ضوكيفية تخزينها  "-"و ال  مثل الاقواس ويشير إلى أحرف القناع المضمّنة  الجزء الثاني اختياري  2.2

، فسيتم عرض 1 يمة، فسيتم تخزين الأحرف مع البيانات، وإذا تم تعيينه إلى الق0 تعيين الجزء الثاني على القيمةإذا تم 

صصة إلى توفير في المساحة المخ 1 الأحرف فقط بدون تخزينها. يمكن أن يؤدي تعيين الجزء الثاني على القيمة

 .لتخزين قاعدة البيانات

يستخدم لتحديد الجرف الذي يظهر كمقابل لقيمة المسافة  الإدخال اختياري الجزء الثالث من قناع 2.3

 )" "( ، و هنا يمكن ادخال أي قيمة و لكي نظهر مسافة خالية نكتب  Space الخالية

 التي تعرّف أقنعة الإدخال الأحرف .3
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 التفسير الحرف

 .(9إلى  0يجب على المستخدم إدخال رقم ) 0

 .(9إلى  0رقم )يمكن للمستخدم إدخال  9

 .مسافة فارغة Access يمكن للمستخدم إدخال رقم أو مسافة أو عامل إضافة أو طرح. إذا تم تخطيها، يدخل #

L يجب على المستخدم إدخال حرف. 

 .يمكن للمستخدم إدخال حرف ?

A يجب على المستخدم إدخال حرف أو رقم. 

a يمكن للمستخدم إدخال حرف أو رقم. 

 .المستخدم إدخال سواء حرف أو مسافةيجب على  &

C يمكن للمستخدم إدخال الأحرف أو المسافات. 

. , : ; - 

/ 

 Microsoft العناصر النائبة للعشرات والآلاف، وفواصل التاريخ والوقت. يتوقف الحرف الذي تحدده على إعدادات

Windows الإقليمية. 

 .أحرف كبيرةتحويل كافة الأحرف التي تلي هذا الحرف إلى  <

 .تحويل كافة الأحرف التي تلي هذا الحرف إلى أحرف صغيرة <

 .تعبئة قناع الإدخال من اليسار إلى اليمين بدلاً من تعبئته من اليمين إلى اليسار !

 .سيتم عرض الأحرف التي تلي هذا الحرف مباشرة كما هي \

 .كما هيسيتم عرض الأحرف المضمّنة بين علامات اقتباس مزدوجة  ""

  Access متى يجب تجنب استخدام أقنعة الإدخال في .4

 :على الرغم من كون أقنعة الإدخال مفيدة، غير أن استخدامها لا يعُد ملائماً في جميع الحالات

 يحتاج الأشخاص أحياناً إلى إدخال بيانات لا تتطابق مع القناع. لا يسمح قناع الإدخال بالاستثناءات. 

  حقلمتوفراً لهذا ال منتقي التاريخ قناع إدخال لحقل "التاريخ/الوقت"، فلن يصبح عنصر التحكمإذا كنت تستخدم. 

 "إضافة قناع إدخال لحقل جدول باستخدام "معالج قناع الإدخالكيفية  .5

 ."ريخ/وقتيمكنك استخدام أقنعة الإدخال مع الحقول التي تم تعيينها إلى أنواع البيانات "نص" و"رقم" و"عملة" و"تا

 . (mode creation) طريقة عرض التصميم نذهب الئ .1

 .انقر فوق الحقل حيث تريد إضافة قناع الإدخال .2

قناع  ، انقر فوق مربع خاصية Général عام ، على علامة التبويبpropriétés du champ خصائص الحقل ضمن .3

 .masque de saisie الإدخال

 .الإدخاللبدء معالج قناع   إنشاء انقر فوق الزر .4

 .في قائمة قناع الإدخال، حدد نوع القناع الذي تريد إضافته .5
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 .وأدخل البيانات لاختبار كيفية ظهور القناع Essayer المحاولة انقر فوق .6

 .suivant التالي للمحافظة على قناع الإدخال بدون أي تغييرات، انقر فوق .7

 .اتحدد الخيار المتعلق بالطريقة التي تريدها لتخزين البيان .8

 .واحفظ تغييراتك Terminer إنهاء انقر فوق .9

 

 

. 
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 أمثلة عن أقنعة الإدخال .6

 ملاحظات يوفر هذا النوع من القيم قناع الإدخال هذا

، 000في هذه الحالة، يجب إدخال رمز المنطقة لأن هذا المقطع من القناع ) 555-0199 (206) 000-0000 (000)

 .محاطاً بأقواس(

(999) 000-0000! (206) 555-0199 

( ) 555-0199 

كون (، ولذلك ت9في هذه الحالة، يستخدم مقطع رمز المنطقة العنصر النائب )

 رموز المناطق اختيارية. كذلك تتسبب علامة التعجب في تعبئة القناع من

 .اليسار إلى اليمين

(000) AAA-AAAA (206) 555-TELE  أحرف. أربعة أرقام من نمط أرقام الهواتف الأمريكية بيسمح لك باستبدال آخر

في مقطع رمز المنطقة، مما يجعل رمز  0لاحظ استخدام العنصر النائب 

 ً  .المنطقة إلزاميا

#999 -20 

2000 

ف أي أرقام موجبة أو سالبة، وليس أكثر من أربعة أحرف، وبدون فاصل الآلا

 .أو المنازل العشرية

>L????L?000L0 GREENGR339M3 

MAY R 452B7 

( 0الإلزامي والأحرف )؟( الاختيارية والأرقام ) (L) تركيبة من الحرف

الإلزامية. تفرض العلامة أكبر من على المستخدم أن يدخل كافة الأحرف 

وع نمكتوبة بأحرف كبيرة. ولاستخدام قناع إدخال من هذا النوع، يجب تعيين 

 .memo مذكرة أو text نص البيانات لحقل الجدول إلى

00000-9999 98115- 

98115-3007 

 .اختياري plus-four رمز بريدي إلزامي ومقطع

>L<??????????????   ِAbbas 

Syed 

 .يرالاسم الأول أو الاسم الأخير مع الحرف الأول مكتوب تلقائياً بحرف كب

ISBN 0-

&&&&&&&&&-0 

ISBN 1-55615-

507-7 

وأي  الحرفي، والرقمين الأول والأخير الإلزاميين،رقم كتاب باستعمال النص 

 .تركيبة أحرف بين هذين الرقمين

>LL00000-0000 DB51392-0493 تركيبة من الأحرف الإلزامية، جميعها مكتوبة بأحرف كبيرة. استخدم هذا 

ال النوع من أقنعة الإدخال، على سبيل المثال، لمساعدة المستخدم على إدخ

 .أو إدخال نماذج أخرى من قوائم الجرد بطريقة صحيحةأرقام الأجزاء 
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