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- lettre administrative a caractére personnel
Modéle N° 01 (Demande d’emploi)
Nom et Prénom ......ccccevevveveeuenen.
A€,
Adresse : ..ccovcvveveeeenee.

Monsieur le directeur de I'’éducation
De la wilaya de ......ccccueuene..
Objet : Demande d’emploi
Monsieur le Directeur,
Jai I'honneur de soliciter de votre bienveillance, I'octroi d’'un poste de travail en
gualité d’adjoint d’éducation.
Vous trouveriez ci-joints a ma demande :
— Mon curriculum vitae

— Un dossier complet me concernant.
Dans l'attente d’une suite favorable a ma demande, veuillez croire monsieur le directeur de
I’éducation, a I'expression de mon profond respect.

L'intéressé(e)
Signature



- Lettre administrative a caractere officiel
Modele (Demande de transfert de dossier administratif)
REPUBLIQUE ALGERIENNE DEMOCRATIQUE ET POPULAIRE
MINISTERE DE L EDUCATION NATIONALE

Direction de I'éducation

Le proviseur du lycée,
A
Mr le proviseur du lycée

Objet : Demande de transfert de dossier administratif
Référence : affection N° .............. endate du .....ccoeuennnen.
Suite a I'affection ci-dessus référenciée,
J'ai I’'honneur de vous demander de bien vouloir me faire parvenir le dossier administratif
de (Mme, Melle,Mr) ...... P.E.S de francais, ayant exercé au sein de votre établissement
pendant I'année scolaire 20../20..
Faita .......le ......
Le proviseur
Nom et prénom
Signature
Cachet de I'établissement
- CONVOCATION
Modeéle : (Convocation Au Conseil d’orientation et de Gestion)
République Algérienne Démocratique et Populaire
Ministére de I'éducation Nationale
Direction de I'Education
De la wilaya de ............... Alger, Le weovvveceennen
LYCEE v Le Proviseur du lycée,
A
Monsieur ......
Membre du conseil d’orientation et de Gestion
Objet : COVOCATION
Référence : - Arrété N° 151 en date ..... portant organisation et Fonctionnement
du conseil d’orientation et de Gestion dans les Etablissements D’enseignement
Secondaire.
Conformément a I'arrété ci-dessus référenciée compt-tenu de votre
qualité de membre du conseil d’orientation et de gestion;
J’ai I’honneur de vous informer, que vous étes Convoqué pour assister a la
réunion qui aura lieu
[T IR heures au lycée.
Votre présence est indispensable
Ordre DuJour : 1- ..o le Proviseur,
2 e Nom et Prénom



K LR cachet et signature

-BORDEREREAUX D’ENVOI

Modeéle : (Envoi d’un Procés-verbal de Réunion)
République Algérienne Démocratique et Populaire
Ministére de I'éducation Nationale

Direction de I'Education

De la wilaya de ............... Le Directeur du C.E.M

CEM . A
[\ S STy S Monsieur le Directeur de I'Education
De la Wilaya de ...... ............
BORDEREREAUX D’ENVOI
Désignation des document Nombre Observation
Veuillez-trouver ci-joint : 1x2 Pour approbation

-proces — Verbal de
Réunion du Conseil
d’Education et de gestion
relatif au projet du budget
de I'exercice 20.....

Le directeur
Nom et Prénom
Cachet et Signature



