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 و اجوبة اسئلهمات و الاستعلا - Access 2007 اناتـــــالبي دــواعـق مجنابر :الخامس الدرس

  

  Access  برنامجب تعريفال .1

 عنهلا یختلل  سأكسل  مایكروسلوت   جعلل الذى لكن البیانات من ھائل كم مع تتعامل أن یمكن التي البیانات قواعد من العدید ھناك

 متكامل نظام كنهول  ,وترتیبها ترزھا بجانب البیانات واسترجاع تخزین بمجرد تقوم عادیة بیانات قاعدة لیس اكسیس أن ھو جمیعا  

 تصلمیم ملن بلد    وبلذل  (RDBMS – Relational Data Base Management System) المترابطلة البیانلات قواعد لإدارة

 نلوع تجمیلع منهلا كلل تل  یلتم التل  البیانلات قواعلد ملن لعدیلدا إنشلا  للمستخدم یمكن المتاحة المعلومات لجمیع واحدة بیانات قاعدة

 تخراجاسل یمكلن بحیل  محلددة بعلاقلات الجلداول ھلذ  بلین  اللرب  یلتم ثم جدول ت  ووضعها واحد موضوع عن البیانات من معین

 . بسهولة ذل  بعد جمیعا   منها المطلوبة التقاریر

 : Access  برنامج ائفوظ .2

 توائلد لله بیانلات ةقاعلد أي تي البیانات وتخزین ،البیانات لتخزین ملفات عن عبارة ھي والتي ،قاعدةال يت البیانات لتخزین تستخدم

 الوظائ : ھمأ بعض تلخیص ویمكن البیانات قاعدة وتعالیة أدا  عل  التأثیر بدون البیانات من ضخمه كمیه تخزین منها ومیزات

 المل  إل  جدید بیان أو معلومة إضاتة . 

 إلیها حاجة ھناك تعد لم والتي القدیمة اناتالبی حذف 

 استحدث  لمعلومات تبعا   موجودة بیانات تغییر 

  محددة معلومات أو معلومة عن وا ستعلام البح 

 الملفات داخل البیانات وتنظیم ترتیب . 

 منظمه نماذج أو تقاریر شكل تي البیانات عرض 

 مطلوبة لبیانات الحسابي وس المت أو الفرعي المجموع  أو النهائي لمجموع ا حساب 

 :أكسس مميزات .3

 داتوالوحل الملاكرو ووحلدات نملاذج – تقلاریر – جلداول ملن البیانلات قاعلدة مكونلات جمیلع لإنشلا  الطلر  أسهل یوتر 

 . العربیة للغة كامل  بدعم النمطیة

 رسومیه بیئة  خلال من یعمل Graphical Interface   العملل  أدا تل  ومتعلة رالأوام تنفیذ تي سهولة یعطیه ما وھو 

 قلوائم تحتل أو لضلغ  الفلارة ملن بسلیطة بحركلات إلیها الوصول یمكن  المفاتیح لوحة طریق عن الأوامر كتابة من تبد 

 .بسهولة منها ا ختیار یتم للأوامر منسدلة

 ةبضلغط رآخل إلل  نمكا من القفز تستطیع أكسس تمع ا وتاعلیته ا نجاز سرعة إل  تؤدي البرنامج داخل الحركة سهولة 

 .ھدت  إل  للوصول أخرى وتتح شاشات إغلا  إل  الحاجة دون رةأالف عل  واحدة

 ضلخمة اتإمكانیل ملع الطباعلة قبل الفعلي التقریر شكل معرتة تستطیع وبذل  هعلی تحصل ما ھو ترا  ما بخاصیة تمتعی 

 ..بیانات  صیاغة إعادة إل  تاجتح   أكسس مع تأن  والرسومات الصور وإدراج وطالخط أنماط مع للتعامل

 بلرامج أو سلابقة بیانلات قواعلد سلوا  الأخلرى البلرامج ملع التكامل  Word أو Excel   البیانلات قواعلد قلرا ة اتیمكنهل 

 .Word  وبرامج   Excelا لكترونیة الجداول وأكسس  بین الرب  وكذل  أخرى برامج بواسطة المنشاة
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 : اكسيس بواسطة المنشأة البيانات عدقوا فى تخزن التى للبيانات أمثلة .4

 . تلیفوناتهم وأرقام وعناوینهم جهات أو أشخاص أسما  تسجیل -1

 .منوعة تواتیر واستخراج ومشتریات مبیعات تسجیل -2

 نتائجهم. واستخراج الطلاب ودرجات بیانات تسجیل -3

  لهم متنوعة وإحصا ات الشخصیة وبیاناتهم مرض  تسجیل -4

 . ذل  غیر او CD أو كاسیتات كمكاتب واعارات ومكتبات كتب تهارس -5

 . وا جازات بالمستحقات وتقریر وتقاریرھم مؤسسة ت  عاملین-6

 . وحجوزات سفرال مكتب-7

  خیریة  وانشطة تبرعات تسجیل- 8

 " وارد – صادر" اداریة اتصا ت -9

 كائنات قاعدة البيانات:  .5

ل یسهل علینا الوصلویمكننا الرب  بین جمیع ھذ  الجداول باستخدام المفتاح الأساس  لول والجد ھوأھم ھذ  الكائنات  : الجداول -1

 .للبیانان أو المعلومة المطلوبة  بأسرع وق  ممكن

 مجموعة محددة أو مصفا  من بیانات الجدول حسب شروط أو خصائص معینة. : requétes الاستعلامات -2

م و بلد أن الشكل النهائ  الذى توضع به البیانلات وللذل  یظهلر تیله ممیلزات التصلمیھ  عبارة عن  :  formulaire النماذج -3

 ل .یا ت  الجداویكون وضع البیانات تیه بشكل مناسب وبأسلوب منسق مع العلم أن كل البیانات المدخلة من خلال النماذج یتم حفظها تلقائ

 .تم ا ختیار من خلاله شكل وتصمیم لورقة الطباعةویوھ  تحدید للبیانات الت  الت  یتم طباعتها  :التقارير -4

 ھلو. و همبسلط برمجله لغله الملاكرو وحلدات اعتبار لإنجاز عملیة معینة. ا ت  المسجلةوھ  مجموعة ا جر وحدات الماكرو: -5

 اذا المثلال، لسلبی عللي. اللتحكم عناصلر# و التقاریر،# و النماذج الي وظائ  اضاته# و المهام اتمته# ب ل  تسمح ادا  عن عبار 

 التلي را وامل عللي یحتلوي الملاكرو# و ملاكرو، اللي اللزر النقلر_  عنلد حلد  اقلران یمكن  نموذج، الي امر زر اضاته# ب قم 

 .توقها النقر یتم مر  كل تنفیذ # ب الزر تریدھا

 بیس . ل  أوامر الفیجوالوھ  برامج صغیرة تلزم بأدا  أمر معین عند النقر عل  زر معین ویستخدم لذ وحدات نمطية: -6

ول نلات ھل  الجلداولكن من الجدیر باللذكر أن أسلاس أى قاعلدة بیا ت كاملة ومن كل ھذ  المكونات تتكون لنا قاعدة بیانا  :ملاحطة

حلدات ملاكرو تمنها تبد؟أ أول  خطواتنلا تل  بنلا  قاعلدة بیانلات وللیس ملن الضلرورى أن تحتلوى قاعلدة البیانلات علل  تقلاریر أو و

 .ات نمطیة أو استعلامات ولكنها  بد أن تحتوى عل  جدول واحد عل  الأقل ووحد

 

 :ها في اكسس استخداممات و الاستعلا .6
 تعريف الاستعلام: .1

 دةالمحد شروط مع تتطابق التي البیانات سجلات استعراض ثم الجدول بیانات عل  بح  معاییر تطبیق ھو ا ستعلام:

 بیانات أو اجرا  معالجات عل  البیانات أو كلاھما معا . تائجویمكن تعری :ا ستعلام بأنه طلب ن

 

 م:وظائف الاستعلا .2

یانات ال  بضاتة یستخدم ا ستعلام للاجابة عل  سؤال بسی  أو اجرا  حسابات أو تجمیع بیانات من جداول مختلفة أو حت      ·

 الجداول أو تغییرھا أو حذتها.

ها   ترید عرضنات التلنموذج أو تقریرت  قاعدة البیانات المصممة بشكل جید،حی  توجد البیایستخدم ا ستعلام لتوتیر بیانات    ·

 باستخدام نموذج أو تقریر غالبا  ت  جداول عدیدة ومختلفة،
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  Creation de requeteثم نختار  Créeذھب الئ   ن : الاستعلام إنشاء .3
 :طریقتین تي ا ستعلام مع التعامل یمكن 

 

  mode création :لتصميما عرض: الأولى

 أي لتحدید نات بیا عن أسئلة عن تسأل تان  التصمیم عرض طریقة تي بالعمل تقوم تعندما ا ستعلام، ھیكل تحدی  أو لإنشا 

 .ترتیبها كیفیة وتحدید تریدھا البیانات

 التحدید استعلام وھو ا ستعلامات أنواع لأحد التصمیم عرض توضح التالیة الصورة

 
   

 mode feuille de données:البيانات صفحة عرض: انيةالث
 .ا ستعلام تشغیل نتائج ولمشاھدة.. نفسها البیانات تحلیل تحریر، لإضاتة،

  :ا ستعلامات أحد تشغیل نتائج توضح التالیة الصورة

 
 

action’d ) ات إجرائیةاستعلام و (requete de selection) استعلامات التحدید تنقسم الئ نوعین أنواع الاستعلامات: .4

requetes)                        

 

 requéte de selection استعلامات التحديد -(1)
یعتبر من أكثر أنواع ا ستعلامات شیوعا . ویستخدم  سترجاع بیانات من جدول واحد أو أكثر ویعرض النتائج تي صفحة 

 بیانات.

 .Criteria القیود أو المعاییر مجموعة من السجلات بنا  عل  بعض تحدیدیمكن  

 یمكن  أیضا  استخدام استعلام تحدید لتجمیع السجلات وحساب المجامیع والأعداد والمعد ت وأنواع أخرى من الإجمالیات.

 

  requete d’actionاستعلامات إجرائية . -(2)
 ة واحدة تق .ا ستعلام الإجرائي ھو استعلام یجُري تغییرات عل  العدید من السجلات تي عملی

 أربعة أنواع من الاستعلامات الإجرائية: سنذكر

 

 requéte de supressionاستعلامات حذف• 

 ویستخدم لحذف مجموعة من السجلات من جدول واحد أو أكثر.

 عل  سبیل المثال، یمكن  استخدام استعلام حذف لإزالة سجلات الطلاب المتخرجین من جدول الطلاب.

 ة استعلامات الحذف، یمكن  دائما  حذف سجلات بأكملها، ولیس تق  حقول محددة داخل سجلات.مع ملاحظة أنه بواسط
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 requite de mise a jour استعلامات تحديث• 

 یجري استعلام التحدی  تغییرات عامة عل  مجموعة من السجلات تي جدول واحد أو أكثر.

 اجور الموضفین بعد الزیاد .عل  سبیل المثال، یمكن  رتع 

 

 requite d’ajout استعلامات إلحاقية• 

 یضی  ا ستعلام الإلحاقي مجموعة من السجلات من جدول واحد أو أكثر إل  نهایة جدول واحد أو أكثر.

عل  سبیل المثال، بفرض انه تم تسجیل مجموعة من الطلاب الجدد وتم إدخال بیاناتهم تي جدول جدید تان  ستقوم بإلحا  الجدول 

 ل  سجلات الطلاب الجدد بجدول الطلبة.الذي یحتوي ع

 

 requete de creation de table استعلامات إنشاء جدول• 
یستخدم ھذا ا ستعلام لإنشا  جدول جدیدا  من كاتة البیانات أو جز  منها تي جدول واحد أو أكثر. تعد استعلامات إنشا  الجدول 

 أو جدول محفوظات یحتوي عل  سجلات قدیمة. Microsoft Access مفیدة لإنشا  جدول لتصدیر  إل  قواعد بیانات

 

 التعرف على نافذة تحديد الاستعلام: .5
 تنقسم ناتذة تحدید ا ستعلام أتقیا إل  قسمین، وتتكون من العناصر التالیة:

 

 ل الجداوالموجودة تي  تظهر تي الجز  العلوي من الجدول ناتذة أو أكثر بأسما  الحقول ( أسماء الحقول :1)

یحتوى الجز  السفلي من الجدول عل  خطوط شبكیه وتستخدم لتحدید الحقول والسجلات المطلوب  ( معايير الاستعلام :2)

 استخراجها من قاعدة البیانات .

 
 

ر تي ھذ  لكل سط وتیما یلي شرح الموجودة بالصورة ھي المستخدمة لأشهر أنواع ا ستعلامات وھو استعلام التحدید  الشبكیة

 شبكیة:ال

hampsC- / ستعلام.ا لإسقاط الحقل الذي نرغب بإظهار  تي  :حقل 

Table- / د قائیا بمجردول تلاسم الجدول الذي یحتوي عل  الحقل الذي تم إسقاطه تي الخلیة أعلا ، ویتم تحدید اسم الج:جدول

 إسقاط أي حقل من جدول معین.

tri- / یا.لفرز سجلات البیانات تصاعدیا أو تنازل :فرز 

afficher- / والخیار ا تتراضي :إظهار Default ي تم إسقاطه تي له ھو وضع علامة صح، مما یعني إظهار بیانات الحقل الذ

 الخلیة العلویة

 یتم كتابة الشرط الذي یتم اختیار السجلات عند تحققه. reCrite : معايير / -

 .OR لعدة حقول یفصل بینهم العلاقة المنطقیةلكتابة أكثر من شرط أو معیار لنفس الحقل أو  ou:  أو / -

 

 الجز  العلوي

 سفليالجز  ال
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وسوف یكون ا ستعلام ت  شرحنا ھذا مبن  عل  مثال وھو درجات بعض طلاب مدرسة معینة لمادة دراسیة معینة  :مثال

 ومعرتة مدرس المادة والمعید واسم الطالب وكلها بیانات موجودة ت  جداول جاھزة من قبلنا من قبل ت  قاعدة البیانات.
 

 

 

 :انشا  استعلام تحدید

 جدول". إظهار "ت  المجموعة "غیر ذل " ، أنقر تو  "تصمیم ا ستعلام"، یفتح مربع الحوار   ت  علامة التبویب "إنشا "  -1

م انقر ، ثستعلامها ت  ا الت  ترید تضمینللبیانات  ةول المتضمنامزدوجا  تو  الجد  أنقر نقرا  ت  مربع الحوار "إظهار جدول" ،   -2

 حسب الحقول المناسبة. رتبطةمل تصمیم ا ستعلام ، وتكون مداول ت  مساحة عتو  اغلا  . تظهر الج

 

 

 ستعلام.تصمیم ا    شبكةانقر نقرا  مزدوجا  تو  كل من الحقول الت  ترید استخدامها ت  نتائج ا ستعلام. عندئذ یظهر كل حقل ت  -1

ت" "الریاضیا ر مادةاختیار المعیات  شبكة تصمیم ا ستعلام، استخدم ص  المعاییر  دخال معاییر الحقل المادة التدریسیة ب  -2

  ستعراض اسما  مدرس  الریاضیات وبیانات الطلاب الذین یدرسون الریاضیات.

ا إظهار لهذ الص  الموجودة ت   ستخدام معیار حقل بدون عرض الحقل ت  نتائج ا ستعلام ، قم بإلغا  تحدید خانة ا ختیار  -3

 الحقل.

قة الت  وتقا للطری)نازل  تلقیم الموجودة ت  الحقل ، ت  شبكة تصمیم ا ستعلام، انقر تو  تصاعدى أو لفرز النتائج استنادا ال  ا  -4

 ترید ترز السجلات بها( ت  الص  الفرز لهذا الحقل.

 ت  علامة التبویب "تصمیم" ، ت  المجموعة "النتائج" ، أنقر تو  "تشغیل".     -5
 

http://2.bp.blogspot.com/-gPcVIsALlOY/U6BH_0sn04I/AAAAAAAAAVw/n5kRXYGJ8Jw/s1600/43.JPG
http://4.bp.blogspot.com/-URJsc3MsSzM/U6BJHjAyK0I/AAAAAAAAAV8/kKjU83UbmC0/s1600/44.JPG
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 إخراج ا ستعلام ت  طریقة عرض "ورقة بیانات" ت  صورة جدول. Access یعرض

 
 

 و اجوبةاسئله  .7

 ؟ جدول إنشاء عند احةالمت الحقول أنوع هي ما

  :البیانات من محدد نوع لحفظ منها كل استخدام یمكن الحقول من أنواع تسعة Access بـ جدول إنشا  عند یوجد

 أو أحرف المدخلة القیم تكون أن ویمكن ،(  حرف 255)  حت  وذل  قصیرة النصیة القیم لحفظ یستخدم : etext نص- 

  .رموز أو تراغات أو ترقیم علامات أو أرقام

  . (حرف 46000)  حت  وذل  الطویلة النصیة القیم لحفظ یستخدم:  memo مذكرة

 قیما   أو كسریة أو صحیحة قیما   الأرقام تكون أن ویمكن ، عملة لیس  رقمیة بیانات لحفظ یستخدم:   numérique رقم- 

  .السالبة الإشارة تسبقها سالبة

  .كلاھما أو الوق  أو التاریخ لحفظ یستخدم:  date et heursوقت/  تاريخ- 

 من إقلیمیة إعدادات أیقونة خلال من ا تتراضیة العملة وحدة تغییر ویمكن  ، مالیة قیم لحفظ یستخدم:  monétaire عملة- 

  Windows .تي التحكم لوحة

 دائما   وھو ، جدید سجل إضاتة تیها یتم مرة كل تي تلقائیة قیما   یعطي عددي حقل :numéroauto تلقائي ترقيم- 

  . (1)  رقم بالقیمة یبدأ

http://3.bp.blogspot.com/-03KSf52WWuU/U6BJxMBDzSI/AAAAAAAAAWA/k8ymhb-wx84/s1600/45.JPG
http://4.bp.blogspot.com/-5zpwu7h-re0/U6BJ9_wXr-I/AAAAAAAAAWI/eO3kU3qAnKc/s1600/46.JPG
http://2.bp.blogspot.com/-9Tz0sSNb0m0/U6BKKpsr23I/AAAAAAAAAWQ/OpL-KK7AmRU/s1600/47.JPG
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  . (  أو نعم ، خاطئة أو صحیحة)  منطقیة قیم لحفظ یستخدم: oui ou non لا/  نعم- 

 حی  ، الكائنات وتضمین رب  خاصیة تدعم والتي Windows لـ أخرى تطبیقات من كائنات لحفظ یستخدم OLE : كائن- 

  .صور أو صوتیه موجه أو rdWo مستندات أو عمل أورا  حفظ یمكن

 القرص عل  موجود مستند مل  أو Web الـ صفحات عناوین لحفظ یستخدم:   lien hypertexteتشعبي ارتباط- 

  الصلب

Assistant liste de choix - قا مة اختیارات - 

  ؟ الحقول خصائص هي ما

یل    تحدید خصلائص كلل حقلل )البیانلات داخلل الحقلل( ملن حیمكن وضع التصميمالجدول المفتوح ت  " أسفل لوخصائص الحقمن جدول "

 ل .....الخ ."حجم الحق" ،"تنسیق" البیانات داخل الحقل ، "تهرسة" البیانات داخل الحقل ، "نص التحقق من الصحة" البیانات ت  الحق

 

 تجاوز  بیج   الذي الرقم لتحدید أو"  نص"  النوع من لحقل الأقص  الطول لتحدید یستخدم:  taille du champ الحقل حجم - 

  . "رقم"  النوع من الحقل تي

  .وق  أو تاریخ أو رقم أو نص طباعة أو عرض لتنسیق یستخدم:   format تنسيق - 

 ینیم إل  ستظهر لتيا العشریة المواقع عدد لتحدید"  عملة " أو"  رقم"  النوع من الحقول مع تستخدم:   décimales العشرية المنازل-  

  .العشریة الفاصلة

  .الهات  رقم مثل البیانات لإدخال نموذج لتحدید یستخدم:  masque de saisieالإدخال قناع- 

 صفحة عرض یقةطر نم  تي الحقل اسم من بد    التعلیق ذل  یظهر إذ ، للحقل ا تتراضي ا سم لتغییر یستخدم :légende تعليق -  

  .ریرالتقا أو النماذج تي أو البیانات

  .تغییرھا یتم لم إذا حقل تي تلقائیا   تظهر اتتراضیة قیمة لجعل تستخدم :valeur par defaut الافتراضية القيمة - 

  .المدخلة البیانات أساسها عل  تقبل قاعدة لتحدید تستخدم : valide si الصحة من التحقق قاعدة - 

  .الصحة نم التحقق لقاعدة مخالفة قیمة إدخال یتم عندما رسالة ظهارلإ یستخدم:  massage si erreur الصحة من التحقق نص - 

  ..ضروریة حقل تي مدخلة قیمة كان  إذا ما لتحدید یستخدم:   Null interdit مطلوب -  

  .  أم مفهرسا   یكون أن یجب الحقل كان إذا ما لتحدید یستخدم : مفهرس- 
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 ماهو المفتاح الأساسى ? 

م غالبلا یلؤدى رقلم التعریل  الفریلد مثلل اللرق  Microsoft Office Access 2007لكلل صل  تل  ف تریلدمعر  مزرھو حقل و 

دول جللالمعللرف أو الللرقم التسلسللل  أو الرمللز نفللس دور المفتللاح الأساسلل  تلل  الجللدول عللل  سللبیل المثللال یمكنلل  الوصللول اللل  

 ھو المفتاح الأساس . لب"الطامعرف "رقم معرف ترید ویكون حقل  طالب " عندما یكون لكل الطلاب"

 للمفتاح الأساس  عدة صفات من أبرزھا.

 .بطریقة تریدة سجلیعرف كل  -1

بیانلات ال علل للحصلول حقلول المفتلاح الأساسل   Accessأى یجب أن یحتوى دائما عل  قیملة ویسلتخدم  أ  یكون تارغا   -2

 بسرعة مع بعضها من جداول عدیدة.

 وق .  . اسم أو عنوان تكلاھما یحتوى عل  معلومات قد تتغیر بمرورالوكمثال للاختیار السیئ للمفتاح الأساس -3

ریع تلقائیللا تهللرس للمفللاتیح الأساسللیة التلل  تسللاھم تلل  تسلل Accessیجللب دائمللا تحدیللد مفتللاح أساسلل  للجللدول وینشللئ  -4

  . ساسلأیضا  أن كلل سلجل یحتلوى علل  قیملة تل  حقلل المفتلاح الأ Accessا ستعلامات والعملیات الأخرى . ویضمن 

 وأنها قیمة تریدة.

علدم وجلود  یمكن أن یكون العمود الذى یتضمن نوع البیانلات "تلرقیم تلقلائ " خیلارا  جیلدا كمفتلاح أساسل  ، لأنله یضلمن -5

 معرتین أثنین متشابهین لمنتجین مختلفین.

 ؟ الحجم متوسط نص لحفظ"  مذكرة " النوع من حقل أو"  نص"  النوع من حقل إستخدام الأنسب هو ما

  :ھي"  نص"  النوع من حقل إختیار معاییر

  .علاقة من كجز  الحقل إستخدام ترید كن  إذا- 

  .الحقل تهرسة أردت إذا- 

  .حرف 255 من أقل المدخله البیانات حجم كان إذا- 

  :ھي"  مذكرة"  النوع من حقل إختیار معاییر

  .الحقل تي حرف 255 من أكثر حفظ ستحتاج أن  علم  إذا- 

 ؟ ضروري هو فهل ، للجدول أساسي مفتاح تعريف دائما   آكسس لبيط

  :حالة تي ضروري الأساسي المفتاح إعداد یكون

  .آخر جدول مع علاقة بنا  تي الجدول إستخدام تي نیة ھناك كان إذا- 

  .نقلها أو ت سجلا حذف بعد حت  یتغییر   ترتیب وتق الجدول تي سجلات لحفظ الحاجه- 

 ؟ بالجدول أساسي مفتاح تعريف من دةالفائ هي ما

  .وا ستعلام الفرز عملیات تسریع خلاله من یمكن تهرس إنشا - 

  .الجداول بین علاقات بنا - 

  .أساسي مفتاح حقل تي القیمة بنفس سجلین بإنشا  یسمح   Access أن إذ ، مكررة سجلات وجود عدم- 

 ؟ أساسي كمفتاح معينا   ليس حقل في قيمة تكرار تجنب يمكنني كيف

" مفهرس " خاصیة وبالتحدید الحقل خصائص إل  وننتقل المطلوب الحقل تو  ننقر ثم التصمیم عرض نم  تي الجدول بفتح نقوم

  . " (تكرار بدون)  نعم"  ونختار
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 ؟"  تنسيق"  و"  الإدخال قناع"  خاصتي بين الفرق هو ما

 عل  مجبرا   تكون معینا   شكلا   تفرض حی  ، الحقل تي كتابتها یمكن التي المدخلة القیمة نوع تحدد : " الإدخال قناع"  خاصیة- 

  .الإدخال عند سلوكه

 البیانات عرض طریقة تغیر تهي ، إدخالها بعد الحقل تي البیانات عل  تؤثر" :  تنسیق"  خاصیة- 

  ?البيانات عبر برنامج اكسستصديركيف يتم استراد و 

 

 یحتوى عل   مجموعة من أشرطة الأدوات ھ   كالتال  :تبويب بيانات خارجية: 

اسلتیراد  –  استیراد مل  نص – Share Pointقائمة   – Access – Excel –وتشمل الأیقونات :  عملیات ا ستیراد المحفوظة  : استيراد

 ( 27 -3أكثر  كما ھو واضح بالشكل) – XMLمل  

ملل   تصلدیرال  – RTFتصدیر الل  ملل   – Share Pointقائمة   – Excel –لمحفوظة وتشمل الأیقونات :  عملیات التصدیر ا : تصدير

 أكثر  كما ھو واضح بالشكل. –نص   

 ?خطوات تصميم قاعدة البيانات ما هي 

رنللامج بتحدیللد الغللرض مللن قاعللدة البیانللات تسللاعد ھللذ  الخطللوة عللل  تحدیللد الحقللائق التلل  تریللد أن یخزنهللا :  الخطوووة الأولووى

Microsoft Access . 

للل  موضللوعات تحدیللد الجللداول اللازمللة  بعللد تحدیللد الغللرض مللن قاعللدة البیانللات  تقسللم البیانللات والمعلومللات ا:  الخطوووة الثانيووة

 .منفصلة مثل موظفون أو طلاب وتمثل المعلومات الخاصة بكل موضوع جدول منفصل ت  قاعدة البیانات 

معلوملات تل  حدد المعلومات الت  تود حفظها تل  كلل جلدول وتسلم  كلل تئلة ملن التحدید الحقول اللازمة حی  ت:  الخطوة الثالثة

یمثللل  وآخلر" الأسللم الأخیلر"الجلدول حقللا  ویلتم عرضللها كعملود تل  الجللدول تملثلا تل  جللدول الملوظفین یكلون ھنللاك حقللا یمثلل 

 . وھكذا" تاریخ التعیین"

  جللدول مللا للل  حللدة ثللم تحدیللد طبیعللة العلاقللات بللین البیاناللل  تللتحدیللد العلاقللات تعلیلل  بمراجعللة كللل جللدول ع:  الخطوووة الرابعووة

  تلین البیانلات بلیمكن  اضاتة حقول للحجداول أو انشا  جداول جدیلدة لإنشلا  العلاقلات وتحقیقهلا  -والبیانات ت  الجداول الأخرى

 . الجداول المختلفة اذا دع  الضرورة لذل 

 وإضلاتة یلةتعل  جلداول انشلا  ثلم.  أخطلا  أو ملاحظلات أى علن للبحل  التصلمیم بتحلیلل تعلیل  التصمیم تنقیح:  الخامسة الخطوة

 التعلدیلات جرا بلإ قلم ثلم.  الجلداول ھلذ  ملن. تریلدھا الت  النتائج عل  الحصول تستطیع أن  من تأكد ثم البیانات سجلات من مثال

 . الحاجة عند التصمیم لضب 

 مللن یجعللل Microsoft Offce تاسللتخدام,  البیاناللل  قاعللدة قاعللدة وتقللاریر مللاذجلن الأولیللة ونمللاذج بیانللات امثلللة  باختیللار علیلل 

 امتلائهلا بعد عوبةص  أكثر یصبح الجداول تعدیل أن غیر انشائها وق  نفس ت  البیانات قاعدة تصمیم بتعدیل القیام بمكان  السهولة

 . البیانات ادخال بلق وصحته التصمیم مشاكل سلامة من لتأكدا یجب السبب ولهذا. المختلفة والتقاریر النماذج انشا  وبعد بالبیانات

 

  


