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 01: حصة الأعوال الوىجهة زلن 

: الأهداف 

 ًّاٌزؼوف ػٍٝ فطخ اٌؼ 

 ٟرؼو٠ف ٔظبَ اٌّؼٍِٛبد اٌّؾبسج 

  اٌزؼوف ػٍٝ اٌجواِظ 

 طوق رؾ١ًّ اٌجؤبِظ 

 طوق رضج١ذ اٌجؤبِظ 

 

 التعسف علً خطة العول -1

 

 تعسيف نظام الوعلىهات الوحاسبي -2

 

 

٘ٛ  («س١سز١ّب» σύστημα ا١ٌٛٔب١ٔخ ِٓ (systēma :ثبٌلار١ٕ١خ)) اٌغٍّخ أٚ إٌّظِٛخ أٚ ٌٕظبَ

ثبٌزبٌٟ أٞ . وً ػٕصو ثب٢فو ٠ورجظ رشىً ثّغّٛػٙب ولاً ٚاؽلاً ِغ ثؼضٙب اٌجؼض ؽ١ش ػٕبصو ِغّٛػخ

 .ػٕصو ١ٌس ٌٗ أٞ اهرجبط ثؤؽل ػٕبصو إٌظبَ لا ٠ّىٓ اػزجبهٖ عزءا ِٓ ٘نا إٌظبَ

 :غبٌجبً ِب رشزون الأٔظّخ فٟ فصبئص صلاس، ٟ٘

 ٌٗ َرؼوف ثؤعزاءٖ ٚروو١جٗث١ٕخ إٌظب ،. 

 ٌٗ َاٌّٛاك، اٌطبلخ أٚ اٌّؼٍِٛبد (إكفبي، إعواء اٌؼ١ٍّبد، ٚإفواط)، ٚاٌنٞ ٠زضّٓ سٍٛن إٌظب. 

 إٌظبَ ٌٗ رواثط١خ كاف١ٍخ، فؤعزاء إٌظبَ اٌّقزٍفخ رورجظ ٚظ١ف١بً ٚث٠ٛ١ٕبً ف١ّب ث١ٕٙب. 

ِٓ اٌغل٠و ثبٌنوو، أٔٗ ثبلإِىبْ اسزقلاَ اٌّصطٍؼ ٔظبَ ٌٍزؼج١و ػٓ ِغّٛػخ ِٓ اٌمٛاػل اٌزٟ رؾىُ سٍٛوبً 

 .أٚ ث١ٕخً 

 [ٔجنح ربه٠ق١خ

فٟ اٌؼصٛه « رغّغ»ٚ« ؽشل»ٚ« ِغّٛع»ٕ٘ب ربه٠قبً ط٠ٛلاً  ٚوبٔذ رؼٕٟ  «Systema» إْ ٌىٍّخ

 .«٠غّغ»أٚ « ٠ٛؽّل»، اٌنٞ ٠ؼٕٟ sunìstemi اٌمل٠ّخ، ٚاٌىٍّخ ِشزمخ ِٓ اٌفؼً

 :ٌسبْ اٌؼوة ، فمل ٚهك فٟ ِؼٕب٘ب فٟٔظبَ أِب ثبٌٕسجخ ٌٍىٍّخ اٌؼوث١خ

 ُُ ٍْه ٚاٌزٕظ١ ذُ اٌٍؤٌْؤَ أٞ عّؼزٗ فٟ اٌسِّ ّْ ْٔزظََُ ٚرَٕظََُّ ٚٔظَ ٗ فب ٗ ٔظَّْبً ٚٔظِبِبً ٚٔظََّّ ُّ ْٕظِ َ٠ ٗ َّ ُُ اٌزؤ١ٌْفُ ٔظََ إٌَّظْ

ذَ ثؼضَٗ إٌٝ ثؼض  ّْ َّ ْٔزَٗ ثآفو أٚ ضَ ًُّ شٟء لوََ َُ الأَِوَ ػٍٝ اٌّضًَ ٚو زٗ ٚٔظََ ّْ ذُ اٌشِّؼو ٚٔظََّ ّْ ِضٍٗ ِٕٚٗ ٔظََ

زْٗ َّ  .فمل ٔظََ

 

 

 ػٍٝ أّٔٗ ِغّٛػخ ِٓ اٌّزغ١واد رورجظ ف١ّب ث١ٕٙب ثؼلالخ ِزجبكٌخ رشُىًّ ٚؽلحً ١ِّزّحً رؼو٠ف إٌظب٠َُّىٓ 

ُّ . ِٚزىبٍِخً، وّب رورجظ ثؼلالبد ِؼ١ّٕخ ِغ إٌظُ الأفوٜ ّْ إٌظبَ ٠زؤٌف ِٓ ِغّٛػخِ ِلفلاد ٠ز أٞ أ

ِؼبٌغزٙب، ٚ رزفبػً ضّٓ ِغّٛػخِ ػ١ٍّبدٍ ٠ٕزظ ػٕٙب فٟ إٌٙب٠خ ِغّٛػخُ ِقوعبدٍ رقزٍف ِٓ ؽ١ش 

ٚ٘ٛ ٔظبَ ٠سّؼ ثزجبكي اٌطبلخ، ٚاٌّبكح : أٔٛاع إٌظبَ ٔظبَ ِفزٛػ. اٌشىً، ٚاٌؾغُ، ٚاٌٛظ١فخ: اٌقصبئص

.  ِغ أٔظّخٍ أفوٜ

ؼ ثزجبكي اٌطبلخ ِغ الأٔظّخ : ٔظبَ ِغٍك ّّ ٚ٘ٛ ٔظبَ لا ٠سّؼ ثزجبكي اٌّبكح ِغ الأٔظّخ الأفوٜ، ث١ّٕب ٠س

.  الأفوٜ

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%A7%D8%AA%D9%8A%D9%86%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%A7%D8%AA%D9%8A%D9%86%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%A7%D8%AA%D9%8A%D9%86%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%8A%D9%88%D9%86%D8%A7%D9%86%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%8A%D9%88%D9%86%D8%A7%D9%86%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%8A%D9%88%D9%86%D8%A7%D9%86%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D9%86%D8%B5%D8%B1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D9%86%D8%B5%D8%B1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D9%86%D8%B5%D8%B1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D9%84%D8%A7%D9%82%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D9%84%D8%A7%D9%82%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D9%84%D8%A7%D9%82%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A8%D9%86%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A8%D9%86%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A8%D9%86%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B3%D9%84%D9%88%D9%83
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B3%D9%84%D9%88%D9%83
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B3%D9%84%D9%88%D9%83
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%B3%D8%A7%D9%86_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B1%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%B3%D8%A7%D9%86_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B1%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%B3%D8%A7%D9%86_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B1%D8%A8


ّٞ ٔظبَ ِٓ ػٕبصو أسبس١خّ ٟ٘ ِلفلاد، : اٌقصبئص الأسبس١خّ ٌٍٕظبَ ِٓ ؽ١ش اٌؼٕبصو ٠زؤٌف أ

: ٚػ١ٍّبد، ِٚقوعبد، ٚرغن٠خ هاعؼخ، ٚس١طوح، ٚث١ئخ، ٚسٕج١ٕٙب وّب ٠ٍٟ

ك إٌظبَ ثبؽز١بعبرٗ، ِضً:اٌّلفلاد  ّٚ ح اٌلفغ اٌزٟ رزُ ّٛ اٌّٛاهك الالزصبك٠خّ، وبلأفواك، :  ٟ٘ ػجبهح ػٓ ل

ٚاٌّٛاك الأ١ٌٚخّ، ٚاٌّؼلّاد، ٚاٌّبي، ٚاٌطبلخ، ثبلإضبفخ إٌٝ أّٔٙب رزّضً ثبلأٔظّخ، ٚاٌمٛا١ٔٓ، ٚاٌسغلاد، وّب 

ٟ٘ اٌزؾ٠ٛلاد اٌزٟ رغُوٜ ػٍٝ : اٌؼ١ٍّبد. رزٛلف اٌّلفلاد ػٍٝ ِب رزطٍجٗ اٌّقوعبد، ٚ٘لف إٌظبَ

ُّ ػٍٝ اٌّلفلاد اٌمبكِخ ِٓ اٌج١ئخ  اٌّلفلاد ِٓ أعً اٌٛصٛي ٌٍٙلف اٌّطٍٛة، أٞ اٌّؼبٌغبد اٌزٟ رز

، أٚ آٌخ، ٠طٍُك ػٍٝ اٌؼ١ٍّبّد  ٍْ ًِ ؽبستٍ، أٚ إٔسب ٌزؾ٠ٍٛٙب إٌٝ ِقوعبد، فمل رىْٛ اٌؼ١ٍّبد ػٍٝ شى

ب اٌؼ١ٍّبد اٌّؼملح ٚاٌصؼجخ فزسّٝ ثبٌصٕلٚق الأسٛك ِّ .  اٌجس١طخ ٚاٌٛاضؾخ اسُ اٌصٕلٚق الأث١ض، أ

ُّ اٌزٛصً إ١ٌٙب ثؼل ِؼبٌغخ ٚرؾ٠ًٛ اٌّلفلاد: اٌّقوعبد . ٟ٘ ػجبهح ػٓ الاسزوار١غ١بّد ٚإٌزبئظ اٌزٟ ر

ٟ٘ ػجبهح ػٓ اٌؼ١ٍّبّد اٌزٟ رزؼٍكّ ثّزبثؼخ، ٚرٛع١ٗ، ٚرم١١ُ اٌّلفلاد، ِٚؼبٌغزٙب، ِٚزبثؼخ : اٌزغن٠خ هاعؼخ

رٕف١ن٘ب أٚي ثؤٚي، ٚلل رىْٛ كاف١ٍخّ، أٚ فبهع١خّ، رزؼٍكّ ثبٌج١ئخ اٌّؾ١طخ ٌز٠بكح اٌؼبئل، ٚثٕبءً ػ١ٍٙب ٠ُّىٓ 

ّٞ رؼل٠لاد فٟ اٌؼٕبصو اٌضلاصخ اٌسبثمخ . إعواء أ

ّٞ ٔظبَ ث١ئخ كاف١ٍخّ رغوٞ ف١ٙب اٌزفبػلاد، ٚاٌؼ١ٍّبد، ثبلإضبفخ ٌٍج١ئخ اٌقبهع١خّ اٌزٟ :  اٌج١ئخ ؽ١ش ٠ٛعل لأ

 .٠زفبػً ِؼٙب إٌظبَ رفبػلاً رجبك١ٌبًّ، ٠ٚزؤصوّ ثٙب

 

 

 

 

التعسف علً البسناهج   -3

A Propos de DLG 

DLG est une Société spécialisée dans le Developpement de Logiciels de Gestion 

   depuis plus d'une dizaine d'années. A l'origine SGI, Société créée en Septembre 1991 par Mr 

Koufi et Mr Slimani 

   les deux associés et les deux developpeurs de l'Entreprise. DLG est toujours dirigée par Mr 

Koufi et Mr Slimani qui sont également les deux ingénieurs développeurs 

Actuellement, la Société se consacre exclusivement au développement de Logiciels de gestion 

standard ainsi qu'à tous les services nécessaires à la mise en place de ces Logiciels tels que la 

formation, l'installation de réseaux locaux, l'assistance technique et les mises à jour. 
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 02: حصة الأعوال الوىجهة زلن 

 

: الأهداف 

  اٌزؼوف ػٍٝ ٔٛافن اٌجؤبِظ اٌجواِظ 

  اٌزؼوف ػٍٝ و١ف١خ أشبء ٍِف 

 اٌزؼوف ػٍٝ فصبئص اٌٍّف 

 

 

 خطىات انشاء هلف: أولا

 ثؼل فزؼ اٌجؤبِظ رظٙو وّب ٟ٘ فٟ اٌصٛهح

 

 : نمىم بالنمس علً الأيمىنة   

 
 :تظهس الخيازات التالية 

 
 

 

 



  nouveauنمىم باضافة هلف هن خلال الضغظ علً خاصية هلف جديد 

 

 

 رظٙو ٌٕب إٌبفنح اٌّقصصخ ثئٔشبء ٍِف عل٠ل   nouveauثبٌٕمو ػٍٝ 

 

: ٔمَٛ ِٓ فلاي ٘نٖ إٌبفنح افز١به ٍِٚئ اٌقبٔبد اٌظب٘وح 

 هلُ ٌٍٍّف  -1

 ٔٛع اٌّقطظ اٌّؾبسجٟ -2

 اسُ اٌشووخ  -3

 ػٕٛأٙب -4



 اٌسٕخ اٌّب١ٌخ  -5

 

: ٠ٚزُ الإٔشبء ِٓ فلاي ا٠مٛٔخ 

 

: ٠زُ الإٔشبء رظٙو ٔبفنح رظٙو أشبء اٌٍّف ثٕغبػ

 

 

: ٚفٟ الأف١و رظٙو وً إٌٛافن اٌزٟ وبٔذ فف١خ فٟ اٌسبثك

 

 

 

 



 PC COMPTAالتعسف علً نىافر البسناهج : 03حصة الأعوال الوىجهة زلن 

 

: ثؼلِب ِب رُ أشبء اٌٍّف وّب رطولٕب فٟ اٌؾصخ اٌسبثمخ رظٙو ٌٕب عً إٌٛافن اٌزب١ٌخ

  ٍِفfichier  

  ِؼب٠ٕخconsultation  

  طجبػخimpression 

  ِلاؽكannexes 

  ٍِفبدDossiers 

 

 ػٍٝ الافز١بهاد اٌزب١ٌخ   ٠ؾزٛٞ : fichierهلف  -1

 

 

 ٚٔمل ثٗ اٌزؾو٠و فٟ ا١ِٛ١ٌبد ٌٍؼ١ٍّبد اٌّؾبسج١خ : saisieرؾو٠و  -1

  ٟٚ٘ ا١ِٛ١ٌبد اٌزٟ ٠ؾ٠ٛٙب اٌٍّف journauxا١ِٛ١ٌخ  -2

 SCFؽسبثبد اٌّقطظ اٌّؾبسجٟ  -3

4- auxiliaires 

  Investissementالاسزضّبهاد  -5

 

 

 

 

   ٚرشًّ ِؼب٠ٕخ اٌؾسبثبد ٚ ا١ِٛ١ٌبد ٚ ا١ٌّزا١ٔبدconsultationsالوعاينة  -2

 



 

 ٚٔزُ ِٓ فلاي ٘نٖ الأ٠مٛٔخ طجبػخ ا١ِٛ١ٌبد، كفزو الأسزبم ، ا١ٌّزا١ٔبد ٚ اٌمٛائُ اٌّب١ٌخ :impressionالطباعة  -3

 ، ٚ ثبلٟ  اٌمٛئُ الأفوٜ  وب ٘ٛ ِٛضؼ فٟ اٌصٛهح

 

  

  :annexesهلاحك  -4

 

 

 :ٚرشًّ الأفز١بهاد اٌزب١ٌخ 

 ٚرشًّ وً اٌّؼٍِٛبد اٌّزؼٍمخ ثبٌٍّف  : Paramètres Dossierفصبئص اٌٍّف  - أ

 Utilisateurs dossierِسزؼٍّٟ اٌٍّف  - ة

 Verrouillage des ecrituresاٌزؾىُ فٟ اٌزؾو٠و  - د

 Reindexationاػبكح اٌفٙوسخ   - س

 Compactage des Fichiersضغظ اٌٍّفبد  - ط

 Verification des fichiersاٌزؾمك ِٓ اٌٍّفبد  - ػ

 : Dossiersهلفات  -5

 



 :٠ٚؾزٛٞ ػٍٝ عٍّخ الافز١بهاد اٌزب١ٌخ

  Ouvrirفزؼ ٍِف  - أ

 Nouveauعل٠ل  - ة

  Dézipper dans un nouveau dossierاٌؾفع  - د

  restaurer اػبكح اٌؾفع - س

 Consolidationاٌلِظ  - ط

 utilisateurs - ػ

 Preferencesاٌزفض١ً  - ؿ

 

 Paramètre dossierخصائص الولف  -6

 ٠annexesؼزجو فصبئص اٌٍّف ِٓ ث١ٓ الافز١بهاد اٌّّٙخ فٟ اٌجؤبِظ ٠ّٚىٓ اٌٛصٛي ٌٙب ِٓ فلاي ٔبفنح 

: ٚرؾزٛٞ ػٍٝ عٍّخ ِٓ إٌٛافن ٠ّىٓ رٍق١صٙب فٟ ِب٠ٍٟ

 : Generalهعلىهات عاهة  - أ

 

 

 

 

:  ِٚٓ ث١ٓ اٌّؼٍِٛبد اٌّّٙخ اٌزٟ رؾز٠ٛٙب ٘نٖ إٌبفن 

 إسُ اٌّؤسسخ ؛ -

 اٌؼٕٛاْ؛ -

 Numero registre commereceهلُ اٌسغً اٌزغبهٞ  -

 NIFهلُ اٌزؼو٠ف اٌغجبئٟ  -

 tarticle d’impositionهلُ اٌّبكح  -

 .اٌسٕخ اٌّب١ٌخ -

 

 



 

 comptes taxes حسابات السسىم  - ب

 

 

 ٚرؾزٛٞ اٌقصبئص اٌزب١ٌخ ٌٍزفؼ١ً  :  avancéeِزملَ  - د

 activer la saisie dans les brouillardفبص١خ اٌزؾو٠و ػٍٝ ا١ِٛ١ٌبد  -

  laisse fiscaleاٌزمبه٠و اٌغجبئ١خ  -

 TCR FISCALEعلٚي ؽسبثبد إٌزبئظ  -

 Bilan fiscaleا١ٌّزا١ٔخ اٌغجبئ١خ  -

 :ٚ اٌشىً اٌّٛاٌٟ ٠ٛضؼ مٌه 

 

 
 largeurs des codes سعة التسهيز  - ث

ٚرؾزٛٞ ػٍٝ ػلك اٌٛؽلاد فٟ وً ؽسبة ؽست اؽز١بعبد اٌّسزؼًّ  



 
٠ٚؾزٛٞ ػٍٝ فصبئص اٌٍّف  ٠ّٚىٓ اسزغلاٌٗ ٌٍزؼوف ػٍٝ ٔٛع اٌؾسبة أٚ أزّبء أٞ :  auxiliaire - ط

 ٚاٌشىً اٌّٛاٌٟ ٠ٍقص مٌه. ؽسبة  ِٓ اعً رٕظ١ُ أوضو ٌٍّؾبسجخ ؽست فبص١خ وً ِؤسسخ

 

 

 

 ٚ رشًّ افز١به اٌزؾو٠و اٌزٍمبئٟ ِضلا  : Optionخصائص أخسي  - ح

 



 
 :ٚرشًّ : diversخصائص هختلفة  - خ

 اٌسغً اٌزغبهٞ  -

 ربه٠ـ اٌسغً اٌزغبهٞ -

 اٌّؾىّخ اٌّؤشوح ػٍٝ اٌٍّفبد -

 اٌشىً اٌمبٟٔٛٔ ٌٍشووخ -

 ٔٛع إٌشبط -

 هِز إٌشبط -

 ثٍل٠خ/ٚلا٠خ / إٌّطمخ  -

 ِىبْ اٌزصو٠ؼ اٌضو٠جٟ -

 ِىبْ إٌشبط ٚرؾم١ك الا٠واك -

 اٌولُ لاؽصبئٟ -

 هلُ اٌضّبْ الاعزّبػٟ -

 

 

 

 



 التعسف علً كيفية انشاء اليىهيات: 03حصة الأعوال الوىجهة زلن 

  

هن أجل انشاء اليىهيات نتبع الخطىات التالية  

 ثؼل الأزٙبء ِٓ أشبء اٌٍّف رؤرٟ ِوؽٍخ اٌزؾو٠و  -

 فزؼ اٌٍّف  -

 

 

 

 Journaux صُ ٔقزبه  Fichierثؼل افز١به اٌٍّف ٔن٘ت ِجبشو اٌٝ ٍِف  -

 

 

  

 



 : وبلأرJournauxٟرظٙو ٔبفنح ا١ِٛ١ٌبد  -

 

 

  رظٙو ٌٕب ٔبفنح إضبفخ ١ِٛ٠خ عل٠لح Nouveauٔمُ ثئفز١به  -

 ٔمُ ثٍّئ اٌقبٔبد ِٓ اعً أشبء ١ِٛ٠خ عل٠لح ِضً اثّضبي اٌّملَ ٚ اٌّزّضً فٟ أشبء ١ِٛ٠خ ِشزو٠بد 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 التعسف علً كيفية التحسيس: 04حصة الأعوال الوىجهة زلن 

: ِٓ أعً اٌزؾو٠و ػٍٝ اٌجؤبِظ ٔزجغ اٌقطٛاد اٌزب١ٌخ

 Saisieٔمُ ثقز١به  -

 

 

 ثؼل إٌمو ػ١ٍٙب رظٙو إٌبفنح اٌّقصصخ ٌٍزؾو٠و وّب٠ٍٟ -

 
 Folio ِٓ ثؼل ٔمُ ثبٌزؾو٠و ِٓ ثؼل افز١به ا١ِٛ١ٌخ اٌّؼ١ٕخ ثبٌزؾو٠و ٚ 

 
 في الاخير نقم بالحفظ من خلال ايقونة  الحفظ  -

 


