
  وعلوم التسييرالتجاريتوكليت العلوم الاقتصاديت 

فريق ميذان التكويه  

  GRH, Ent: التخصصعلوم التسيير : الشعبت

 اعلام الي: المقياس            شيغوب فوزيت:الأستارة

  الثاوي: السذاسي     ماستر الاولي:السىت 

 البروامج السداسي التفصيلي للمقياس

 محاور البروامج  الأسابيغ 
 (الفصول)

 المحاور الفرػيت للبروامج 
 (ػىاصر المحاضرة)

  01الأسبوع 

 
Les fonctions logiques 

1- Les fonctions ou, et, non, si  

2- La fonction si imbriquée

 

  20الأسبوع 
 

Les fonctions statistiqes 

 La fonction sommeProd 

 Les fonctions nb, nb.si,nb.si.Ens, 

 Les fonctions moyenne.si, 

moyenne.si.Ens, Rang 

مه 

 03الأسبوع

إلى 
  06الأسبوع
 

 

 La saisie et le contrôle des 

données(contrôle de saisi, les mises en 

forme conditionnelles, le tri simple, le 

tri multiple et le tri personnelisé) 

 La recherche des informations (la 

fonction rechercher, les formulaires, 

les filtres) 

 faire des calculs sur la base de 

données(les fonctions des bases des 

données) 

  70الأسبوع 
 

Les styles sous le word 
La création et la modification d’un style 

 08الأسبوع 
 

 la création des listes de numérotation 

مه 
  09الأسبوع

إلى 
  10الأسبوع

La gestion des légendes 
et des renvois  

 l’insertion d’une légende 

l’insertion des renvois(vers des 
figures, des tables, des 



 éléments numérotés… ) 

 11الأسبوع 

 l’insertion d’une table des matières 

(la table des figures) 

 la mise à jour de la table des 

matières 

 

 Les sections 12الأسبوع 

 l’insertion des sections 

 l’insertion des entêtes et des pieds 

des pages
 

 :ملاحظاث

ػمل +فرض)وقطت التطبيق + يتضمه المقياس امتحان : التقييم في المقياس -

 .(شخصي

 

 

 


