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 ةــدمـقـم                               

 

دراسة وبحث منهجية العلوم القانونية والإدارية لطلبة كليات ومعاهد  تعتبر

الحقوق عملية علمية تربوية بعيدة التأثير وقوية الفعالية في ميدان التكوين القانوني 

 .الإداريو

هذا يقوي لدى الطلبة القدرة على الاكتشاف والتفسير والفهم والتنظيم 

ويزودهم بطرق وأساليب ومناهج البحث العلمي في ميدان تخصصاتهم ودراساتهم 

 .واهتماماتهم في ميدان العمل والبحث العلمي مستقبلا

والمنهجية تحمل معنيين، معنى واسع ومعنى ضيق، المعنى الواسع يضم 

لمنهجية في مفهومها الشكلي والإجرائي والموضوعي، أما المعنى الضيق فيضم ا

 .المنهجية في مفهومها الموضوعي

فالجانب الشكلي لعلم المنهجية يتعلق بالمرحلة الأخيرة في إعداد البحث 

العلمي، وهي مرحلة كتابة البحث وإخراجه في صورته النهائية وهو المعنى الشائع 

  .للمنهجية

لجانب الإجرائي أو العملي فيهتم بدراسة الإجراءات العملية التي تساعد أما ا

الباحث في عملية جمع المعلومات، والأمر هنا يتعلق بالبحوث الميدانية التي تعتمد 

 .على العينات والاستبيان وغيرهما

أما الجانب الموضوعي لعلم المنهجية فهو الذي يتعلق بطريقة التفكير، أي 

يضع مجموعة المبادئ والقواعد التي تحكم سير العقل الإنساني في الجانب الذي 

 .بحثه عن الحقيقة

 البحث العلمي التركيز على مراحل إعدادسنحاول خلال هذه المحاضرات 

في الفصل الأول  تعريف وخصائص وأنواع البحوث العلمية بعد التطرق إلى

 .يالمواصفات النهائية لكتابة البحث العلموالفصل الثاني 
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 .البحث العلمي :الفصل الأول

 

كلما تميزت شعوب الإنسانية بالتفكير العلمي والابتعاد عن الدجل والخرافة 

كلما كانت أكثر قدرة على بناء الحضارة وتقلص نصيب الجهل في صفوفها، وكلما 

ابتعدت عن التفكير العلمي وعن العلم انغمست في مستنقع الجهل والتخلف وعليه 

شعب ما أن يبني حضارة أو أن يطور نفسه فعليه الاهتمام بتطوير العلم  فإذا أراد

فماهو مفهوم البحث العلمي؟ وما هي . من خلال تشجيع وتكريس البحث العلمي

 مراحل إعداد البحث العلمي؟

 :هذا ما سنتناوله من خلال المبحثين التاليين

 .مفهوم البحث العلمي: المبحث الأول

 . ل إعداد البحث العلميمراح: المبحث الثاني
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 .مفهوم البحث العلمي: المبحث الأول

: لتحديد مفهوم البحث العلمي يتعين علينا التطرق إلى النقاط الأساسية التالية

تعريفه وخصائصه وأنواع البحوث العلمية وكذا الأدوات المستخدمة في البحث 

 .العلمي

 .تعريف البحث العلمي: الأولالمطلب 

بحث لغة معناه أن تسأل أو تطلب أو تستخبر عن شيء معين، واصطلاحا ال

البحث العلمي تجميع منظم لجميع المعلومات : )هناك عدة تعريفات من بينها

معين وترتيبها بصورة جديدة بحيث تدعم المتوفرة لدى الباحث عن موضوع 

وسيلة )نه كما عرف أيضا بأ.( المعلومات السابقة أو تصبح أكثر نقاءا ووضوحا

للاستفهام والاستقصاء المنظم والدقيق الذي يقوم به الباحث بغرض اكتشاف 

معلومات أو علاقات جديدة بالإضافة  إلى تطوير أو تصحيح أو تحقيق المعلومات 

الموجودة فعلا، على أن يتبع في هذا الاستعلام والاستقصاء خطوات المنهج العلمي 

المحاولة الدقيقة )كما يعرف بأنه .( للبحثواختيار الطرق والأدوات اللازمة 

وعليه يمكن استخلاص .( للتوصل إلى حل المشكلات التي تؤرق الإنسان وتحيره

 .أن الوسيلة هي البحث العلمي والغاية هي العلم

ومن خلال التعريفات السابقة يمكن استخراج بعض الشروط الموضوعية 

 :للبحث العلمي نذكر منها

 .ك مشكلة تستدعي البحث عن حل لهاـ يجب أن تكون هنا

 .ـ توافر الأدلة التي تحتوي على الحقائق

 .ـ التحليل الدقيق للأدلة وتصنيفها

 .ـ استخدام العقل والمنطق لترتيب الدليل في حجج واثباتات

 .ـ الموضوعية وعدم التعصب للرأي وقبول النتائج التي تسفر عنها الأدلة

 .هائية عن المشكلة وتكون في شكل تعميمـ الحل المحدد وهو الإجابة الن
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  .خصائص البحث العلمي: الثانيالمطلب 

 :يمتاز البحث العلمي بجملة من الخصائص نذكر منها ما يلي

    .البحث العلمي بحث منظم ومضبوط :الفرع الأول

أي أن البحث العلمي نشاط عقلي منظم ومضبوط ودقيق ومخطط، حيث أن 

قد تحققت واكتشفت بواسطة نشاط عقلي منظم ومهيء جيدا القوانين والنظريات 

 .وليس وليد الصدفة مما يحقق للبحث العلمي عامل الثقة الكاملة في نتائجه

  .البحث العلمي بحث حركي تجديدي :ثانيالفرع ال

مما يعني أن البحث العلمي ينطوي دائما على تجديد وإضافة معرفية عن 

 .لمعارف المتجددةطريق استبدال مستمر ومتواصل ل

  .البحث العلمي بحث عام ومعمم :ثلثاالفرع ال

أي أن المعلومات والمعارف تكون معممة وفي متناول الجميع حتى تكتسب 

 .الصفة العلمية، وهي عامة لأنها تتناول كل مجالات العلوم

هذه هي الخصائص التي تشترك فيها كل البحوث العلمية، لكن هناك 

ع البحوث دون غيرها مثل خاصية التجريب بالنسبة خصائص تخص بعض أنوا

 .للبحث التجريبي، وكذا خاصية التفسير التي يتميز بها البحث التفسيري

  .أنواع البحوث العلمية: الثالثالمطلب 

إلى عدة أنواع وذلك بحسب كيفية  العلميةوالدراسات تنقسم وتتنوع البحوث 

تتوصل إليها، فقد على أساس النتائج التي  معالجتها للحقائق والظواهر والأشياء وكذا

كلية  تكون البحوث تنقيبية استكشافية وقد تكون تفسيرية نقدية وقد تكون بحوثا

وقد تكون بحوثا استطلاعية أو بحوثا وصفية تشخيصية وقد تكون  ،وشمولية كاملة

 .بحوثا ودراسات تجريبية

 .البحث الاكتشافي التنقيبي :الفرع الأول

الذي يتمحور حول حقيقة جزئية يسخر الباحث كل جهده وهوالبحث 

لاكتشافها ومن الأمثلة على ذلك الطبيب الذي يبحث عن فعالية دواء معين وكذلك 

 .الباحث التاريخي الذي يبحث في السيرة الذاتية لشخصية معينة
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 .البحث التفسيري النقدي :ثانيالفرع ال

نقدها والتوصل إلى نتيجة تكون وهوالبحث الذي يمتد إلى مناقشة الأفكار و

من هذه البحوث ليس الراجح بين الأراء المتضاربة، وعليه فالهدف غالبا الرأي 

 .الاكتشاف ولكن الهدف هو النقد والتفسير لأفكار تم اكتشافها

  .البحث الكامل :ثلثاالفرع ال

هو بحث يجمع بين النوعين السابقين ويهدف إلى حل المشاكل حلا كاملا 

لا ويستهدف وضع قوانين وتعليمات بعد التنقيب الدقيق والشامل لجميع وشام

الحقائق المتعلقة بالموضوع، ثم القيام بتفسير وتحليل الأدلة والحجج التي يتم 

فهو يستخدم بالإضافة إلى كل من البحث التنقيبي والبحث النقدي . التوصل إليها

ويشترط في البحث العلمي . يمالتفسيري يستخدم اسلوب التعمق والشمولية والتعم

 :الكامل ما يلي

 .ـ وجود مشكلة تتطلب حلا علميا

 .ـ اكتشاف حقيقة معينة وقيام أدلة على وجودها

ـ تفسير الأدلة والحقائق والحجج والأراء ونقدها نقدا موضوعيا وعلميا تمهيدا للحل 

 .النهائي

 .لمطروحة ـ التوصل إلى حل علمي نهائي وإجابة حقيقية عن المشكلة ا

البحث الاستطلاعي أو الدراسة  .البحث العلمي الاستطلاعي :رابعالفرع ال

العلمية الكشفية الصياغية الاستطلاعية وهو البحث الذي يستهدف التعرف على 

المشكلة فقط، وتكون الحاجة إلى هذا النوع من البحوث عندما تكون مشكلة جديدة أو 

تمهيدا وعادة ما يكون هذا النوع من البحوث عندما تكون المعلومات عنها ضئيلة، 

 .لبحوث أخرى تسعى لإيجاد حل للمشكلة

وهو البحث الذي يستهدف تحديد  .البحث الوصفي التشخيصي :خامسالفرع ال

سمات وصفات وخصائص ومقومات ظاهرة معينة تحديدا كميا وكيفيا بحيث يسهل 

 .لأشياءالتعرف عليها فيما بعد ومقارنتها بباقي الظواهر وا

 .البحث التجريبي :سادسالفرع ال

هو ذلك البحث الذي يقوم على أساس الملاحظة والتجارب الدقيقة لاثبات 

  .صحة الفروض
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  .أدوات البحث العلمي: الرابعالمطلب 

وهي مجموعة الأساليب والطرق التي يستعملها الباحث في جمع المعلومات 

 :وات ما يليجملة هذه الأد ومن .اللازمة للبحث العلمي

 .العينة :الفرع الأول

وتكون كبديل عن دراسة المجتمع أو الظاهرة ككل فيلجأ الباحث إلى اختيار 

عينة يبحثها ليصل إلى نتائج يستطيع تعميمها فيما بعد على كافة الظاهرة أو كل 

 :ويجب أن تتوفر العينة على الشروط التالية. المجتمع المراد دراسته

 .حدات المجتمع المدروس متجانسةيجب أن تكون و ـ(1

 .يجب أن تكون العينة كبيرة بحيث تفي بالغرض من الدراسة ـ(2

 .تحدد طريقة اختيار العينة مسبقا ـ(3

 :كما يمكن إجمال أسباب إختيار طريقة العينة فيما يلي

 .عدم إمكانية دراسة كل عناصر المجتمع الأصلي ـ(1

 .ارتفاع تكلفة دراسة الكل ـ(2

 .م إمكانية حصر كل عناصر المجتمع الأصليعدـ (3

 .وتنقسم العينات إلى عينات احتمالية وعينات غير احتمالية

 :تكون إما: العينات الاحتمالية

 .ـ عشوائية بسيطة تختار عن طريق القرعة

ـ عشوائية طبقية وفيها يقسم المجتمع المدروس إلى أقسام وأصناف حسب 

 .سيم ثم يؤخذ من كل عددا عشوائيامميزات خاصة وتكون هي أساس التق

ـ وهناك العينة الطبقية التناسبية وهي التي يكون فيها عدد الأفراد في كل 

 .عينة متناسبا مع عدد أو نسبة ذلك القسم المدروس من المجتمع الأصلي

ـ وهناك العينة المنظمة وهي التي تجمع بين العشوائية والتنظيم وتكون من 

ت المختارة برقم ثابت يحدده الباحث ثم يحدد عشوائيا نقطة خلال الفصل بين الفئا

 .الانطلاق ثم يتقيد بذلك الفارق الثابت بين أفراد العينة
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ـ أما العينة العنقودية فهي التي يقسم فيها أفراد المجتمع المدروس إلى أقسام 

 .ثم تؤخذ جملة من الأقسام توفي عدد أفراد العينة المقترحة للدراسة ،متجانسة

وهي التي يكون اختيارها عرضيا بمحض الصدفة ـ وهناك العينة العرضية 

 .وبالتالي فهي لا تعبر عن المجتمع الأصلي وهي لا تمثل إلا نفسها

وهي فئة من العينات التي تبنى على حكم الباحث  :العينات غير الاحتمالية

 :وليس على مجرد الصدفة، وهي تشتمل على الأنواع التالية

الحصصية وهي تفترض تقسيم المجتمع الأصلي على أساس ما  ـ العينة

 .وكذا وجود بيانات حول هذا المجتمع معدة مسبقا فيختار الباحث حصة معينة

ـ وهناك العينة العمدية وهي التي تفترض وجود دراسات سابقة تحدد معالم 

 .المجتمع الأصلي بحيث تصبح العينة تمثل حقيقة المجتمع الأصلي

ينة الملائمة وهي التي يقوم الباحث فيها بإختيار العدد الملائم من وهناك الع

 .أفراد المجتمع المراد دراسته

 .طرق جمع المعلومات :ثانيالفرع ال

 .من بين أساليب جمع المعلومات الاستبيان والمقابلة والملاحظة

وهو عبارة عن استمارة تتضمن بعض الأسئلة موجهة إلى عينة  الاستبيان

تمع الأصلي حول ظاهرة أو موقف معين وهناك نوعين من الاستبيان المقيد من المج

والمفتوح، فالمقيد هو التي تكون الأجوبة محددة وما على المستجوب إلا الاختيار 

بين النعم أو لا، أما المفتوح وهو الذي يترك للمستجوب حرية اختيار الإجابة التي 

 .معات غير المثقفةيرغب فيها وهذا النوع غير محبذ في المجت

موجهة بين الباحث والشخص المبحوث بهدف الوصول  وهي محادثةالمقابلة 

  .إلى الحقيقة

وهي من بين التقنيات المستعملة في حالات معينة وتحتاج إلى الملاحظة 

   .معاينة ميدانية
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 .البحث العلمي راحل إعدادم: المبحث الثاني

ومضبوطا لابد من اتباع مراحل معينة لكي يكون البحث العلمي بحثا منظما 

في انجازه، وهذه المراحل تشترك فيها كل أنواع البحوث مما اختلفت مواضيعها 

مرحلة اختيار الموضوع، مرحلة جمع : وهذه المراحل يمكن إجمالها فيما يلي

، مرحلة القراءة، مرحلة تقسيم الموضوع، مرحلة تدوين الوثائق والمعلومات

 .لة الكتابةالمعلومات، ومرح

 .موضوعالمرحلة اختيار: الأولالمطلب 

هي أول مرحلة تواجه الباحث، والمتمثلة في اختيار موضوع مناسب من 

الناحية الموضوعية والذاتية، وعلى هذا الأساس غالبا ما يتريث الباحث في هذه 

ويجب أن يطرح . في المستقبل المرحلة لكي لا يقع في مشكلة تغيير الموضوع

البحث اشكاليات حقيقية تستدعي البحث فيها، ولهذا فإن هذه المرحلة يتم موضوع 

الفرع الأول  ،وعليه سنتناول خلال هذا المطلب فرعين. فيها تحديد إشكالية البحث

نخصصه لعوامل اختيار الموضوع والفرع الثاني نتناول فيه طرق صياغة مشكلة 

 .البحث

 .عوامل اختيار الموضوع :الفرع الأول

ك عوامل ذاتية تتعلق بشخص الباحث وهناك عوامل موضوعية تتعلق هنا

 .بطبيعة البحث

 .عوامل اختيار الموضوع المرتبطة بشخص الباحث: أولا

هناك عدة عوامل تجعل الباحث يميل لاختيار موضوع  ما دون غيره من 

 :الموضوعات، وهي تتمثل في

ع معين للدراسة الرغبة النفسية وهي أول ما يشد الباحث نحو موضو (1

والتعمق والتخصص فيه، مما يخلق نوعا من الانشداد النفسي والوجداني بينه وبين 

موضوع البحث، مما قد يذلل الصعاب التي قد تواجه الباحث والارهاق الجسماني 

 .وهواية تحوله الرغبة إلى مجرد متعة

ته القدرات الشخصية للباحث وهي من بين ما يجب على الباحث مراعا  (2

 :عند اختيار الموضوع والمتمثلة في
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ـ القدرات العقلية وهي تتمثل في قدرة الباحث في تناول جميع جوانب 

الموضوع بكل موضوعية واقتدار، والتحكم في شتى العلوم المكملة للبحث مما 

 .يتطلب الصراحة مع النفس

ـ القدرات الجسمانية وهي ضرورة سلامة الباحث من أي إعاقة تحد من 

 .رة الباحث على مواكبة البحث، وأن لا يكلف نفسه ما لا تطيققد

، حيث هناك بعض البحوث تتطلب ـ الحالة الاجتماعية والمالية للباحث

مصاريف كثيرة وقد تتطلب تنقل الباحث حتى إلى الخارج، فإذا كان متكفلا بعائلة 

 .فهذا لا يسمح له بالتنقل بحرية والغياب عن البيت

الأجنبية وهي التي تمكن الباحث من الاطلاع على الدراسات  ـ إتقان اللغات

 .والمراجع باللغات الأجنبية، خصوصا الدراسات المقارنة

بحيث يجب أن يكون الموضوع المختار يدخل من بين  التخصص العلمي (3

ومثال  اختصاصات الباحث وتخصصه العلمي سواء كان الخصص العام أو الخاص

ي القانون يجب عليه أن يراعي تخصصه الفرعي أي ذلك فالباحث المتخصص ف

قانون عام أو قانون خاص، وإذا كان قانون خاص فيحدد التخصص الفرعي المدني 

 .أو التجاري

التخصص المهني حيث من المرغوب فيه أن يواصل الباحث في نفس  (4

د تخصصه المهني بحيث توفر له الوظيفة الامكانيات الضرورية للبحث وكذلك يستفي

 .من الترقية المهنية من خلال رفع مستواه العلمي

 . عوامل اختيار الموضوع المرتبطة بطبيعة البحث: ثانيا

بطبيعة البحث موضوع والمرتبطة الالمؤثرة على اختيار  ملمن بين العوا

 :نجد ما يلي

المدة المحددة لإنجاز البحوث العلمية وهي المدة الضرورية لإنجاز  (1

من قبل الجهات الوصية على الدراسات المتخصصة، وعليه فعلى  البحث والمحددة

أو . الباحث أن يختار الموضوعات التي تتناسب والمدة الممنوحة له لإنجاز البحث

 .قد تسحب منه الرخصة المحددة للتأهيل

القيمة العلمية لموضوع البحث العلمي، المطلوب في البحث أن يكون   (2

قائق جديدة أو على الأقل يدعم المعلومات السابقة مبتكرا يمكن من الكشف عن ح

 .بحيث تصبح أكثر نقاءا ووضوحا
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الدرجة العلمية المتحصل عليها بالبحث، وهي إما أن تكون درجة  (3

الماجستير أو الدكتوراه أو من أجل ترقية مهنية، مما يدفع بالباحث إلى اختيار 

 .الوصول إليهاموضوع دون غيره بما يتناسب والدرجة التي يصبوا 

تعتبر عاملا هاما في اختيار موضوع البحث  مراجع البحث ومصادره (4

 .بحيث كلما تعددت وتنوعت المراجع كلما كان البحث ثريا وغنيا بالمعلومات

ويقلل  ،وبالمقابل كلما كانت المراجع قليلة كلما كان البحث غير موثوق في نتائجه

 .قيمته العلميةمن 

 .مشكلة البحثغة صيا: ثانيالفرع ال

تعد معايير اختيار الموضوع هي نفسها معايير اختيار مشكلة البحث، وذلك 

ولتحديد المشكلة يتوجب التقيد . لأن البحث العلمي ما هو إلا إجابة عن مشكلة ما

 :بالقواعد التالية

 .ـ يجب أن تكون مشكلة البحث خاصة وغير غامضة

 .ـ يجب أن تصاغ المشكلة بصورة واضحة

يجب توضيح المصطلحات المستخدمة في صياغة المشكلة، تجنبا للبس ـ 

 .أوالغموض

عادة يقوم الباحث باختيار الموضوع ثم يحدد المشكلة التي يطرحها ذلك 

الموضوع، ولكن قد يحدث بعد البحث في الموضوع والتعمق فيه أن تظهر للباحث 

اغة الإشكالية أو تغييرها إشكاليات آخرى تحتاج إلى معالجة مما قد يدفع به إلى صي

 . كليا

 .معلوماتالمرحلة جمع الوثائق و: الثانيالمطلب 

، تبدأ المرحلة الثانية وهي مرحلة بعد اختيار الموضوع وصياغة مشكلته

جمع الوثائق والمعلومات المتعلقة بالبحث، خلال هذا المطلب سنتناول في الفرع 

 .فرع الثاني علمية التوثيقالأول تحديد معنى الوثائق وأنواعها، وفي ال

 .تحديد معنى الوثائق وأنواعها: الفرع الأول

الوثائق العلمية هي كل المراجع والمصادر التي تحتوي على معلومات 

ومعارف لها صلة بموضوع البحث، وقد تكون مخطوطة أو مطبوعة أومسموعة أو 
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هما المصادر يجب التمييز بين نوعين ولمعرفة المعنى الدقيق للوثائق . مرئية

 .والمراجع

 .أو المصادر الأصلية المصادر: أولا

الوثائق والدراسات الأولى المنقولة :) هناك عدة تعريفات للمصادر من بينها

ومصادر البحث .(. بالرواية أو مكتوبة بيد مؤلفين ثقات اسهموا في تطوير العلم

بر المصادر الأصلية عامل هام في تحديد قيمته العلمية، ومن بين الوثائق التي تعت

 :للبحوث العلمية القانونية 

ومحاضر  المذكرات الإيضاحية للقوانين ـ ـ المواثيق الوطنية والدولية

والنصوص التنظيمية ـ الدساتير ـ الأوامر والقوانين اجتماعات الهئات التشريعية ـ 

ت الشخصية ـ المؤتمرات والاتفاقيات الدولية ـ الأحكام والقرارات القضائية ـ المقابلا

الاحصائيات الرسمية ـ التصريحات الرسمية للشخصيات الأفلام الوثائقية والشهدات 

 .الحية ذات الآثارالقانونية

 .المراخع أو المصادر الثانوية: ثانيا

وتسمى أيضا بالمصادر غير الأصلية وهي التي تعتمد في مادتها العلمية 

وقد يكون . والنقد والتعليق والتلخيصعلى المصادر الأصلية فتتعرض لها بالتحليل 

  .المرجع كتابا أومقالا أو رسائل لنيل الدرجات العلمية

 .عملية التوثيق :ثانيالفرع ال

أهم ما تثيره مسألة التوثيق هوتعريفه وبيان أهميته وكذا كيفية تسجيل 

 .المعلومات الموثقة

 .تعريف التوثيق وأهميته: أولا

وهي . كلمة مأخوذة من اليونانية وتعني كتابة الكتبالتوثيق أو الببليوغرافيا 

وكافة  تعني في الوقت الحاضر إعداد قوائم الكتب ومعرفة مؤلفيها وموضوعاتها

بيانات النشر، وهذه العملية يقوم بها الباحث بعدما يطلع على قوائم المصادر 

 .والمراجع الموجودة بالمكتبات والمراكز العلمية

 .المعلومات الببليوغرافيةكيفية تسجيل : ثانيا

يتعين على البحث أن يدون أسماء المصادر ومؤلفيها وبيانات النشر في 

تخصص كل بطاقة لمصدر واحد لكي يسهل  ،البداية ويكون التدوين في بطاقات
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ويمكن للباحث أن يتبع الطرق الخاصة بكتابة البطاقات للمصادر . الرجوع إليها

لدوريات، المخطوطات، الرسائل الجامعية، الوثائق الكتب، الموسوعات، ا: التالية

 .الرسمية، الأشرطة المصورة، المصادر القانونية، برامج التلفزيون، المقابلات

رقم : يجب أن تتضمن البطاقة المخصصة لكتب البيانات التالية .الكتب( 1

به لمؤلف ولقالكتاب ومكان وجوده توضع على الجانب الأيمن من البطاقة، ثم اسم ا

وإذا كان للكتاب عدة مؤلفين فيتم ذكرهم بالترتيب بحسب ورودهم في الكتاب، ثم 

 .عنوان الكتاب والجزء ورقم الطبعة إن وجدت ثم دار ومدينة ودولة وسنة النشر

 .نموذج لبطاقة مخصصة لكتاب

23432 

 المكتبة الوطنية بالحامة

 عمار عوابدي. د                           

  العلوم القانونية والإدارية ج البحث العلمي وتطبيقاتها في ميدانمناه      

 الطبعةالخامسة                                 

 2003ديوان المطبوعات الجامعية،                        

  

 .الموسوعات (2

ثم عنوان  الموسوعة تحته خط عدد الطبعة عنوان :تذكر البيانات التالية 

 .ين قوسين ثم إسم المؤلف ثم بيانات النشرالمقال ب

 .الدوريات (3

تب ثم عنوان ااسم الك: وهي مطبوعات تصدر دوريا وتدون بالشكل التالي

إصدار المجلة وتعيين رقم الصفحة أو المقال ثم عنوان المجلة ثم رقم العدد وتاريخ 

 . الصفحات المخصصة للمقال

 .المخطوطات (4

اسم المؤلف ثم عنوان المخطوطة بين قوسين : لتاليةوتدون بشأنها البيانات ا

وموضوع المخطوطة ثم تاريخ النسخ ثم اسم البلد الذي توجد به ثم اسم المجموعة 

 .التي تنسب إليها ورقمها ثم وصفها إن كانت أصلية أو مصورة
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 .الرسائل الجامعية (3

ن قوسين ثم اسم المؤلف ثم عنوان الرسالة بي: يدون بشأنا البيانات التالية

نوع البحث واسم الكلية واسم الجامعة التي قدمت بها وتاريخ المناقشة تذكر السنة 

 .فقط

 .الوثائق الحكومية (2

اسم الدولة ثم السلطة التي أصدرت الوثيقة  :وتدون بياناتها بالشكل التالي

 .ونوع الوثيقة وكذا بيانات النشر

 .ةالنصوص القانونية والتنظيمي (7

ونوع القانون ثم رقم القانون وتاريخ سم الدولة واسم السلطة ا: وتتضمن

 .ثم عدد الجريدة الرسمية وتاريخ صدورها بين قوسين وأرقام الصفحات صدوره

 .الأحكام والقرارات القضائية( 8

عنوان القضية ويذكر الحروف الأولى من : وتتضمن بطاقتها البيانات التالية

المحكمة أو المجلس واسم البلد ثم رقم القضية  اسم المدعي والمدعى عليه ثم اسم

 .والتاريخ بين قوسين

 .الأحاديث وبرامج التلفزيون( 9

ثم  اسم المتحدث عنوان الحديث بين قوسين: ويذكر بشأنها البيانات التالية

 .اسم القناة واسم البلد والتاريخ

 .المقابلات الشخصية( 10

خط ثم نقطة اسم الشخص الذي  موضوع المقابلة يوضع تحته: ويذكر بشأنها

 .أجريت معه المقابلة وصفته ثم مكان وتاريخ إجرائها

 .مرحلةالقراءة: الثالثالمطلب 

هي من أهم مراحل إعداد البحث العلمي وهي عمل منظم يفرض طرقا 

أنواع وعليه سنتطرق من خلال الفروع التالية إلى . وأساليب محددة يجب التقيد بها 

 .راءةوشروط ونتائج الق
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 .أنواع القراءة: الفرع الأول

 :وتنقسم بحسب المدة التي تستقرقها ودرجة عمقها إلى

 .القراءة الاستطلاعية: أولا

وتسمى كذلك القراءة السريعة وهي تهدف إلى تقييم المصادر من حيث 

درجة ارتباطها بموضوع البحث، وكذا من حيث قيمتها العلمية، وأيضا الاطلاع عن 

وهذه القراءة يجب أن لا تأخذ وقتا  .ليف وجدة الموضوع ونوع الدراسةبيانات التأ

 .طويلا

 .القراءة العادية: ثانيا

بعدما يحدد الباحث من خلال القراءة الاستطلاعية المصادر التي يجب 

التعمق فيها بالقراءة والتفكير، فإنه ينتقل إلى نوع آخر من القراءة أكثر تركيزا على 

اختيارها، ويقوم بتسجيل كل المعلومات الهامة في بطاقات  الموضوعات التي تم

 .والقيام بعملبات الاقتباس اللازمة

 .القراءة العميقة :ثالثا

إلى قراءة عميقة ومركزة لأنها ذات قيمة علمية هناك بعض الوثائق تحتاج 

 .وطيدة بموضوع البحث تتطلب التحليل والتفكير المركزكبيرة، ولها صلة 

 

 .شروط القراءة: ني الفرع الثا

 :يجب أن تتوفر في القراءة الشروط التالية

 .ـ أن تكون القراءة شاملة لكافة المصادر المرتبطة بالموضوع

 .ـ يجب أن تكون القراءة منظمة ومرتبة

 .ـ يجب أن يكون الباحث قادرا على الفهم والنقد

 .ـ يجب اختيار الوقت المناسب للقراءة، والمكان المناسب لها

 .النتائج التي تحققها القراءة: فرع الثالثال

 : تستهدف عملية القراءة تحقيق النتائج التالية
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، وكذا اكتساب حقائق والإلمام بجميع جوانبهـ فهم الموضوع والتعمق فيه 

 . ومعلومات وأفكار جديدة

ـ اكتساب الباحث للأسلوب العلمي، وكذا التحكم في اللغة الفنية الملائمة 

 .حثلتخصص البا

ـ اكتساب الباحث مهارة التقسيم والموازنة شكلا وموضوعا من خلال حطة 

 .البحث

ـ اكتساب الباحث الشجاعة الأدبية، مما يؤهله إلى إبداء رأييه في مختلف 

 .مسائل الخلاف التي يعالجها البحث من خلال النقد والتعقيب

  .مرحلة تقسيم الموضوع: بعالراالمطلب 

لى أجزاء وذلك بوضع خطة أو مخطط للبحث، وهذا يتم تقسيم الموضوع إ

وعليه سنتناول خلال هذا المطلب شروط ومعايير . المخطط يشبه البناء المتناسق

 .وقوالب التقسيم

 .شروط تقسيم الموضوع: الفرع الأول

 :من بين شروط تقسيم الموضوع مايلي

 .ـ يجب أن ينطلق في تقسيمه من مشكلة البحث ولا يخرج عنها

 .تكون خطة البحث شاملة لكافة عناصر الموضوع ـ أن

ـ احترام مبدأ مرونة الخطة، بحيث يتمكن من إضافة أي عنصر دون 

 .المساس بتوازن الخطة

 .ـ تحاشي تكرار العناوين الموجودة في المراجع

ـ التقييد بالأسلوب العلمي، وصياغة عناوين جزئية تكون منسجمة مع 

 .العناوين الرئيسية

 .اعاة التوازن الشكلي والموضوعي للخطةـ يجب مر

كل عناصر الخطة مترابطة بحيث إذا حذفنا أحد العناصر ـ يجب أن تكون 

 .يظهر الخلل في اليحث

 .ـ يجب أن تكون العناوين واضحة وكاملة في بنائها
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 .معايير التقسيم: الفرع الثاني

لأنها يجب النظر أولا إلى طبيعة المشكلة التي يدور حولها الموضوع 

المعيار الأساسي لتقسيم البحث، ويمكن حصرها في البحوث القانونية في الحالات 

 :التالية

ـ إذا كان الموضوع تاريخيا يمكن تقسيم البحث إلى أحقاب زمنية تفي 

 .بالغرض من الدراسة

ـ إذا كان الموضوع ذو طبيعة تاريخية وقانونية فيمكن تناول الجانب 

 .والجانب القانوني في القسم الثاني في القسم الأول التاريخي

إذا كان الموضوع يشتمل على جزء نظري وأخر عملي تطبيقي، فيمكن ـ 

محاولة التعرض للجانب النظري ثم الجانب العملي في كل  أيالتقسيم إلى جزئين 

 .قسم

ـ وإذا كان الموضوع يحتوي على خلاف بين الفقه والقضاء والتشريع 

والأفضل تناول في . أقسام وإضافة قسم رابع للمقارنة بينهمفيمكن تناوله في ثلاثة 

 .كل قسم الجانب الفقهي والتشريعي والقضائي والمقارنة بينهم

أما إذا كان الموضوع يتعلق بدراسة مقارنة بين التشريعات فمن الأفضل  ـ

 .، ثم اجراء المقارنة بين التشريعات المراد دراستهاإعتماد التقسيم الموضوعي

يكون التقسيم في البحث بين العام والخاص وقد يكون بين الكل والجزء وقد 

 .وقد يكون بين الأسبق والسابق والحاضر والمستقبل

 

 .قوالب تقسيم الموضوع: الفرع الثالث

وهي الأطر الشكلية والموضوعية التي تصب فيها مختلف أجزاء البحث 

 : كالآتي وهي مرتبة تنازليا

 .الخ..........الباب، الفصل، المبحث،المطلب، الفرع ب، الجزء، القسم،االكت

 .بالاضافة إلى هذه العناصر يحتوي كل بحث عن مقدمة وخاتمة

وهناك كذلك الطريقة الأمريكية التقسيم وهي تعتمد على الأرقام فقط وتكون 

 :كالتالي
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، والمبحث الأول في 0والفصل الثاني  1فبدلا من الفصل الأول نكتب 

 .الخ..........  0. 1والمبحث الثاني  1.1يرمز له  الفصل الأول

 

 .مرحلة تدوين المعلومات: الخامسالمطلب 

من  بعد أن يعد الباحث خطة لبحثه ينتقل إلى مرحلة تدوين المعلومات

المصادر المختلفة، وهذه العملية تستدعي أدوات منظمة وتشتمل على شروط 

 .وقواعد منهجية

 .لمعلوماتطرق تدوين ا: الفرع الأول

يرتبها الباحث بحسب  البطاقاتينصح بإتباع إحدى الطريقتين، إما طريقة 

وهي طريقة منتقدة لأنها غير . أجزاء الموضوع، ويدون المعلومات في وجه واحد

يتكون الملف من غلاف سميك وحاملة أوراق مثقوبة  الملفاتوهناك طريقة . عملية

وهنا يسهل عليه . ف حسب خطة البحثويقوم الباحث بتصنيف الأوراق داخل المل

 .الإضافة أو الحذف لأي عنصر من عناصر البحث

 .قواعد تدوين المعلومات: الفرع الثاني

 :يجب على الباحث التقيد بقواعد التدوين المنهجية والمتمثلة في

ـ اشتمال كل ورقة على الموضوع الفرعي والمعلومات المتعلقة بالموضوع 

 .ثم بيانات المصدر

المعلومات التي خصصت للموضوع يجب أن تذكر بوضوح، ويذكر في ـ 

 .كل ورقة موضوعا واحدا

ـ يجب تحديد الأفكار المقتبسة من المصادر حرفيا والتي يصوغها الباحث 

 .بأسلوبه الخاص، فيحاول أن يميزها بطريقة خاصة

 

 .مرحلة الكتابة: السادسالمطلب 

فهي التي يخرج فيها البحث المرحلة هي من أصعب مراحل البحث، هذه 

كما يجب التقيد بقواعد الكتابة وكذا الإلتزام . في شكله النهائي إلى الجمهور

 .بالمواصفات النهائية للبحث العلمي
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 .قواعد عملية الكتابة: الفرع الأول

 :القواعد المنهجية التي تحكم عملية الكتابة هي

  وضوع ـ يجب استبعاد كل الأوراق التي لا تنسجم مع الم

 :ـ يجب كتابة البحث بأسلوب علمي بحيث يجب مراعاة الضوابط التالية

 .يجب أن تكون اللغة سليمة من الأخطاء اللغوية والنحوية (1

 .استخدام اللغة الفنية المتخصصة (0

 .عن اللغة الشعرية الأدبية وما فيها من صور بلاغية الابتعاد (3

 .يجب الابتعاد عن ألفاظ السخرية والتهكم (4

 .از والتركيز في عرض الأفكاروالمفاهيمالايج (5

التسلسل المنطقي في الانتقال من جملة إلى أخرى ومن فقرة إلى  (6

 .أخرى

في حالة الإقتباس الحرفي لا يجوز للباحث تحريف الكلام أو تغييره  (7

 .ولا يجوز الإكثار من الإقتباس في الصفحة الواحدة

 .والهوامشيجب مراعاة القواعد المنهجية في توثيق المصادر  (8

التهميش يمكن أن يكون في كل صفحة أو عند نهاية كل فصل أوعند  (9

 نهاية البحث 

الات والنصوص قيجب مراعاة قواعد التهميش المعتمدة للكتب والم (12

 .والأحكام والقرارات والرسائل العلمية

يجب مراعاة العلامات الإملائية وطرق استعمالها، مثل النقطة  (11

 .الخ.......والتعجب مة الاستفهام والفاصلة والنقطتان، علا

  .المواصفات النهائية للبحث العلمي: الفرع الثاني

 :يشتمل البحث العلمي النهائي على الأجزاء التالية

وفيها صفحة العنوان وصفحة الإهداء وصفحة : ـ الصفحات التمهيدية

 .الشكر
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لية ـ مقدمة وهي أولى مشتملات البحث، ويكون فيها تمهيد وطرح الإشكا

المنهج المعتمد كذا والمحاور وأسباب اختيار الموضوع والهدف من الدراسة و

 .والصعوبات التي واجهت البحث

ـ صلب الموضوع ويحتوي على كل العناصر التي بني عليها التقسيم الذي 

 .وضعه الباحث

ـ الخاتمة وهي عبارة عن حوصلة البحث ويضع فيها الباحث كل 

 . التي يقدمها من خلال بحثه الإنتقادات والاقتراحات

ـ الملاحق وهي المعلومات التي يريد الباحث إلحاقها بالبحث ولا يستطيع 

أن يدرجها داخل مضمون البحث، كما يشترط في الملاحق أن تكون ذات أهمية 

ففي مجال العلوم القانونية يمكن أن . علمية وتربطها بالموضوع علاقة غير مباشرة

 .الخ.....والأحكام والقرارات القضائيةلقانونية تدرج كملاحق النصوص ا

قائمة المصادر والمراجع، ويجب إعدادها بشكل منهجي ومنظما يزيد  ـ

الكتب المتخصصة : من المصادر والمراجع ما يليويعتبر .في القيمة العلمية للبحث

والعامة، المعاجم، الموسوعات، النصوص القانونية، الأحكام والقرارات القضائية 

 .الاتفاقيات الدوليةوالدوريات، الأبحاث والرسائل الجامعية، و

 (الفهرس)ـ قائمة المحتويات، يستعمل الكثير من الكتاب والباحثين مصطلح

ب الذي يضم اوهو خطأ شائع، فمن الناحية اللغوية كلمة فهرس بالفارسية تعني الكت

هو  اللغوية مجموعة من أسماء المؤلفات والكتب، إذا فالصحيح من الناحية

وهي تحتوي على كل ما تضمنه البحث من عناوين أساسية . محتويات البحث

  . وفرعية، يقابلها رقم الصفحة
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