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نشاطات الأعمال
أنشطة 

رئيسية

منظمات بهاالوظائف التي تقوم هي 

، والتي الأعمال للوصول إل  أهدافها

:ال يتم تصنيفها 

أنشطة 

داعمة







حسب 

مصدرها
حسب 

الطبيعة

معلومات 
مالية

معلومات 
غير مالية

معلومات يتم الحصول 
عليها من مصادر 

داخليه

معلومات يتم الحصول
عليها من مصادر 

خارجيه



:الداخليهو الخارجيهالاطرافمع المحاسبيهتفاعل نظم المعلومات 

External

PartiesAIS
Internal

Parties

وع من نظام المعلومات المحاسبي الفعال يجب أن يكون قادر عل  تحقيق ن

و( ماليه أو غير ماليه ) طبيعتها أختلفتالتكامل في المعلومات مهما 

.(خارجيهداخليه أو ) مصادرها أختلفتمهما 

الهيئات والمقرضين والموردين ومثل العملاء –الخارجيهالاطراف

.المهنيهو الحوميه

.و الموظفينالادارهمثل –الداخليهالاطراف

)  بأتجاهينعادة ما يتم ( الداخليهو الخارجيه) الاطرافالتفاعل مع هذه 

.(المعلومات أستقبالو أرسال



المعاملة 

Transaction

الخدمات أو هو أي ولتبادل السلع ( Entities) هو أتفاق بين وحدتين 

المنظمهمن قبل أقتصاديهيعبر عنه بقيم وحدث أخر يمكن أن يقاس 

1 للعميلالبضاعهبيع •

2 شراء مواد أولية من المورد•

3 المعدات والآلاتاهتلاك•



بالحصول عل  بياناتتبداءالتي (  Process)الاجراءاتهي 

يهالمالالمعلومات عنها مثل القوائم بأخراجو تنتهي المعاملهعن 

بأخراجو تنتهي الماليهبالحصول عل  البيانات تبداءالتي 

(الماليهالقوائم ) المعلومات 



ي التوالتي تمارسها منظمات الأعمال لانجاز معاملاتها الانشطههي 

. في معظمها تأخذ شكل التبادل المزدوج

و حيث أن معظم هذه النشاطات تأخذ شكل التبادل المزدوج عل  

– Give/ هات –خذ ) شكل   Get ) ، فقد أمكن جمع المعاملات

 Transactionsفي خمس دورات عمليات الاساسيهللتبادلات 

Cycles 





الايراداتدورة 
Revenue 

cycle 
ي النشاط الرئيس

المنظمهتفاعل 
مع العملاء

دورة النفقات       
Expenditur

e cycle
المنظمهتفاعل 

مع مورديها

الانتاجدورة 
Production 

cycle
تحويل المواد 

مواد ال الخام 
تامة الصنع  

دورة الموارد 
  /البشريه

الرواتب   
Human 

resources/
payroll 
cycle

دورة التمويل       
Financing 

cycle  
المنظمهتفاعل 

مع المستثمرين
المقرضين و



في الرئيسهالعمليات التي تحدث من خلال هذه الدورات الخمس الافهنالك 

محدودهتتم من خلال أنواع الكثيرهلكن كل هذه العمليات ونشاطات المنظمات 

كن نوع لوففي دورة المبيعات مثلا تحدث العديد من عمليات البيع ) من العمليات 

-( Give goods/  )هات نقود –بضاعهأيراد   خذ / هو عملية بيع العمليه

(Get Money  )

التي الاخرىعدد من العمليات وفي كل دورة عمل هنالك عمليه واحده رئيسيه 

التي تتضمنها كل دوره الاخرىفيما يلي بيان للمعاملات وتتضمنها دورة العمل 

-:من دورات العمل 































هي أمر مفروغ منه حيث أن الاعمالن تطبيقات دورات إ

:عل  قادرهالمحاسبيهنظم المعلومات 



24إل 10منالموادفيجاءلقد

المتضمن11-07القانونمن

الإطارالماليالمحاسبيللنظام

فقدمالية،محاسبةلمسكالتنظيمي

الإجراءاتخلالهامنحدد

رسيتستوفيالتيالتنظيمية

منالمحاسبيةالعملياتمختلف

:التاليةالنقاطخلال



تحدد المؤسسة الإجراءات اللازمة لوضع مخطط محاسبي يناسب نشاطها 

ويسمح بإجراءات الرقابة الداخلية والخارجية؛

فيلا يجب ترك بياض أو تشطيب أو أي نوع من التغيير أو النقل إل  الهامش

قانون المحاسبة المالية؛بهالدفاتر المحاسبية إلا في إطار ما يسمح 
خ قفل كلتحفظ مختلف الدفاتر ووثائق الإثبات لمدة عشر سنوات ابتداء من تاري

سنة مالية؛

ة عن مسك والضبط اليومي لإيرادات ونفقات المؤسسات الصغيركيفياتتحدد 

طريق التنظيم؛

من قبل ( ر الجرددفتر اليومية ودفت)يتم ترقيم وتأشير الدفاتر المحاسبية القانونية 

محكمة مقر المؤسسة؛رئيس

1

2

4

3

5

6
بة تمسك المحاسبة يدويا أو عن طريق الإعلام الآلي، ويشترط أن تلبي المحاس

قابلية الممسوكة بموجب نظام الإعلام الآلي مقتضيات الحفظ والأمن والمصداقية و

استرجاع المعلومات؛



المرتبطة يجب أن تستوفي المحاسبة التزامات الانتظام والمصداقية والشفافية

ليغها؛بعملية مسك البيانات والمعلومات التي تعالجها ورقابتها وعرضها وتب

تمسك مختلف دفاتر نظام المحاسبة المالية بالعملة الوطنية؛

طنية يجري تحويل العمليات والأحداث المدونة بالعملة الأجنبية إل  العملة الو

المحددة من خلال المعايير المحاسبية؛والكيفياتحسب الشروط 

م  القيدتعتمد كل الدفاتر المحاسبية الخاضعة لهذا النظام عل  المبدأ الدولي المس

دها مع احترام التسلسل الزمني للأحداث المالية والمحاسبية التي يح، المزدوج

هذا الكيان؛

ي تخضع أصول وخصوم المؤسسات التي تمسها أحكام هذا القانون إل  جرد ماد

في السنة عل  أساس فحص مادي دقيق وإحصاء كل وثائق الإثبات؛مرة

1

2

4

3

5

6
لا يمكن إجراء أي مقاصة بين عناصر الأصول والخصوم، ولا بين عنصر من

الأعباء وعنصر من المنتجات، إلا إذا تمت هذه المقاصة عل  أساس قانوني أو

تعاقدي؛



ضمونها كل تسجيل في الدفاتر يجب أن يحدد بدقة مصدر البيان أو المعلومة وم

؛علوماتوتخصيصها ومرجع وثيقة الإثبات التي استند إليها في كتابة هذه الم

عل  ورق كل تسجيل محاسبي يجب أن يستند عل  وثيقة إثبات مؤرخة ومثبتة

؛أو أي شيء يضمن المصداقية والحفظ وإمكانية إعادة محتواها عل  الأوراق

يجب إجراء قفل موجه إل  تجميد التسلسل الزمني وضمان عدم المساس 

بالتسجيلات؛

ونية الكيانات الخاضعة لهذا القانون مجبرة عل  مسك مجموعة من الدفاتر القان

  دفتر اليومية، دفتر الأستاذ ودفتر الجرد مع احتواء هذه الدفاتر عل)وهي 

مع مراعاة الأحكام الخاصة( دفاتر فرعية مساعدة حسب احتياجات المؤسسة

.بالمؤسسات الصغيرة

1

2

4

3



ما هي شروط مسك المحاسبة عن .1

؟الاآليالاعلامطريق أنظمة 

ما هي الأنظمة المحاسبية .2

المستخدمة؟ 

كيف يتم تسجيل العمليات المالية .3

حسب نوع النظام المحاسبي المستخدم؟



LA DIVISION DU 

JOURNAL EN JOURNAUX 

AUXILIAIRES (OU

JOURNAUX 

DIVISIONNAIRES):

نظام اليوميات المساعدة وهو يعتمد 

يومية ) عل  عدة يوميات مساعدة 

نك مبيعات، يومية مشتريات، يومية ب

ويومية عامة تمثل اليومية ....( 

القانونية ، وهذا النظام هو النظام 

المستخدم حاليا والملائم لكل 

.المؤسسات خاصة الكبيرة منها

Système classique :

تمدويعالكلاسيكيالنظام

وتدع واحدةيوميةعل 

لموهوالعامة،اليومية

.مستخدمايعد



الماليالمحاسبيالنظاموالمتضمن11-07القانونإن

الكياناتتمسك"عل 20مادتهفينصقد(م.م.ن)

،وميايدفتراتشملمحاسبيةدفاترالقانونلهذاالخاضعة

اةمراعمعجرد،ودفتر(الأستاذدفترأي)كبيراودفترا

اليوميرالدفت،يتفرع.....الصغيرةبالكياناتالخاصةالأحكام

توالسجلاالمساعدةالدفاترمنعددال الكبيروالدفتر

.المؤسسةاحتياجاتيوافقالذيبالقدرالمساعدة

تضمنياليوميالدفترفانمساعدة،دفاتراستعمالحالةفي

مساعدةالالدفاترفيالواردةللكتاباتالشهريالرصيدفقط

.(الشهريةالمجاميع)



أنواع اليوميات المساعدة في النظام المركزي

JOURNAL DES ACHATS : pour enregistrer toutes les factures 
reçues

(achats de biens et de services)

JOURNAL DES VENTES : pour enregistrer toutes les factures

envoyées (ventes de biens et de services)

JOURNAL DE BANQUE: pour tous les paiements par chèques, 
cartes

ou virements bancaires (reçus ou émis)

JOURNAL DE CAISSE : pour enregistrer tous les paiements en

JOURNAL DES OPERATIONS DIVERSES (O.D.): pour 
enregistrer

toutes les opérations qui ne concernent pas un autre journal



Remarque:

-Tout comme le journal général, les journaux 
auxiliaires enregistrent des écritures équilibrées.

- décomposer l’écriture en deux opérations 
distinctes concernant des journaux différents.



Exemples : Le 09/02/N, paiement d’une facture 

mobilise : 53 000.00 DA en espèces (facture n°148, 

pièce de caisse n°286)



L’ENREGISTREMENT DES OPERATIONS AVEC LE

LOGICIEL COMPTABLE

يفالمحاسبيةالتسجيلات

البطاقاتاوالسندات

فينقلهايتمالمحاسبية

.المسوداتتدعىوثائق

مسوداتتستخدمالمؤسسة

يوميةكلاجلمنمختلفة

.انشائهاتممساعدة

جميعانالإشارةتجدر

فيالمحاسبيةالتسجيلات

ويتممؤقتة،هيالمسودة

اليومياتالىتحويلها

فترةخلالالمساعدة

.الاغلاق

Les écritures

saisies dans les

brouillards sont

provisoires et sont

transférées au

journal au moment

de la clôture.



L’ENREGISTREMENT DES OPERATIONS AVEC LE

LOGICIEL COMPTABLE

قغلعمليةالشهر،فيمرةأقلعلىيتم

:المؤسسةلحساباتدورية

التسجيلاتجميعتحويليتمحيث

الىالمسودةمنالمؤقتةالمحاسبية

حتصبثمومن،بهاالمتعلقةاليوميات

.نهائيةتسجيلات



Les logiciels comptables permettent de réaliser d’autres

traitements utiles au gestionnaire, parmi lesquels :

معرفة * 

ارصدةومتابعة 

حسابات الحقوق 

خلال كل فترة 

وبالتفصيل

الحصول على * 

ميزان مراجعة 

دقيق لكل 

الحسابات لمعرفة

تطور الوضعية 

المالية 





هي سلسلة العمليات التي تتم عل  دورة معالجة البيانات

الكمبيوتريهالانظمهالبيانات في 

المحاسبون يلعبون 

دورا مهما في 

.  معالجة البيانات 

فهم يجيبون عن 

:التاليهالاسئله



و حفظهاأدخالهاأي البيانات يجب •

من له صلاحية الدخول عل  البيانات•

دخول الوتخزينها وتحديثها وكيف يجب تنظيم البيانات •
أسترجاعهاوعليها 

يهأن تكون علالمتوقعهو المجدولهكيف يمكن للمعلومات •



فهمعليهيجبالاسئلههذهعنالاجابهالمحاسبليستطيعو*

.البياناتمعالجةمبادئ

رفعوتفعيلالمحاسبيهالمعلوماتلنظمالمهمهالوظائفمنو*

:الشركاتبعملياتالخاصهالبياناتمعالجةكفاءة

واليوميهلدفترأدخالهايتمالبيانات(الدفتريه)اليدويهالنظمفي.1

؛الأستاذ

عل متتالتيالعملياتسلسلةتسم الكمبيوتريهالانظمهفي.2

.(البياناتمعالجةدورة)باسمالبيانات



دورة معالجة البياناتمراحل 

Data Inputالبيانات    أدخال

Data Storageتخزين البيانات    

Data Processingمعالجة البيانات   

Information Outputأخراج المعلومات  

1

2

4

3



يحصلالذيEventالحدث

بالحدثتأثرتالتيResourcesالمصادر

بالحدثشاركواالذينAgentsالوكلاء

1

2

3

Captureالبياناتعل الحصولهوالبياناتمعالجةفيخطوهأول the

Data،منالبياناتعل الحصوليتمو،الاعمالنشاطخلالمنيتمالذي

:خلال



ويمكن أخذها لتحسين دقة الاجراءاتعدد من هناك 

-:البيانات أدخالكفاءة 

تدوير المستندات. 1

أتمتة مصادر البيانات  . 2

automation  

منهالمتضللمستنداتالجيدالتصميم.3

همرئيأوورقيهكانتسواءالبيانات

هأنظمأومسبقامرقمهمستنداتأستخدام.4

كياأوتوماتيللعملياتمتسلسلهأرقامتعطي

رتوفمنالتحقق–مثلالعملياتمنالتحقق.5

Onlineالبيععمليةأجراءاتأكمالقبلالمخزون



Data Storageتخزين البيانات     

الخاصهما هي المصطلحات 

بتخزين البيانات  في نظم 

؟؟؟المحاسبيهالمعلومات 

Ledgerالاستاذدفتر 

والوكلاءوالمصادرعنالمتراكمهالمعلوماتلتخزينيستخدمملفهو

عل يطلقلوصفLedgerالاستاذدقتركلمةنستخدمعادةنحن

Tالحسابات accounts.بـونقصدT accountsحفظيتمأين

وأصللكلالمدهأخررصيدوالنقصوالزيادهوالمدهأولرصيدمجرى

والخسارهوالربحوالمصروفاتوالايراداتوالملكيهحقوقوالتزام

:المدينونأستاذدفترعل مثالالتاليالحساب



N° COMPTE : 411

Date Description Post Ref Debit Credit Balance

01/01/15 42 069,00    

01/03/15 Ventes S03 1 300,00    43 369,00    

01/13/15 Trésorerie CR09 4 600,00    38 769,00    

01/23/15 Ventes S04 5 600,00    44 369,00    

GENERAL LEDGER

COMPTE :  Comptes débiteurs 



General ledgerالعام  الاستاذ

.لمعلومات كامل الحسابات( أجماليات ) هو ملخص 

في هذا الملفموجودهو عليه فأن التفاصيل غير 

لها ثلاثة عملاء  هم  SARL MAXأفترض أن  -: مثال 

A 100مدين بمبلغB  و  200مدين بمبلغC 

.300مدين بمبلغ 

600العام هو الاستاذفأن الرصيد في حساب العملاء في 

لكن لا يمكنك معرفة كم عميل مدين من هذا الملفو

فالتفاصيل ليست هنا( العام الاستاذ) 



Subsidiary ledgerالمساعد الاستاذ

المساعد لحسابات العملاء سوف يحتوي ثلاثالاستاذ

مدين Aحساب منفصل لكل عميل  منفصلهحسابات 

مدين بمبلغ  Cو  200مدين بمبلغ  100Bبمبلغ 

300.

بات حسا) تدع  المرتبطهالعام الاستاذأن حسابات دفتر 

تاذالاسحيث أن مجموع أرصدة الحسابات في دفتر ( رقابه 

ي فالرقابهالمساعد يجب أن تساوي الرصيد في حساب 

العامالاستاذدفتر 



Coding techniques( الكود ) فنية الترقيم أو / تقنية الترميز 

أوأرقامبتحديدنظاميهطريقةهي–Codingالترميز

و.ظيمهاتنوتصنيفهافيللمساعدهالبياناتلبنودحروف

:تتضمنالتيوالترميزأنواعمنالعديدهنالك

كود المتسلسل   . 1

Sequence codes

كود الشرائح     . 2

Block Codes

كود المجموعات . 3

Group Code  



Sequence codesالترميز المتسلسل   . 1

وجودعدممنوالتأكدالمتسلسلهالارقاميستخدمللترميزنظام

:يحققذلكأنحيث(بالتسلسللفجوه)الفجوات

المحاسبهأومعهاالتعاملتمقدالعناصرأوالبنودجميعأنضمان

عليها

أومعهاالتعامليتمالتيالبنودأوللعناصرأزدواجيهوجودعدم

الذيالامر.الترقيمفيأزدواجيهوجودعدمنتيجةعليهاالمحاسبه

غشأوخطاءوجودعدمال يشير



Blockالشرائحترميز.2 Codes

شريحهكلبحيثالمتسلسلهالارقاممنشرائحيستخدمللترميزنظام

البنودمنمعينبصنفخاصهتكون

Group Codesترميز المجموعات   . 3

يكونحيثدالبنلترميزأكثرأوفرعيتينخانتينيستخدمللترميزنظام

كودميستخدعادةو،بالبندمتعلقهتصنيفيهمفاهيمالخاناتلهذه

يتمنأيجبالذيوالعامالاستاذدفترحساباتترقيمفيالمجموعات

:الكودمنالنوعهذاأعدادفيالتاليهالامورمراعاة



Group Codesترميز المجموعات   . 3

و أستخدامانهتوافق نظام الترميز مع الهدف من 
المستخدمين أحتياجاتهو تلبية 

هر توفير مجال كافي لنمو الحسابات التي قد تظ
لاحقا

تكلفة تقليل البما يحقق الامكانتبسيط الكود قدر 
وسهولة تذكره وحفظه

الوحدات الكود مع كل من أنسجاموملائمة 
.الأخرىالتقسيمية



chartالحساباتدليل of accounts

يفالمستخدمالعامالاستاذبدفترالموجودهالحساباتبجميعقائمههو

:فيهايكونولترميزهاالمجموعاتنظامتستخدمماعادةالذيوالمنظمه

)الرئيسيالحسابنوعيحددالكودمنالاولالمقطع
(..مصروفاتأيراداتخصوماصول

الفرعيالحسابنوعيحددالكودمنالثانيالمقطع
(..ثابتهأصولمتداولهأصول)مثلالرئيسي

)مثلالمحددالحسابيحددالكودمنالثالثالمقطع
(....قبضأوراقمخزونمدينون

)مثلالفرعيالحسابيحددالكودمنالرابعالمقطع
(......العميلأسم/معينعميلحساب



chartالحساباتدليل of accounts

نظمفيالهامهالمواضيعمنالدليلهذاهيكليةأن

تتفصيلايحويأنيجبأنهحيثالمحاسبيهالمعلومات

.المنظمهبأحتياجاتلتفيكافيه



journalاليوميهدفتر 

:و أنواعها هي التقليلديهالانظمهالعمليات في بهالذي تسجل الاولهو السجل 

اليوميه

تستخدمو:العامه

:العملياتلتسجيل

general

journal

(القروض مدفوعات) الروتينيهغير 

 Summaries ofالروتينيهملخص العمليات 

routine transactions

Adjusting entriesقيود التسويات        

Closing entriesالاغلاققيود 



journalاليوميهدفتر 

:و أنواعها هي التقليلديهالانظمهالعمليات في بهالذي تسجل الاولهو السجل 

(القروض مدفوعات) الروتينيهغير 

 Summaries ofالروتينيهملخص العمليات 

routine transactions

Adjusting entriesقيود التسويات        

Closing entriesالاغلاققيود 

اليوميه

م تستخدو:  الخاصه

لتسجيل العمليات

ا و أكثرهالروتينيه

:  شيوعا هي  

special 

journal 

    Cash receiptsالنقديهالمقبوضاتيومية 

 Cashالنقديهيومية المدفوعات 

disbursements

Credit salesالاجلهيومية المبيعات 

 Creditالاجلهيومية المشتريات 

purchases



:Audit Trailتعقب الأثر

المراجععل النظامأحتواء

كنيمالمستنداتأرقاموالبريديه

منالعمليهتتبعمنالمراجعه

منالعكسأولنهايتهابدايتها

ةسلاممنللتأكدللبدايهالنهايه

واليوميهدفترفيالتسجيل

الاستاذلدفترالترحيل

أصل :أن يقال : شائعهأخطاء 

(  خطاء ) الحساب مدين أو دائن   

الصحيح طبيعة الحساب دائن أو 

(صح ) مدين 



storage processالتخزين     أجراءات

يهالتاليهالخطوهتكونالمستنداتمصادرمنالبياناتعل الحصولبعد

ليظهريهعمللكلمصمماليوميهدفترانعلما،اليوميهفيالبياناتهذهتسجيل

:كالتالياليوميهفيالتسجيليكونوقيدهاالمطلوبالمبالغوالحساب

01/15/15 حساب الزبائن 2 200 

حساب المبيعات 2 200  

01/18/15 الصندوق 1 800 

حساب الزبائن 1 800  

01/21/15 حساب الأجور 900    

الصندوق 900    



الغيرالعملياتفقطهيالعامهاليوميهفيتسجلالتيالعملياتأنالا

اليومياتأستخدامفيالمهارهتزدادالخبرهبوجودوروتينيه

أستخدامكيفيةيوضحالتاليالمثالوشرحهسبقماحسبالمتخصصه

:المساعدهاليوميهدفاتر

-:كالتاليالشركهمبيعاتكانت1/12في:مثال

Leeلشركةالبيعتم Co.لهابعثت.دولار800بقيمة

201رقمالفاتوره

Mayلشركةالبيعتم Co.لهابعثت.دولار700بقيمة

202رقمالفاتوره

DLKلشركةالبيعتم Coلهابعثت.دولار900بقيمة

203رقمالفاتوره



:كالتالييكونالمبيعاتيوميةدفترفيالتسجيلفأن

Leeالشركهرقمو411المدينونحسابرقمأن Co.بين

411-122هوالفرعيالحسابرقمفأنعليهو122هوالمدينون



:ملاحظات حول المثال

تسجلينارد2400البالغهو1/12يوممبيعاتجماليإ

العامهاليوميهفياليوممبيعاتكخلاصه

العامهاليوميهفيينارد2400اليوممبيعاتتسجيلتمي

دائنالمبيعاتحسابو(411)رقمحسابالمدينينلحساب

(700)رقمحساب

العامتاذالاسال (أوتوماتيكياأو)دورياالعامهاليوميهترحيليتم

يرحلحيث

المحموعهذاوتجمعالفرعيهالحساباتأرصدةلاخرىفترهمن

و(امالعالاستاذدفترفيالحسابات)الرقابيالرصيدمعيقارن

.خطاءأوتلاعبوجودعل يدلذلكفانأختلفتأذاالتي

1

2

4

3



:ما سبقهــــــــــــــــــــــــــــــخلاص

دهالمساعاليوميهفيتسجلالروتينيهالعملياتتحدثعندما

عامهالاليوميهفيتسجلالروتينيهغيرالعملياتتحدثعندما

فيهاتلخيصيسجلوتجمعالمساعدهاليوميهفيالعملياتدوريا

العامهاليوميه

المساعدللاستاذترحلالمساعدهاليوميهفيالسطريهالفرديهالبنود

حسابهعل كل

1

2

4

3

العامالاستاذال ترحلالعامهاليوميهفيالبنود 5



:تابع

لاستاذاأرصدةمعتقارنالعامالاستاذفيالرقابيهالارصدهدوريا

منهابكلالمعنيالمساعد

:التاليهالخطواتأستكماليتممحاسبيهفترهكلنهايةفي

جعهالمراميزانمسودةتحضيريتمالعامالاستاذسجلأرصدةمن

balance

ترحيلهاومهالعااليوميهفيالمحاسبيهللفترهالتسويهقيودتسجيل

العامالاستاذال 

1

2

ب

أ

المراجعهميزانمسودةعل التعديلاتعمل ج

ودةمستحضيريتمالمراجعهميزانفيالمعدلهالارصدهبأستخدام

الدخلقائمةوالميزانيه
د



:تابع

:التاليهالخطواتأستكماليتممحاسبيهفترهكلنهايةفي

الاقفالقيودتحضير

زينةالخسيولةوجدولالنتائجوحسابالميزانية:منكلتحضير

الخاصةالأموالفيالتغيروقائمة

2

و

ه



Data processingمعالجة العمليات   . 3
مستمرهتكونالمعالجهفأنعليهوالبياناتتجميعبمجردالبياناتمعالجةتتم

:خلالمنالنظامبتشغيل

Updatingالبياناتتحديث Data(الرئيسيهالملفاتتحديث

هابتقومالتيالمستمرهالانشطهوالعملياتعنالناتجهبالبيانات

(المنشأه

Changingالبياناتتعديل Data(العميلعنوانتعديل) 2

1

Addingبياناتإضافة Data(عميلأضافة)جديده 3

Deletingبياناتحذف4 Data(عميلحذف)



    Updating Dataتحديث البيانات 

)مثلالحدثهذافيالمشاركهالاطرافوبهالمتأثرهالمواردوحدثحصولتسجيل

:التاليهالطرقبأحديتمقدالتحديثو(بيععمليةتسجيل

Batch(دفعاتمجموعاتعل المعالجه)الدفعمعالجة1. processing

Sourceالمختلفهالمعاملاتمستنداتتجميعيتم• Documents(مصادر

والدفعأوامر)مثلمجموعاتفيمجموعاتفيمعينهفترهخلال(البيانات

.مجاميعهاأحتسابومراقبةو(العملاءفواتيروالبيعأوامر

حيثتخزينوتحرير)الكمبيوترنظامعل المجموعاتهذهأدخاليتمدوريا•

.(مؤقتهملفاتفيتخزن

Transactionsمعاملاتملففيالمعاملاتترتيبيتم• Fileمعيتناسب

Masterالرئيسيالملفترتيب Fileعل للعملياتالمؤقتالملفليعمل

Updatedالمعدلالرئيسيالملفلينتجدورياالرئيسيالملفتحديث

Master Fileال المستندالمعاملاتملففيمدونهوماواقعمن

.المختلفهالتقاريروالمستندات

.المجاميعمراقبةوالعملياتتقاريروالمرئيهأوالمطبوعهالمخرجات•



    Updating Dataتحديث البيانات 

Onlineالخطعل دفعاتمجموعاتعل المعالجه.2 Batch

processing

.تهمؤقملفاتفيتخزنوحدوثهاحالالكمبيوترعل العملياتإدخاليتم•

.الرئيسيالملفتحديثعل للعملياتالمؤقتالملفيعملدوريا•

.مرئيةتكونأوتطبعالمخرجات•

,On-line(الحقيقيالوقتفيمعالجه)الخطعل الفوريهالمعالجه.3

Real-time Processing

.حدوثهاحالالكمبيوترال العملياتأدخاليتم•

خرجاتميوفرفهوبالتاليوالعملياتببياناتفورايحدثالرئيسيالملف•

وفرتخلالمنيتوفرهذاوأنتظاردونللنظامالنهائيللمستخدممعدلهفوريه

.ترالكمبيواجهزهتواجدأماكنوللمعاملاتالطرفياتبينبعدعنالاتصالات

مرئيهتكونأوتطبعالمخرجات•



دفعاتفيهالاصليالمستنداتتجميعيتمكونهالدفعتفضيليتم

منللتأكدمجاليعطيممالإجمالياتاتحسبو(مجموعات)

المعالجهفيأما(المعلومات)النتائجأخراجقبلالمعلومات

يخهلتارأكتمالهاوالمعلوماتأعطاءسرعةتحققفهيالفوريه

ددتحالتيهيالقراراتبيئةأوالمحيطهالظروففأنعليهو

البياناتلمعالجةأفضلالطرقأي



مخرجات المعلومات . 4

:التاليهالأشكالتأخذقدالمخرجاتوالبياناتمعالجةفيخيرهالأالخطوههي

مثلالاخرىبياناتهاأوالمنشأهلعملياتسجلاتهي:Documentsمستندات.1

)تسم العملياتأجراءاتنشاطاتنهايةفيتنتجالتيالمستندات.الشيكاتمدفوعات

Operationالتشغيليهالمستندات Documents)الاصليهبالمستنداتمقارنة

Source Documentsوالكترونيهبصورهتخزينهايمكنالمستنداتهذهو

.طباعتها

ويليهالتشغالانشطهعل للسيطرهالموظفينقبلمنتستخدم:Reportsتقارير.2

تقاريرالأنتاجيتمأنيمكنوالاستراتيجياتتصميموالقراراتلاتخاذالمديرينمن

 عليجبوالطلبعل بناءاأوأستثنائيهحالاتفيأودوريهومنتظمهبصوره

دوريهبصورهالتقاريرمنأحتياجاتهابدراسةالنظرتعيدأنالمنظمه

والمعلوماتمنمعينهأجزاءيطلبونقدالمستخدمون:Queriesاستعلام.3

وأالشاشهعل مشاهدتهايمكنحيثمحددهمواعيدفيأودورياطلبهايتمأنيمكن

.الورقعل 



-:متنوعهأهدافتخدمأنيمكنالمعلوماتمنالمخرجات

:منهاالتيو:التخطيط.1

سياياتولاهدافماليهترجمههيالموازنات:Budgetsالموازنات•

.المنظمه

Salesالمبيعاتتوقعات• forecasts:

المخزونحركاتجداولمثل:التشغيليهاليوميهالاعمالأدارة.2

:منهاالتيو:الرقابه.3

.للمنظمهالاهدافعل للسيطرهيستخدم–الاداءرقابةتقرير•

ظمهللمنالسابقالاداءأوالاداءمعاييرمعالمنظمهلاداءالمقارنهتقارير•

لاداءلالكبيرهالانحرافاتعل تركزالتي–بالاستثناءالادارهتقارير•

مثل:الاهدافتقييم.4

المستهلكرضاءبحوثتقارير•

بالمنظمهالعاملينأخطاءمعدلاتتقارير•



:تعطي ما يتم قياسه ( الداخليه) الاداريهن التقارير إ

تعتمدتيالالبياناتأدخاليتمفأنهتقاريرأومعلوماتأيةال للوصولأنهحيث

.التقاريرأوالبياناتهذهعليها

منالطلبهتعليمتحسينال تهدفالمعاهدأوالمدارسأحدأنأفترض:مثال

:خلال

.(يابالغوالحضورقياسيجب)الغيابمعدلاتتخفيضوالحضورتشجيع-

.(بقياسهقمتماعل حصلتأنت)للطلابأفضلحضورتكونالنتائج-

.التعليميحسنلاأويحسنقدالغيابعدموالطلبهحضورأن-

فيةلزيادليسلكنوالحضورنيجةأفضلعلاماتعل يحصلونقدالطلبه-

.التعليم

مندسيزيحضورهمبأنلاعتقادهمدراستهمفييتراجعونقدالطلبهبعض-

أعطتدق(الغيابوالحضور)للقياسالنتيجهيكونالتصرفبهذاوعلاماتهم

.عكسيهنتيجه



:الموازنات قد يكون لها مردود عكسي 

يخصامبشراءتروالكمبيقسميقوملاقدبهاالتمسكوالموازنهتجاوزلعدم-

securityالسرية packageيدمرواوالنظامعل الهاكرفيدخللانظمتهم

.المهمهالملفاتبعض

.الموازناتأهدافعل يبدىويسبقالمطلوبهالسريهقياس-

.الموازنهأعباءومشاكليزيدالملفاتتلفمعالجةأن-

لتقييداعل العاملينتركيزخلالمنأيضاسلبيهأثارلهايكونقدالموازنات-

.تحقيقهاعليهمالتيالمنظمهبأهدافالتزامهممنأكثرالموازناتبأرقام

هل هذا يعني أنه عل  المنظمات عدم استخدام الموازنات ؟؟؟؟

وحكمهوبدقهأهدافككانتذاإلاإالأهدافإل الوصوليمكنكلاالماليهفي

.الأهدافتحديدفيحذرتكونأنيجبعليه



بسكرةخيضرجامعة محمد 

ييركلية العلوم الاقتصادية والتجارية وعلوم التس

قسم العلوم التجارية

سلسلة محاضرات مقدمة 

ماسترول الأللسنة 

&حاسبة م:تخصص

محاسبة وتدقيق

:من إعداد الأستاذ
سعيدي عبد الحليم


