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   الـــــتـــــقـــــاريـــــر)statE seL(   
 

 (  ) ما هو التقرير : 

 .هو عبارة عن وسيلة لعرض المعلومات وإمكانية طباعة النتائج على الطابعة            

ملف   في حفظه أو الكمبيوتر شاشة على عرضه أو طباعته یمكن مستند عن عبارة التقریر

یحتوى على المخرجات المطلوب طباعتها أو عرضها من بيانات الجداول والاسفتعممات ففي 

 .قاعدة البيانات إنشاءبالغرض من  وتفيصورة شيقة وجذابة 

 إمفاالتقفاریر تطبفع علفى ور   أنبينهمفا  ولكفن الففر یمكن عمل تقاریر وهي مثل النماذج 

 إنشفاءالتقفاریر مفن تبویف  ویفتم إنشفاء والحاسف  النماذج فيتم التعامل معها من خفمل الشاشفة 

 .مجموعة تقاریر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اختيار مصدر سجل* 

إلففى  بالإضففافة اسففتعممات  أوعلففى معلومففات تففم سففحبها مففن جففداول  تحتففوا التقففاریر

تعففر   .والففرسوو والرسففوماتمثففل التسففميات  التقریففر معلومففات تففم حفظهففا مففع ت ففميم 

كانف  كاففة  إذا .التقفاریربم فدر سفجل  الأساسيةتوفر البيانات  التيالاستعممات  أوالجداول 

 إذا .السفجلاسفتخد  هفذا الجفدول كم فدر  واحفد الحقول المراد تضمينها موجودة ففي جفدول 

كم ففدر  أكثففر أوواحففد   اسفتعمیجفف  اسففتخدا   جفدول مففن  أكثففركانف  الحقففول موجففودة ففي 
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ربمفا تحتفاج إلفى أو  البيانفات ات موجفودة بالفعفل ففي قاعفدة قفد تكفون هفذلا الاسفتعمم .السجل

 .احتياجات التقاریر تمس استعممات خاصة  إنشاء

 

  :وهي التقارير لإنشاء طرق عدة وتوجد

تقرياااااار " تقرياااااار ااساااااات دا  ا  اة  إنشاااااااء -1

(Etat) " 

 لإنشفاءطریقفة  أسفر " تقریفر "  الأداةقد  لف  ت  

التقریفففر مباشفففرة دون  بإنشفففاءتقفففو   لأنهفففا تقریفففر 

یعفففرض التقریفففر كاففففة  .معلومفففات بأیفففةمطالبتففف  

 .الأساسيالاستعم   أوالحقول من الجدول 

بالنتففائج المرجففوة " تقریففر "  الأداة تففأتيقففد لا  

 يالتقریفر ففحفف   إذاتماما   و لكنها مفيدة   یمكن  

" طریقففة عففرض  أو" التخطففي  " طریقففة عففرض 

یففتمئم مففع احتياجاتفف  و تعدیلففه بحيفف  " الت ففميم 

 le volet de)جفءء التنقفل" ففي .  أفضفلبشفكل 

navigation)  " الاسفتعم   أو  انقر فو  الجدول

ففففي عممفففة التبویففف   إليفففهالمفففراد اسفففتناد التقریفففر 

  (Etats)  ففففي المجموعفففة تقفففاریر(créer)إنشفففاء

 .  (Etat)انقر فو  تقریر

بعفد و " (Mode page)التخطفي "التقریر و یعرضفه ففي طریقفة عفرض Access ینشئ 

الذا اسفتخدمته كم فدر  الأساسيالتقریر و الجدول  م إغعرض التقریر   یمكن  حفظه ثم 

 .ستفتح فيها التقریر التيسجل  وفى المرة التالية 

 

 ":(Assistant Etat)معالج التقارير"تقرير ااست دا   إنشاء -2

تظهففر فففي  التففيلت ففبح أكثففر دقففة فففي تحدیففد الحقففول " معففالج التقففاریر"یمكنفف  اسففتخدا  

یمكن  أیضاً تحدید كيفيفة تجميفع البيانفات وفر،هفا  كمفا یمكنف  اسفتخدا  الحقفول مفن  التقریر 

 .بشرط وجود عمقات محددة مسبقاً بين الجداول والاستعممات استعم  أكثر من جدول أو 

 إنشاءعممة التبوی   في(Créer)  في المجموعفة تقفاریر(Etats) أنقفر ففو  معفالج  

 .(Assistant Etat)التقاریر

  أنقففر فففو   الأخيففرة فففي ال فففحة  ".التقففاریر معففالج"صفففحات فففي  الإرشففاداتاتبففع

 .إنهاء
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 : ملاحظة * 

إذا أردت تضمين حقول من جداول واستعممات متعددة في التقریر الخفا  بف   ففم تنقفر 

أو فففو  إنهففاء بعففد تحدیففد الحقففول مففن الجففدول أو الاسففتعم  الأول فففي ال فففحة  التففاليفففو  

كفرر الخطفوات لتحدیفد جفدول أو اسفتعم  وانقفر  ذلف  بفدلا مفن " معالج التقفاریر"الأولى من 

 .أو إنهاء للمتابعة التاليثم أنقر فو   .التقریرفو  أیة حقول إضافية ترید تضمينها في 

 ":(Etat vide)التقرير الفارغ"تقرير ااست دا  أ اة   إنشاء -3

یمكنففف  اسفففتخدا  الأداة " معفففالج التقفففاریر" أو" تقریفففر"لفففم ترغففف  ففففي اسفففتخدا  الأداة  إذا

 شففيء لإنشففاء تقریففر مففن لا " تقریففر فففار "

 التقریفففر  لإنشفففاءجفففداً  الطریقفففة سفففریعةهففذلا 

خاصة إذا كن  تخط  لوضع حقول قليلة ففي 

كيفيفة اسفتخدا   لتاليابشرح الأجراء  التقریر 

 "تقریر فار "

تقریفر "انقفر ففو    "(Etats)تقفاریر"في المجموعة " (Créer)إنشاء"عممة التبوی   في

 (Mode page)التخطي "عرض التقریر الفار  في طریقة عرض  یتم" (Etat vide)فار 

 .Access عرض جءء في الجان  الأیسر من إطار ویتم" 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 تحتفوا التفيانقفر ففو  عممفة الجمفع بجانف  الجفدول أو الجفداول  الحقول جءء قائمة  في

 .ترید رسیتها في التقریر التيعلى الحقول 

اسح  كل حقل إلى التقریر بمقدار حقل واحد في المرة الواحدة  أو اضغ  باستمرار علفى 

CTRL  ًواحدةثم اسحبها جميعاً إلى التقریر مرة  متعددة وحدد حقولا. 

عممففة التبویفف   ضففمن" (contrôles)عناصففر الففتحكم"فففي المجموعففة اسففتخد  الأدوات 

 .لإضافة شعار أو عنوان أو أرقا  صفحات أو التاریخ والوق  للتقریر" تنسيق"

 " ’état(Création d(تصميم التقرير"إنشاء تقرير ااست دا  أ اة  -4

وهففو ليففتم التعامففل مففع التقففاریر بت ففميمنا نحففن ویمكنففا اسففتخدا  جميففع مميففءات ت ففميم 

النمففوذج فففي هففذا التقریففر ولكنففه م ففمم طبعففاً للطباعففة ولكففن الفففر  بيففنهم أن نمففوذج ت ففميم 

 :تنقسم إلى "لتقاریرات ميم "
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 :طباعة التقارير & معاينة التقارير  

  بعففد فففتح قاعففدة البيانففات وت ففميم جففداولها ونماذجهففا والتقففاریر

المطلوبففة لإخففراج المعلومففات نفففتح التقریففر المففراد معاینتففه قبففل 

 Aperçu avant)معاینففة  قبففل الطباعففة"الطباعففة فففي وضففع 

impression "یظهر التقریر في الشكل الجاهء للطباعة. 

  طریقففة عففرض "ویمكففن معاینففة التقریففر أیضففا بعففد فتحففه فففي

"   ،ر أوفففففي "علففففىبالضففففغ  " التقریففففر

ومففن القائمففة المنسففدلة نشففير بالفففأرة إلففى  

تظهر قائمفة جانبيفة نختفار منهفا " طباعة"

 .التاليكما بالشكل " معاینة قبل الطباعة"

  وفففى كلتففا الحففالتين وبعففد معاینففة التقریففر

نقو  بإغم  شاشة المعاینة بالضغ  على 

 ( . ينة قبل الطباعةإغم  مع)  أیقونة

 

 

 

 

 

 

 

 

يوجد فى اداية أول 

صفحة فقط من صفحات 

التقارير و  يتكرر فى 

 صفحاتااقى ال

يوجد فى اداية كل صفحة  

من صفحات التقارير 

ويتكرر فى ااقى 

 الصفحات

يوجد فى نهاية كل صفحة 

من صفحات التقرير 

ويتكرر فى ااقى 

 الصفحات

يوجد فى نهاية آخر 

صفحة فقط من صفحات 

التقارير و  يتكرر فى 

 ااقى  الصفحات
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 : ريرطباعة التق

  وأخفففذ قفففرار الطباعفففة نضفففغ   النهفففائيبعفففد معاینفففة التقریفففر والموافقفففة علفففى شفففكله

تظهفر قائمفة " طباعفة"إلفى ومفن القائمفة المنسفدلة نشفير بالففأرة "   ،ر أوففي "على

 .التاليكما بالشكل " طباعة"جانبية نختار منها 

   الطابعة وإعداد الطابعة وحالتهاتفتح شاشة لتحدید عدد نسخ الطباعة ونو. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 


